
Kopie / Copy Scan / Scan Secure Print / Secure Print

Tik links op het scherm op de 
sneltoets [Kopie].

At the le�  side of the screen tap on the 
shortcut [Copy].

Tik links op het scherm op de 
sneltoets [Scan].

At the le�  side of the screen tap on the 
shortcut [Scan].

Tik op het bestand dat je wilt 
afdrukken of tik op [Selecteer alles].

Tap on the fi le you want to print or tap 
on [Select All].

Plaats het document met de tekst naar 
boven in de documentinvoer of met de 
tekst naar beneden op de glasplaat.

Place the document face up in the 
document feeder or face down on the 
glass plate.

Plaats het document met de tekst naar
boven in de documentinvoer of met de
tekst naar beneden op de glasplaat.

Place the document face up in the 
document feeder or face down on the 
glass plate.

Tik zo nodig op [Opties] en pas de 
printinstellingen aan (enkelzijdig, 
kleur, nietjes, enzovoort).

If necessary, tap on [Options] and 
adjust the print se� ings (one-sided, 
color, staples, et cetera).

Pas desgewenst de 
documentinstellingen aan.

If necessary, adjust the document 
se� ings.

Tik op [Mail] om te scannen naar
je Noorderpoort e-mailadres of
op [OneDrive] om rechtstreeks te
scannen naar OneDrive.

Tap on [Mail] to scan to your 
Noorderpoort email address or on 
[OneDrive] to scan directly to OneDrive.

Tik op [Print + bewaar].

Tap on [Print + Keep].

Druk op de groene knop.

Press the green bu� on.

Volg de instructies op het scherm 
en tik telkens op [Verder]. Om de 
scan-preview weer te geven tik je op 
[Start], bovenin het scherm.

Follow the instructions on the screen 
and tap on [Next] repeatedly. To display 
the scan preview tap on [Start] at the 
top of the screen.

Meer weten? 
Scan de QR-code om meteen naar Printen bij Noorderpoort te gaan!

More information? 
Scan the QR code to go directly to Printing at Noorderpoort!

Inloggen / Log in
Plaats je Noorderpoortpas op de kaartlezer tot je een pieptoon hoort, of log in met je gebruikersnaam en wachtwoord

Place your Noorderpoort ID card on the card reader until you hear a beep sound, or log in with your username and password

Taalkeuze: Tik op  rechtsonder op het scherm

Language choice: Tap on  at the bo� om right side of the screen

Uitloggen / Log out
Plaats je Noorderpoortpas op de kaartlezer tot je een pieptoon hoort, of tik op [Afmelden]

Place your Noorderpoort ID card on the card reader until you hear a beep sound, or tap on [Log Out]
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