Theorie Hoofdstuk 9 Werkplan
(Totaal 26 vragen)
Naam leerling:
Vragen 9.1 Wat is een werkplan?
1. Wat staat er in een werkplan?
2. Welke 3 voordelen ontstaan er als je werkt volgens een werkplan?
3. Niet alle problemen waar je tegen aan loopt in je werk staan in een werkplan. Hoe moet je daar als dienstverlener mee omgaan?
4. Uit welke 3 fasen bestaat een werkplan? Wat gebeurt er in elke fase? Vul het onderstaande schema in. (blz.89)
	Fasen
	Wat gebeurt er in de fase?

	
	

	
	

	
	



Vragen 9.2 Voorbereiding
5. Uit welke 4 stappen bestaat de fase ‘Voorbereiding’? Geef bij elke stap aan waaruit de stap bestaat. Vul het onderstaande schema in.
	Stappen
	Waaruit bestaat de stap? (= Omschrijving van de stap)

	
	

	
	

	
	

	
	



6. Wat is een doelgroep?
7. Waarom moet je bij de voorbereiding rekening houden met de doelgroep?
8. Het doel is vaak ‘SMART’ beschreven. Waar staat SMART voor?
9. Wat kun je met ‘SMART’ aangeven ten aanzien van je doel?
10. Vul het onderstaande schema in:
	Doel moet ‘SMART’ zijn
	Betekenis ‘SMART’ onderdelen

	Specifiek:      
	

	Meetbaar:       
	

	Acceptabel:       
	

	Realistisch:       
	

	Tijdsgebonden: 
	



11. 

12. Wat is een ander woord voor een plan?
13. Uit welke 3 fasen bestaat een plan? Geef aan wat er in elke fase kan gebeuren.
14. Welke 6 vragen worden er bij elke fase van het plan gesteld? Geef bij elke vraag aan waar het omdraait. Vul het onderstaande schema in. (Deze vraag is er belangrijk voor het uitvoeren van het project Ouderavond)

	Vraag
	Waar draait het om?

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



Vragen 9.3 Uitvoering, reflectie en evaluatie
15. “Met een goede voorbereiding valt of staat een project”. Leg waarom dit zo is.
16. Welke problemen kun je tegenkomen bij de uitvoering van een plan/draaiboek?
17. Waarom moet je een probleem meteen oplossen als je die tegenkomt tijdens de uitvoering? (Zelf bedenken staat niet letterlijk in het boek)
18. Met wie moet je altijd overleggen bij het oplossen van een probleem?
19. Welke problemen kun je tijdens de evaluatie tegenkomen?
20. Wat is het nadeel als je vergeet te evalueren?
21. Noem 2 voordelen van evalueren.

[bookmark: _GoBack]Vragen 9.4 Werken met een werkplan
22. Welke 4 zaken staan er in een werkplan?
23. Wat is het voordeel van een werkplan als je een lastige taak moet uitvoeren?
24. Als je je taak leest in een werkplan, wat moet je dan beoordelen ten aanzien van de taak?
25. Waarom is het belangrijk dat je vragen stelt aan je collega’s of leidinggevende als je je taak niet begrijpt?
26. Wat moet je doen als je ontdekt dat een werkplan niet klopt?








