
ZOEKPRINCIPES

HVA BIBLIOTHEEK

PLAN  JE ZOEKTOCHT

Bereid je zoektocht voor, wees je bewust van de stappen die je wilt doorlopen. 

1 Begin op tijd! 

Neem  de  tijd om je zoektocht voor te bereiden zodat je niet voor verrassingen komt te staan.

2 Weet wanneer je moet stoppen. 

Zoeken kan ongemerkt tijdrovend zijn. Bedenk van tevoren hoeveel tijd je wilt/kunt/mag besteden.

WEET WAT JE ZOEKT

Pas als je helder hebt wat je wilt weten, kun je heel gericht op zoek.

3 Formuleer je zoekvraag zorgvuldig.

Besteed voldoende tijd aan de vraag wat je precies wilt vinden. Pas dan kun je de juiste  zoektermen 
gebruiken en de meest geschikte informatiebronnen inzetten. Bij een uitgebreid onderzoek kan dit een 
kwart van alle tijd beslaan, maar je zoektocht wordt er efficiënter door.

HOUD JE ZOEKTOCHT BIJ

Door bij bij te houden wat je gezocht hebt, houd je het overzicht en voorkom je dubbel werk.

4 Noteer wat je hebt gedaan. 

Maak aantekeningen van waar je hebt gezocht, de manier waarop en de publicaties die je hebt 
gevonden. Dit kan in een zoeklogboek. In de cursus, Zoeklicht (Basis en Gevorderd), vind je zo’n 
zoeklogboek. 

EEN SUCCESVOL ZOEKPROCES VERLOOPT VOLGENS EEN AANTAL BASISPRINCIPES.
 
 



GEBRUIK  MEERDERE GESCHIKTE  INFORMATIEBRONNEN 

Door databases en zoekmachines te kiezen die passen bij je vraag vergroot je de kwaliteit van je 
onderzoek.

5 Gebruik meerdere  databases en zoekmachines. 

Een enkele informatiebron bevat niet alles wat je nodig hebt: de ultieme bron bestaat niet! Zoeken van 
dezelfde informatie in verschillende databases en zoekmachines zorgt bovendien voor een goede 
kwaliteitscheck. 

6 Gebruik geschikte databases en zoekmachines 

Bekijk welke het meest geschikt zijn om je vraag te beantwoorden. Zoek je bijvoorbeeld informatie over 
recente gebeurtenissen dan is een krantendatabank heel handig. N.B. Soms is informatie nog niet 
beschikbaar, te duur of bewust afgeschermd voor een breed publiek.

WEES NIEUWSGIERIG EN KRITISCH

Een onderzoekende kritische houding is een belangrijke basis voor een goed resultaat.

7 Wees nieuwsgierig.

Zoeken is geen doel op zich. Je wilt iets vinden dat antwoord geeft op jouw vraag of vragen. 
Nieuwsgierigheid naar die antwoorden helpt enorm bij het krijgen van de juiste antwoorden.

8 Wees kritisch.

Kijk met een kritische blik naar je resultaten. Zoek niet alleen naar wat je wilt vinden, maar zet meerdere 
invalshoeken en opvattingen tegenover elkaar. 

ELK ZOEKPROCES IS DYNAMISCH

Een zoekproces is niet star en lineair (van A naar B) maar dynamisch en cyclisch. Vaak zul je 
stapjes terug doen in het zoekproces. 

9 Evalueer je zoekproces regelmatig en zet stapjes terug als dat nodig is 

Misschien is je vraag niet scherp genoeg als je teveel uiteenlopende resultaten krijgt. Of je merkt dat je 
toch niet de juiste zoektermen hebt gekozen. Of je stuit tijdens het zoeken op aanvullende bronnen. 
Tip: Werk je onderzoek bij als er nieuwe inzichten zijn.

MAAK JE ZOEKSTRATEGIE OP MAAT

De complexiteit van je zoekvraag en de eisen aan volledigheid bepalen welke stappen je zult zet-
ten en in hoeverre het nodig is alle stappen te doorlopen. 

10 Stem je zoekstrategie af op je vraag. 

 Even iets opzoeken?  > Vooral module 3, 4 en 5 van belang
 Eenvoudige vraag?  > Proces Zoeklicht Basis
 Complexe vraag? > Proces Zoeklicht Gevorderd


