[bookmark: _GoBack]Toelichting van de taken:
	Klanten werven
	Bij deze taak ga je op pad om de Kerstmarkt onder de aandacht te brengen bij de mensen in de buurt van de school en je eigen omgeving. Stel je hierbij professioneel op. Je vertegenwoordigt de opleiding/ school.

	Zorgen voor eten en drinken eigen team op de avond zelf
	Bij deze taak moet je voor eten en drinken zorgen voor je team op de avond zelf. De kosten zijn voor jullie zelf en eten achter de kraam mag natuurlijk niet.  

	Zorgen voor sfeer 

	Bij deze taak wordt van je verwacht dat je opstelling naar de mensen toe uitnodigend is. De gasten moeten zich welkom voelen bij jullie.

	Keuze van presentatie kleding
	Bij deze taak moet je ervoor zorgen dat je voor de gasten herkenbaar bent. 

	Opbouw kraam

	Bij deze taak is het belangrijk dat iedereen van de groep op de dag van de Kerstmarkt om 14.00 de instructie van de opbouw van de kraam volgt.

	Boekhouding bijhouden
	Bij deze taak gaan jullie de uitgaven en de inkomsten bijhouden. Jullie moeten kunnen uitleggen waar jullie investering aan uitgegeven is. Op de avond zelf moet je bijhouden wat er binnen komt. Natuurlijk zorg je ook voor een opslag plek voor het geld dat door jullie wordt beheerd, dit is géén enveloppe.

	Organiseren werkoverleg en notulen bijhouden
	Tijdens iedere project les noteer je de namen van de aanwezigen van je groep. Je noteert wat er besproken gaat worden en wat er afgesproken wordt. Je doet hiervan verslag en voegt dit toe in de map ‘Kerstmarkt’ bij de naam van je groep onder notulen.

	PR activiteiten
	Bij deze taak ga je ervoor zorgen dat de Kerstmarkt onder de aandacht wordt gebracht. Dit kun je doen door flyers uit te delen in de wijken rond de school of aan je familie en vrienden. Je kunt ook een nieuwsbrief maken en die in het locatie nieuws laten zetten. Informeer hoe dit op jouw school geregeld is. (Docenten beslissen welke geplaatst wordt). Verder kun je natuurlijk twitteren of een bericht plaatsen op Facebook.



