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Geachte heer De Bruin,

Op stagemarkt heb ik gelezen dat u op zoek bent naar een stagiair voor uw kantoor in
Leeuwarden. Gezien de functie-inhoud en de aard van uw organisatie stel ik mij graag

voor deze stageplaats beschikbaar.

Ik ben een eerstejaars leerling van de opleiding <je eigen opleiding>. Ik vind mijn
opleiding heel interessant en ben super gemotiveerd om de geleerde kennis straks in de
praktijk e brengen. De bedoeling van deze eerste stage is dat we oefenen met
administratieve en representatieve werkzaamheden. Mijn persoonlijke doelstelling is om
te leren om meer initiatief te nemen.

Ik heb een bijbaantje in een callcenter. Ik kan dan ook goed telefoneren, kan snel
schakelen en ben invoelend. Daarnaast ben ik representatief en kan ik goed
samenwerken.

Graag zou ik met u een afspraak willen maken voor een oriénterend gesprek over de
mogelijkheden om stage te lopen binnen uw kantoor.

Met vriendelijke groet,

<je naam>



