Week 2 
Opdracht: Beschrijf hoe op jouw BPV of je werkplek uitgaande post wordt gesorteerd en geregistreerd.
Vertel:
· Wie de post sorteert
· Hoe de post wordt gesorteerd
· Wie de post registreert wat er precies wordt geregistreerd
· Hoe de post wordt geregistreerd: in een boek of digitaal?
· Waarom dat zo wordt gedaan.
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