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54. Pakbon controleren

Als	je	een	doos	uitpakt	moet	je	controleren	
of	alles	van	de	bestelling	erin	zit.	Dat	heet	
de	pakbon	controleren.

•	 Haal	de	pakbon	uit	de	doos	en	leg	die	op	
	 de	tafel.
•	 Noteer	je	naam	en	de	datum	van	vandaag.

•	 Doos	met	artikelen	
•	 Pakbon
•	 Pen
•	 Tafel

•	 Pak	een	pen.
•	 Zet	de	doos	met	artikelen	voor	je	op	de	
	 tafel.

Voorbereiding

Wat heb je nodig?

Aan het werk

1

2

3

Voorraad aanvullen

Praktijkkaarten binnenwerk H&E_2 CS3.indd   45 04-10-2010   09:32:24



Afronding4

•	 Neem	alle	artikelen	uit	de	doos.
•	 Zet	ze	voor	je	op	de	tafel,	soort	bij	soort.

•	 Controleer	of	het	eerste	artikel	van	de		
	 lijst	aanwezig	is.
•	 Controleer	het	aantal.
•	 Zet	een	vinkje	op	de	pakbon	als	het	
	 aantal	klopt.

•	 Herhaal	dit	voor	alle	andere	artikelen.

•	 Als	een	artikelregel	niet	klopt,	noteer	je	
	 dat	op	de	lijst.
•	 Heb	je	een	artikel	dat	niet	op	de	lijst	
	 staat,	dan	houd	je	dat	apart.
•	 Is	een	artikel	beschadigd,	dan	houd	je	
	 dat	apart.
•	 Zet	de	verkeerde	artikelen	terug	in	de	
	 doos.
•	 Leg	de	pakbon	in	de	doos.

	 Je	hebt	nu	de	pakbon	gecontroleerd.

•	 Controleer	of	je	alle	stappen	van	deze	
	 kaart	hebt	gedaan.
•	 Vraag	je	begeleider	om	je	werk	te	
	 controleren.
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