60. Toonbank opruimen en schoonmaken

(1) Voorbereiding

De toonbank is een werkplek die er netjes
uit moet zien. Je ruimt die daarom
regelmatig op en maakt hem schoon.

@ Wat heb je nodig?

Toonbank

Schoonmaakdoekje

Emmer en sop

Prullenbak

Opbergbakje voor kantoorartikelen

@ Aan het werk
i

L S8 Controleer wat er op de toonbank ligt en

] ITRT bedenk wat je als eerste gaat doen.
! I I: |

* Verzamel de losse kantoorartikelen.
* Berg ze op in het opbergbakje.

Schoonmaken E@




» Verzamel de rondslingerende papieren
en bonnetjes.

» Vraag je collega of begeleider wat je
ermee moet doen.

» Gooi het afval weg in de prullenbak.

* Maak het doekje nat in de emmer met
sop.

* Wring het doekje uit tot het klamvochtig is.

* Neem de toonbank af met het doekje.

* Neem ook de rand van de toonbank af.

+ Controleer of er vlekken zijn die extra
aandacht nodig hebben.

» Controleer of de toonbank schoon en
droog is.

» Zet alles weer terug op de goede plaats.

» Controleer of alles er netjes en
opgeruimd uitziet.

Je hebt nu de toonbank opgeruimd en
schoongemaakt.

@ Afronding

» Controleer of je alle stappen van deze
kaart hebt gedaan.

* Vraag je begeleider om je werk te
controleren.

* Ruim de prullenbak, de emmer sop en
het doekje op.




