
Blz. 1  

Ga naar SOMtoday – leerlingen  

 

• Zoek op ‘Quayn’. Je ziet twee rapporten: Quayn leerlingen onderbouw en Quayn leerlingen 

bovenbouw.   

 

Leerling Quayn onderbouw export  
• Klik op ‘Leerling Quayn onderbouw export’. Je ziet onderstaande popup:  

 

•   Kies onderin het scherm voor rapportages   

  

  

Zoek op ‘Quayn’   

  

Kies indien nodig  

de locatie   

Selecteer de  

juiste   lichtingen   



Blz. 2  

• Kies indien nodig de juiste locatie.   

• Kies de juiste (onderbouw) lichtingen (dus bijv. vmbo-t 1 en vmbo-2 of havo 1, 2 en 3) 

• Klik daarna op ‘rapportage uitvoeren’  

Het rapport ziet er uit zoals hieronder  

Verwijder de eerste lege regel en de eerste lege kolom. (Quayn struikelt over de lege regel) Sla het 

bestand op.  

 

 

Leerling Quayn bovenbouw export  
• Klik op ‘leerling Quayn bovenbouw export’  

• Vul indien nodig de locatie. Kies de juiste lichtingen en klik op ‘rapportage uitvoeren’  

• Controleer het bestand dat je hebt gemaakt. Heb je alle jaarlagen/niveaus van de bovenbouw? 

Sorteer op leerling en check of de groepen goed staan: dus geen leerlingen die zowel in havo 4 als 

havo 5 zitten) 

Het rapport ziet eruit zoals hieronder. Merk op dat je dezelfde leerling meerdere malen onder elkaar 

ziet staan met andere clusters/groepen, maar wel van hetzelfde jaar/niveau. Op die manier zijn straks 

de verschillende groepen/clusters in Quayn bekend en kan je een toets gemakkelijk toewijzen aan 

een lesgroep.  

  



Blz. 3  

Iedere leerling heeft een record ZONDER groep. In principe kunnen die records worden verwijderd. 


