31. Voorraad goederen tellen

(1) Voorbereiding

Je gaat in een stelling de voorraad goede-
ren tellen. Per artikelnummer tel je hoeveel
voorraad er nog is. Dat heet ‘inventariseren’.

@ Wat heb je nodig?

 Veiligheidsschoenen en werkkleding
Schrijfplankje en pen

 Telformulier

* Trap

« Stelling met voorraad goederen

@ Aan het werk

* Trek je veiligheidsschoenen en
werkkleding aan.
+ Klem het telformulier op het schrijfplankje
3 vast.
. Vul je naam en de teldatum in.

* Kies het eerste artikel op je lijst.
» Zoek het nummer van dit vak op de lijst.
+ Zoek het nummer van dit vak in de stelling.
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» Controleer of het artikelnummer en de
naam van het artikel kloppen met de lijst.

+ Tel het aantal verpakkingen in de stelling.
* Noteer het aantal in het goede vakje op
het formulier.

* Herhaal deze stappen tot je alle artikelen
van je lijst geteld hebt.
» Gebruik zo nodig een trap.

Je hebt nu de voorraad goederen in de
stellingen geteld.

@ Afronding

» Controleer of je alle stappen van deze
kaart hebt gedaan.

* Vraag je begeleider om je werk te
controleren.

» Berg het schrijfplankje en de pen op.

» Lever het formulier in bij je begeleider.




