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33. Goederen aanvullen in een handmagazijn

De	voorraad	in	het	handmagazijn	moet	je	
aanvullen	uit	het	bulkmagazijn.	Zo	kun	je	
eenvoudiger	orders	picken.

•	 Ga	naar	het	bulkmagazijn.
•	 Zoek	het	schap	van	het	eerste	artikel	op	
	 de	lijst.
•	 Controleer	of	het	nummer	op	de	lijst	en		
	 op	de	doos	hetzelfde	is.
•	 Pak	een	doos	met	artikelen	uit	het	schap.

•	 Werkkleding	en	veiligheidsschoenen
•	 Schrijfplankje	en	pen
•	 Orderverzamellijst
•	 Voorraad	verpakte	artikelen	in	doos
•	 Mesje
•	 Brievenbakje
•	 Rolcontainer	voor	afval

•	 Trek	je	werkkleding	en	
	 veiligheidsschoenen	aan.
•	 Pak	de	orderverzamellijst	en	klem	die	op	
	 het	plankje.
•	 Schrijf	je	naam	en	de	datum	op	de	lijst.
•	 Pak	een	mesje	en	neem	dat	mee.

Voorbereiding

Wat heb je nodig?

Aan het werk

1

2

3

Werkzaamheden
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•	 Breng	de	doos	naar	het	handmagazijn.
•	 Lees	op	de	lijst	waar	je	dit	artikel	moet	
	 plaatsen.
•	 Zoek	het	schap	waar	het	artikel	moet	
	 staan.
•	 Plaats	de	doos	bij	het	juiste	schap.

•	 Snijd	de	doos	netjes	open	met	het	mesje.
•	 Snijd	de	flappen	van	de	doos	af.
•	 Controleer	of	de	artikelen	in	de	doos	
	 gestickerd	zijn.	
•	 Zet	een	vinkje	achter	het	artikel	op	de	
	 lijst.

	 Herhaal	dit	voor	de	andere	artikelen	op	
	 de	lijst.

	 Je	hebt	nu	het	handmagazijn	aangevuld.

•	 Controleer	of	je	alle	stappen	van	deze	
	 kaart	hebt	gedaan.
•	 Vraag	je	begeleider	om	je	werk	te	
	 controleren.
•	 Ruim	het	karton	op	in	de	rolcontainer.
•	 Berg	het	schrijfplankje,	pen	en	mesje	op.
•	 Leg	de	orderverzamellijst	in	het	brieven-
	 bakje.	
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