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Word List - Business Letters

formal formeel consideration overweging
official officieel signature handtekening
company bedrijf dear geachte, beste
organisation organisatie multiple meerdere
salutation aanhef gender geslacht
advertisement advertentie to appear verschijnen
to consider overwegen department store warenhuis
credentials referenties purpose doel
requirement voorwaarde, vereiste to inform informeren
to apply solliciteren vacancy vacature
position betrekking to ensure garanderen
to enclose bijsluiten candidate kandidaat
copy kopie aftendance aanwezigheid, opkomst
résumé (US) cVv academic academisch
to provide voorzien van scientific wetenschappelijk
overview overzicht to differ verschillen
skills vaardigheden syntax zinsopbouw
experience ervaring last resort in geval van nood
similar vergelijkbaar base voet (van de berg)
capable bekwaam steep stijl

familiar bekend, vertrouwd slope helling
proficient geschikf, competent to indicate aanwijzen
responsiblity verantwoordelijkheid vehicle voertuig
eager verlangend prohibited verboden
task taak erosion erosie, slijifage
available beschikbaar to enforce opleggen, afdwingen
restriction beperking injury blessure
to expel wegzenden, verdrijven confident zelfverzekerd
common gewoon, gemeenschappelijk similar gelijksoortig
rare zeldzaam mark cijfer
to avoid voorkomen fo gain verwerven, toenemen
to hesitate twijfelen, aarzelen irregular onregelmatig
flawless foutloos to owe verschuldigd
customer klant business relation zakenrelatie
civil state Burgelijke staat graphic grafisch
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primary school
references
education

to appeal
appropriate
opportunity
competitive
additional

to supply
consignment
to contain
emergency
purchase
inconvenience
shortfall
immediately
listing
manufacturing
strength

to possess

to obtain
maternity leave
flexible

to adjust
depth
cancellation
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basisschool
referenties
opleiding
aantrekken
geschikt

kans

competitief

extra

leveren
aflevering, zending
bevatten
noodgeval
inkoop

overlast, moeite
tekort
onmiddelijk

lijst

fabricage

kracht

hebben, bezitten
verkrijgen
zwangerschapsverlof
flexibel
aanpassen
diepte
annulering
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art
catalogue
pricelist
quote
license
specification
terms of delivery
satisfactory
instead of
urgent
properly
esteemed
identical
invoice
sincere
malfunction
continue
hence
subsequently
graduate
currently
aware

single room
double room

acknowledgement
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kunst

catalogus

prijslijst

offerte

vergunning, diploma
specificatie
leveringsvoorwaarden
voldoende, toereikend
in plaats van
dringend

gepast
gewaardeerd
identiek

factuur

oprecht

vitvallen, stuk gaan
doorgaan, voortzetten
vanaf nu

zodoende, bijgevolg
gediplomeerd
tegenwoordig, huidig
bewust zijn
eenpersoonskamer
tweepersoonskamer
bevestiging, dank
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