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14. Grote order verzendklaar maken

Je gaat in het magazijn een grote order 
verzendklaar maken.

•	 Vouw de pakbon dubbel met het adres 
	 naar buiten.
•	 Stop de pakbon in de envelop.
•	 Controleer of het adres door het venster 
	 leesbaar is.

•	 Werkkleding en veiligheidsschoenen
•	 Pakbon en pen
•	 Ingepakte dozen van deze order op een 
	 pallet
•	 Envelop met venster
•	 Handtape-afrolapparaat
•	 Dikke viltstift
•	 Handpallettruck

•	 Trek je werkkleding en 
	 veiligheidsschoenen aan.
•	 Pak de pakbon. 
•	 Zet je naam en de datum van vandaag 
	 op de pakbon.

Voorbereiding

Wat heb je nodig?

Aan het werk
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Uitgaande goederen
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•	 Schrijf met viltstift de postcode in grote 
	 letters op de envelop.

•	 Plak de envelop met tape op de folie van 
	 de gesealde pallet.
•	 Zorg dat de postcode en het adres 
	 zichtbaar zijn.

•	 Rijd de pallet met de handpallettruck 
	 naar de expeditieruimte.
•	 Plaats de pallet onder het bord met de 
	 eerste twee cijfers van de postcode.

	 Je hebt nu een grote order verzendklaar  
	 gemaakt.

•	 Controleer of je alle stappen van deze 
	 kaart hebt gedaan.
•	 Vraag je begeleider om je werk te 
	 controleren.
•	 Zet de handpallettruck op zijn plaats.
•	 Berg de handtape-afroller en de viltstift op.
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