3. Ontvangen goederen controleren met pakbon

(1) Voorbereiding

Je gaat de inhoud van een ingesealde
pallet controleren met een pakbon.

@ Wat heb je nodig?

Veiligheidsschoenen en werkkleding
Pallet met goederen

Foliesnijder

Pakbon

Schrijfplankje met pen

Afvalbak (voor plastic)

@ Aan het werk

* Trek je veiligheidsschoenen en
werkkleding aan.

» Pak de pakbon.

» Klem de pakbon op het schrijfplankje.

+ Zet je naam en de datum van vandaag
op de pakbon.

* Neem de foliesnijder in je hand.
 Snij het folie open.
* Gooi het folie weg in de afvalbak.

Inkomende goederen E@




» Pak het schrijfplankje met de pakbon.

» Controleer of het eerste artikel van de
lijst aanwezig is.

» Controleer het aantal.

« Zet een vinkje op de pakbon als het
aantal klopt.

« Herhaal dit voor alle andere artikelen.

* |Is een artikel beschadigd, dan houd je
dat apart.

* Noteer het beschadigde artikel op je lijst.

* Heb je een artikel dat niet op de lijst
staat, dan houd je dat apart.

* Noteer het op je lijst.

* Leg de pakbon bovenop de pallet.

Je hebt nu ontvangen goederen
gecontroleerd met een pakbon.

@ Afronding

» Controleer of je alle stappen van deze
kaart hebt gedaan.

* Vraag je begeleider om je werk te
controleren.

» Berg het schrijfplankje en de pen op.

» Berg de foliesnijder op.




