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13. Orders verzendklaar maken

Je gaat in het magazijn een order 
verzendklaar maken.

•	 Pak de doos.
•	 Haal de artikelen van deze order uit het 
	 krat.
•	 Plaats de artikelen netjes in de doos.

•	 Werkkleding en veiligheidsschoenen
•	 Orderverzamellijst (met pakbon en 
	 adresetiket)
•	 Krat gevuld met verzamelde order
•	 Doos
•	 Vulmiddel (proppen papier)
•	 Handtape-afrolapparaat
•	 Brievenbakje

•	 Trek je werkkleding en 
	 veiligheidsschoenen aan.
•	 Haal de pakbon van de orderverzamellijst 
	 af.
•	 Zet je naam en de datum van vandaag 
	 op de pakbon.

Voorbereiding

Wat heb je nodig?

Aan het werk
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Uitgaande goederen
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Afronding4

•	 Vul loze ruimtes op met vulmateriaal.
•	 Leg de pakbon bovenop de artikelen in 
	 de doos.
•	 Vouw de doos dicht.

•	 Plak de doos dicht met het 
	 handtape-afrolapparaat.
•	 Plak het adresetiket op de doos.

•	 Leg de orderverzamellijst in het 
	 brievenbakje.

	 Je hebt nu een verzamelde order 
	 verzendklaar gemaakt.

•	 Controleer of je alle stappen van deze 
	 kaart hebt gedaan.
•	 Vraag je begeleider om je werk te 
	 controleren.
•	 Berg het handtape-afrolapparaat op.
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