12. Verzamelde orders controleren

(1) Voorbereiding

Je gaat in het magazijn een verzamelde
order controleren.

@ Wat heb je nodig?

+ Werkkleding en veiligheidsschoenen
Schrijfplankje en pen

* Orderverzamellijst

* Magazijnwagen

* Krat gevuld met order

. @ Aan het werk

* Trek je werkkleding en
veiligheidsschoenen aan.

» Ga naar het krat op de magazijnwagen.

* Klem de orderverzamellijst op het
schrijfplankje vast.

» Haal de artikelen uit het krat en zet ze
ernaast.

» Controleer het eerste artikel van de lijst.

* Vergelijk het nummer op de lijst en op het
artikel.

» Vergelijk de naam op de lijst met de
naam op het artikel.

» Tel het aantal na.
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Zet de getelde en gecontroleerde
artikelen in het krat.

Zet een vinkje op de lijst achter de regel
van dit artikel.

Herhaal deze stappen tot je alle artikelen
van je lijst gecontroleerd hebt.

Verkeerde artikelen blijven over.

Vervang deze door het goede artikel.
Zorg ook dat het aantal artikelen klopt.
Maak een aantekening op de
orderverzamellijst als er iets fout is met
de artikelen van een orderregel.

Meld het aan je begeleider als er iets fout
is met de order.

Zet een handtekening op de
orderverzamellijst.

Je hebt nu een verzamelde order
gecontroleerd.

@ Afronding

Controleer of je alle stappen van deze
kaart hebt gedaan.

Leg de orderverzamellijst bovenop het
krat met artikelen.

Vraag je begeleider om je werk te
controleren.

Berg het schrijfplankje en de pen op.




