	
	Draaiboek

	Evenement
	Beroepen doe dag 

	Tijd
	02-12-15 t/m 03-12-16

	Locatie
	Evenementenhal Hardenberg

	Begeleiding op de dag zelf
	Algemene coördinatie: Rianne, Arianne, Sanne
Aanspreekpunt derden: Rianne, Arianne, Sanne
Evenementbegeleiders: ( moeten geregeld worden)



	01-12-15
	Tijd
	Activiteit
	Wie
	Waar

	Klaarzetten
Evenement

Alle spullen die we nodig hebben worden voordat we beginnen met opzetten meegenomen zodat we gelijk kunnen beginnen
	09:00-10:00
	Kraam wildlife/dierverzorging opzetten
	Sanne
	Plek Wildlife/dierverzorging

	
	09:00-10:00
	Kraam paravetrinair opzetten
	Arianne klaar? Sanne helpen
	Plek Paravetrinair

	
	09:00-10:00
	Kraam Zorgbedrijf opzetten
	Rianne
	Plek Zorgbedrijf

	
	10:00-10:15
	Trimtafel opzetten, borstels neerleggen
	Rianne klaar? Sanne helpen
	Plek voor de trimtafel 

	
	10:00-10:45
	Konijnenverblijf maken
	Sanne
	Plek voor konijnen

	
	10:45- 11:00
	Pauze
	Rianne, Arianne, Sanne
	Kantine 

	
	
	
	
	







	2 december
	Tijd
	Activiteit
	Wie
	Waar

	Tijdens het evenement
	08:55-12:20
	Kraam Dierverzorging/Wildlife
	Mats Wind
	Hal 1 en 2

	
	Ochtendgroep
	Kraam Zorgbedrijf
	
	Hal 1 en 2

	
	
	Kraam Paravetrinair
	
	Hal 1 en 2

	
	
	Trimmen
	
	Hal 1 en 2

	
	
	Konijnen/konijn borstelen
	
	Hal 1 en 2

	
	12:20-13:00
	Lunch
	Allemaal
	

	
	13:00-16.25
	Kraam dierverzorging/Wildlife
	Mats Wind
	Hal 1 en 2

	
	Middaggroep
	Kraam Zorgbedrijf
	
	Hal 1 en 2

	
	
	Kraam Paraventrinair
	
	Hal 1 en 2

	
	
	Trimmen
	
	Hal 1 en 2

	
	
	Konijnen/konijn borstelen
	
	

	
	16:25
	Einde avond
	
	

	
	
	
	
	





	3 december
	Tijd
	Activiteit
	Wie
	Waar

	Tijdens het evenement
	08:55-12:20
	Kraam Dierverzorging/Wildlife
	Mats Wind
	Hal 1 en 2

	
	Ochtendgroep
	Kraam Zorgbedrijf
	
	Hal 1 en 2

	
	
	Kraam Paravetrinair
	
	Hal 1 en 2

	
	
	Trimmen
	
	Hal 1 en 2

	
	
	Konijnen/konijn borstelen
	
	Hal 1 en 2

	
	12:20-13:00
	Lunch
	Allemaal
	

	
	13:00-16.25
	Kraam dierverzorging/Wildlife
	Mats Wind
	Hal 1 en 2

	
	Middaggroep
	Kraam Zorgbedrijf
	
	Hal 1 en 2

	
	
	Kraam Paraventrinair
	
	Hal 1 en 2

	
	
	Trimmen
	
	Hal 1 en 2

	
	
	Konijnen/konijn borstelen
	
	

	
	
	Diner
	Allemaal
	Kantine

	
	18:30-20:30
	Kraam Dierverzorging/Wildlife
	
	Hal 1 en 2

	
	
	Kraam Zorgbedrijf
	
	Hal 1 en 2

	
	
	Kraam Paravetrinair
	
	Hal 1 en 2

	
	
	Trimmen
	
	Hal 1 en 2

	
	
	Konijnen/konijn borstelen
	
	Hal 1 en 2

	
	20;30
	Dieren naar school brengen –einde 
	
	

	4 december
	Tijd
	Activiteit
	Wie
	Waar

	Einde bijeenkomst/afbouwen
	09:00
	Opruimen
	Riannne Sanne Arianne
	Evenementenhal

	
	Tot uiterlijk 12:00
	
	
	

	
	Als het opruimen klaar is
	Spullen terug brengen naar school
	Riannne Sanne Arianne
	Van de evenementenhal naar school

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Activiteiten
· Dierverzorging:
Dieren herkennen, aan bv poep of alleen foto van vacht/ schubben
· Dierenartsassistent:
Geraamte hond benoemen eventueel hond meenemen, spar onderzoek. 
· Zorgbedrijf: 
1 is (blinde) cliënt andere is begeleiding, konijn aaien. 
· Wildlife:
Dieren hanteren bv slang, rat, konijn, baardagaam
· Trimmen:
Dieren borstelen bv een hond/ konijn. 

Wildlife/ dierverzorging eventueel combineren?
Ppt laten draaien met leuke weetjes/ foto’s 
Rondes duren ongeveer 7,5 minuut. 

Wat hebben we nodig?
Dierverzorging:
· dieren 
·  huisvesting voor de dieren
·  eventueel  foto’s van huid dier/ ontlasting
·  Dieren arts assistent:
·  dieren geraamte echte of op papier
·  eventueel een hond
 zorgbedrijf
·  Konijnen voor afwisseling en stress voorkomen
·  blinddoek 
·  Borstels/ zachte borstels
·  Matje/ trimtrafel
 wildlife:
· zie dier verzorging
· trimmen:
·  Hond
·  borstels 
· Trimtafel
· Voedsel hond

In het algemeen:
Nodig stro, tafels, stoelen, dieren, voeding dieren, watervoorziening dieren
Zorgen voor elk onderdeel wat de bedoeling is, voor de helpers. 
Draaiboek. 
Beamer/ scherm/ laptop
Banners van de opleiding 

Vervoer van en naar de evenementenhal
Bus regelen van school zodat wij zelf alle spullen kunnen vervoer. Jan verstraaten mailen over vervoer

Paard staat ook bij ons op het eiland. Overleggen met paard hoeveel spullen er in totaal nodig zijn en dit samen inleveren en vervoeren. Eiland is een gedeelte gereserveerd voor paard.








[bookmark: _GoBack]Format Risicoanalyse Beroepen-Doe-Dag											
	
	Stap 1
	
	Stap 2
	Stap 3
	
	Stap 4
	
	

	Risico nummer
	Risico’s
	Oorzaak
	Huidige beheers-maatregel
	 Impact
	Kans
	Extra beheersmaatregel
	Door wie?
	Wanneer?

	
	Wat kan er verkeerd gaan?
	
	Wat doen we al om het risico te vermijden?

	Extreem
Groot
Gemiddeld
Klein
Te verwaarlozen
	Zo goed als zeker (80%+)
Groot (60-79%)
Gemiddeld (30-59%)
Klein (5-29%)
Zeldzaam (<5%)
	Benoem de beheersmaatregeldie wordt uitgevoerd op het moment dat het risico zich voordoet
Bijvoorbeeld:
– doel bijstellen
– extra monitoring
	Benoem de persoon die verantwoordelijk is voor uitvoering van de beheers-maatregel

	Geef de datum/tijdstip waarop de beheersmaatregel moet worden uitgevoerd


	1
	Geen stroom 

	Teveel op een stop
	 Weinig stroom elementen
	Klein
	Klein
	Weinig stroom elementen
	Rianne,
	24-09-15

	2
	Iemand van de organisatie afwezig/ziek
	Ziekte/verlaat door openbaar vervoer of file/ vergeten
	Extra mensen regelen voor noodgevallen, mensen avond van te voren tijden sturen
	Groot
	Gemiddeld
	Bellen naar ons person voor noodgevallen
	Arianne,
	22-10-15

	3
	Ontsnappen van de dieren
	Hokken niet goed afgesloten of dieren van de hand af laten ontsnappen 
	Goed sluitende hokken en oplettende mensen
	Groot
	Gemiddeld
	Zoeken naar de dieren en de hokken goed afsluiten
	 Sanne
	  1-12-15

	4
	Mensen worden gebeten door een dier
	Onveilig hanteren van dieren
	Zorgen voor tame dieren en een veilige hantering
	Groot
	50% ivm stress
	Eventuele wonden behandelen en de dieren met rust laten
	 Sanne
	1-12-15

	5
	Geen transport
	Te laat geregeld met school
	We hebben de man gemaild die over het vervoer gaat. Hier net zoalng achteraan gaan tot het is 
	Groot
	Klein
	Bellen naar mensen die eventueel kunnen rijden
	  Rianne, 
	  24-09-15

	6
	Spullen vergeten
	Geen goede inventarisatielijst 
	Alles dubbel checken en overleggen of we niks vergeten
	Groot
	Klein
	Terug naar school om spullen te halen
	Arianne, 
	24-09-15

	7
	Te weinig bonnen
	Te weinig bonnen opgegeven
	
	Gemiddeld 
	kleine
	Op zoek naar een grotere organisator om extra bonnen te krijgen/ eten bestellen
	Arianne
	  24-09-15

	8
	
	
	
	
	
	
	
	




