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Word List – Business Letters 

argument argument grasshopper sprinkhaan 

to structure structureren shopping mall winkelcentrum 

to reflect reflecteren on my own alleen 

formal formeel to be in charge of de leiding hebben over 

to comment becommentariëren to take care of zorgen voor 

analysis analyse supplies voorraden 

tone of voice intonatie stock voorraad 

job application sollicitatie to take care that zorgen dat 

in reference to aangaande unauthorized onbevoegd 

current huidig vermin ongedierte 

to conceptualize conceptualiseren bookkeeping boekhouden 

résumé (US) curriculum vitae aspect aspect 

work experience werkervaring to run voeren 

beneficial bevorderlijk to enclose bijvoegen 

qualification kwalificatie consideration overweging 

advertisement advertentie to consider overwegen 

traineeship stageplaats refund teruggave 

letter of reference aanbevelingsbrief these days tegenwoordig 

interview interview to be willing bereid zijn 

constituent bestanddeel one iemand 

to apply solliciteren entitled gerechtigd 

position positie purchase aankoop 

past afgelopen hereby bij dezen, hierbij 

previous vorige to reschedule verplaatsen (van afspraak) 

in reference to naar aanleiding van to inquire informeren (naar) 

regarding aangaande to postpone uitstellen 

to express uiten relevant relevant 

to find bemerken, ondervinden logical logisch 

fair eerlijk authoritative gezaghebbend 

to lodge indienen documentation documentatie 

satisfied bevredigd to counteract tegenwerken 

disappointment teleurstelling concise beknopt 

sound degelijk unnecessarily nodeloos 

to suppose veronderstellen, vermoeden insight inzicht 

inconvenience ongemak contemplative beschouwend 
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misunderstanding misverstand high season hoogseizoen 

to take into consideration in overweging nemen to put in (hours) (uren) draaien 

concern zaak, belang point-blank rechtstreeks, zonder omweg 

accusation beschuldiging understaffed onderbezet 

finger-pointing verwijten, beschuldigingen nature aard 

well-founded gegrond to get used to gewend raken aan 

solution oplossing in favour of ten gunste van 

unfounded ongegrond prevention preventie 

to deny ontkennen to pluck plukken 

circumstance omstandigheid invalid ongeldig 

pattern patroon manipulative manipulatief 

to make sense kloppen to word onder woorden brengen 

attention grabber aandachtstrekker secretary secretaris, secretaresse 

proposition voorstel bulletin board prikbord 

prediction voorspelling employment agency arbeidsbureau 

concept concept, ontwerp intermediary tussenpersoon 

active tense actieve vorm mutual wederzijds 

punctuation interpunctie smoothly probleemloos 

to incorporate incorporeren, inlijven accurate nauwkeurig 

observant opmerkzaam heartfelt oprecht 

valid geldig result oriented resultaatgericht 

problem-solving probleemoplossend equivalent gelijkwaardig, equivalent 

capacity capaciteit to provide verstrekken 

decision beslissing gladly graag, gaarne 

managerial leidinggevende in line with in lijn met 

society vereniging sample voorbeeld 

to anticipate anticiperen eagerness gretigheid 

regular behoorlijk interpretation interpretatie 

most surely zeer zeker preferably bij voorkeur 

staff personeel self-knowledge zelfkennis 

estate agency makelaardij fluent vloeiend 

ins and outs alles wat omgaat in enclosure bijlage 

to relate betreffen to outline schets 

to fulfil vervullen to assess schatten 

to state a claim stellingnemen to stand a chance een kans maken 

unapproachable onbenaderbaar indistinct onduidelijk 

estimate schatting to equate gelijkstellen 
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to indicate aanwijzen unobtainable onverkrijgbaar 

to section in secties verdelen to reside wonen, verblijven 

conclusive afdoend primarily voornamelijk 

 


