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Word List – Business Meetings

 
to contribute bijdragen able bevoegd, in staat 

gathering overleg, bijeenkomst to imagine voorstellen, verbeelden 

short kort shift verschuiving, gewerkte uren 

to talk praten through doorheen 

to divide verdelen, splitsen tasks taken 

less minder minutes notulen 

to seem lijken (het lijkt of...) unexpected onverwacht  

issues zaken to plan ahead vooruitzien 

to cause veroorzaken unstructured ongestructureerd 

besides daarnaast to remember onthouden 

to behave gedragen to forget vergeten 

mistake fout, vergissing to participate deelnemen 

to agree mee eens zijn to follow volgen 

to purchase aanschaffen  necessary noodzakelijk 

to listen luisteren active actief 

careful voorzichtig to experience ervaring 

proposal voorstel to believe in geloven in 

to submit voorleggen participant deelnemer 

to motivate motiveren properly correct 

trouble storing elsewhere ergens anders, elders 

service charges servicekosten account rekening 

busy druk to receive ontvangen 

to invite uitnodigen afterwards erna 

to report back terugkoppelen market research marktonderzoek 

to take on op zich nemen to imagine  voorstellen (verbeelden)  

toner toner (printer) waste bin vuilnisbak 

rubbish bin prullenbak according to volgens... 

to explain uitleggen specific specifiek 

universe heelal, universum openly openlijk 

honest eerlijk however hoewel 

to appreciate waarderen to criticize kritiek leveren 

shame schaamte to fit in aanpassen, erbij passen 

local plaatselijke bewoner to stick to blijven bij 

rules regels to voice uiten 
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perhaps misschien to offer aanbieden 

to consider overwegen alternative alternatief 

to suggest voorstellen to approach benaderen 

different anders to lead leiden  

communication communicatie chairman voorzitter 

minutes secretary notulist appointed aangesteld 

to appoint benoemen word of welcome welkomstwoord 

attendee aanwezige minutes notulen 

previous vorige to confirm bevestigen 

item  item, artikel determined vastberaden 

loud luid to mumble mompelen 

during tijdens eye-contact oogcontact 

to finish eindigen to occur gebeuren 

to organize organiseren to conduct uitvoeren 

to clean schoonmaken to order bestellen 

pencil potlood client klant 

window raam book binder boekbinder 

cabinet kast floor  vloer 

battery batterij creative creatief 

promising veelbelovend to select selecteren 

to involve betrekken by mistake per ongeluk 

to arrange rangschikken, organiseren training  cursus 

session sessie to avoid vermijden 

future toekomst policy beleid 

to bully pesten issue kwestie 

formal formeel complaint klacht 

department afdeling to contain bevatten 

to define bepalen to settle berusten 

to deal omgaan met, behandelen colleagues collega’s (UK) 

co-workers collega’s (US) technical technisch 

practical praktisch theoretical theoretisch 

coincidence toeval to encounter tegenkomen 

possible mogelijk to predict voorspellen 

to choose kiezen maintenance onderhoud 

to prepare voorbereiden work ethic arbeidsethos 

entire gehele efficient efficiënt 

secretary secretaresse recycle bin recycle bak 



B1 Making Conversation 

 

© Instruct       Pagina 3 van 3 

late laat to arrive aankomen 

on time op tijd to break breken 

copying machine kopieermachine involved betrokken 

to sort out regelen, sorteren stuff spullen 

to pose stellen   

    

    

 

 


