Instructie voor de examinator

Bij het afnemen en beoordelen van examens Consortium Beroepsonderwijs
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VOORBEREIDING
1. Stel u op de hoogte van:

welke examens u gaat afnemen en beoordelen bij welke examenkandidaat, wanneer
en waar,

het kwalificatiedossier/het keuzedeeldossier waarop de examens betrekking hebben;
relevante afspraken/procedures/protocollen/regelgeving/examencondities* van de
onderwijsorganisatie;

relevante afspraken/procedures/protocollen/regelgeving van de beroepspraktijk.

2. Lees per examen:

welke examenopdracht de examenkandidaat moet uitvoeren en waarop hij
beoordeeld wordt;

of er sprake is van een voorbereidende opdracht (zie afnamecondities*: verklaring
van authenticiteit, relevantie en actualiteit);

met welk resultaat de examenopdracht afgesloten moet worden;

welke bewijsstukken er op-/ingeleverd moeten worden;

onder welke afnamecondities de examenkandidaat het examen moet uitvoeren.

Lees op het beoordelingsformulier van het examen:

waarop u de examenkandidaat beoordeelt;
met welke beoordelingsschaal u beoordeelt: O-V-G (onvoldoende, voldoende, goed);
welke normering en cesuur u toepast om tot een beoordeling te komen.

AFNAME EN BEOORDELING
3. Controleer vooraf en tijdens de uitvoering van het examen of aan alle afnamecondities
voldaan is.

Als de afnamecondities niet voldoen, kan het examen niet afgenomen worden.
Informeer volgens de examenprocedure van de onderwijsorganisatie de
betrokkene(n) en verantwoordelijke(n) dat het examen niet door kan gaan.

4. Neem het examen af conform afname- en examencondities.

Neem de uitvoering van de examenopdracht waar volgens de voorgeschreven
beoordelingsvorm.

Maak gebruik van de beoordelingscriteria met indicatoren in het beoordelingsformulier.
Elke beoordelingsvorm kent zijn eigen vorm van waarnemen:

Gedragsbeoordeling
Observeer het beroepsgedrag van de examenkandidaat tijdens de uitvoering van de
examenopdracht.

Productbeoordeling: beroepsproduct
Bekijk en/of lees het beroepsproduct van de examenkandidaat als resultaat van de
uitgevoerde examenopdracht.
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e Productbeoordeling: examenverslag of examenpresentatie
Lees het examenverslag of luister en kijk naar de examenpresentatie van de
examenkandidaat ter verantwoording van de uitgevoerde examenopdracht.

o [Examengesprek
Voer het examengesprek met de examenkandidaat en stel vragen ter verantwoording
van de uitgevoerde examenopdracht.

5. Beoordeel de examenkandidaat met behulp van het beoordelingsformulier:
e beoordeel de criteria aan de hand van de bijbehorende indicatoren met O-V-G:

o

@)

@)

alle indicatoren samen bepalen de inhoud van het beoordelingscriterium;
binnen deze inhoud is elke indicator relevant;

een onvoldoende aangetoonde indicator leidt tot een onvoldoende van het
beoordelingscriterium;

indicatoren worden in samenhang beoordeeld, zodat bij het
beoordelingscriterium een totaalbeeld ‘voldoende’ of ‘goed’ ontstaat.

e onderbouw de beoordeling volgens de examenprocedure van de
onderwijsorganisatie:

@)

gebruik waarnemingen bij de indicatoren om de beoordeling te onderbouwen.

6. Kom, als alle criteria van het examen beoordeeld zijn, tot een totaalbeoordeling van het

examen:

e pas de normering en cesuur op het beoordelingsformulier toe.

AFRONDING

7. Vul het beoordelingsformulier in volgens afspraken van de onderwijsorganisatie.

8. Rond het examenproces af volgens de afspraken/procedures/regels van de

onderwijsorganisatie.

Taalgebruik

* Begripsverheldering

e« Examencondities zijn de voorwaarden en richtlijnen volgens wet- en regelgeving in examinering,
vastgelegd in het handboek examinering van de onderwijsorganisatie.

e« Afnamecondities zijn de voorwaarden en omstandigheden waaronder een examen wordt afgenomen:
examenduur, taakcomplexiteit, mate van zelfstandigheid en verantwoordelijkheid taakuitvoering,
ruimte, materialen, middelen en/of materieel. Afnamecondities zijn een voorwaarde om de
beoordelingscriteria volledig en op niveau aan te kunnen tonen.

e In het handboek examinering is de examenorganisatie op basis van actuele wet- en regelgeving
beschreven door de (onderwijs)organisatie.

e Het Consortium Beroepsonderwijs hecht aan verscheidenheid, dus daar waar de mannelijke vorm
gebruikt wordt kan ook de vrouwelijke vorm gelezen worden en omgekeerd. In de examens is bij
gebruik van persoonlijke en bezittelijke voornaamwoorden gekozen voor de taal uit het betreffende
kwalificatie-/keuzedeeldossier.
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