Word toets Infomedia 
Lees ALLE opdrachten goed door voordat je ze ALLEMAAL uitvoert in het bijbehorende tekstbestand. Let op! De eerste 2 pagina’s van het tekstbestand zijn leeg met een reden (zie opdracht 7 & 10), de tekst begint dus op pagina 3.

[bookmark: _GoBack]OPDRACHTEN: 
1. Verander de lettergrootte van de tekst naar: 13
2. Zet het lettertype van de gehele tekst in: Trebuchet MS
3. Onderstreep “Voldemort” (doe dit alle keren dat deze naam voorkomt).
4. Maak de volgende zin vet/dik gedrukt: “ Ook werd verteld dat je minder goede Slijmbalresultaten hoefde te hebben om toch Toverdranken te blijven volgen.” 
5. Voeg AUTOMATISCH paginanummers toe
6. Geef het woord “Hagrid” een grijze kleur (doe dit alle 5 de keren dat dit woord voorkomt).
7. Maak een voorblad/titelblad/voorkant op pagina 1 (zet je naam, klas, naam van het vak erop en voeg één OF meerdere (bijpassende) plaatjes toe via een zoekmachine (bijvoorbeeld via Google).
8. Zoek ook nog een ander plaatje dat past bij het verhaal (Harry Potter) en plak het ergens midden in de tekst.
9. Zorg dat je de weblinks van alle plaatjes die je hebt gebruikt onder het laatste kopje “hoofdstuk 10: bronnen” plakt.
10. Maak een AUTOMATISCHE inhoudsopgave op pagina 2 (hint: maak van de hoofdstukjes/deeltiteltjes ‘Kop 1’
11. Sla dit document op met de naam: “infomedia toets Word”
12. Lever jouw bestand in via de mail en zet in het onderwerp: “infomedia toets Word”.
13. Als je klaar bent dan ga je in stilte iets voor jezelf doen op de computer (GEEN TELEFOON). Succes! Succes! Succes! Succes! Succes!
