Stap 1: ga in Somtoday naar lesgroepen en vraag alle lesgroepen van de locatie in csv op
De csv ziet eruit zoals hieronder
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Voor SOMtoday heb je een bestand met de volgende indeling nodig:
Het Excel bestand met gebruikersaccounts moet op de eerste regel de volgende velden bevatten:
· Voornaam
· Achternaam
· Tussenvoegsels
· Email
· Nummer
· Wachtwoord
· Groep. Per regel kan één groep vermeld worden. Voor de onderbouw kan dit de stamklas zijn.
Voor de bovenbouw is dit niet praktisch. Als docent wil je gemakkelijk een toets kunnen klaarzetten voor jouw eigen groep. Daarom is het van belang voor de bovenbouw de verschillende clusters in te richten.
Dat betekent dus ook dat je voor de bovenbouw meerdere regels krijgt per leerling, waarbij iedere regels één lesgroep bevat.
Er zijn lesgroepen met 0 leerlingen. Deze hoeven niet naar Quayn
Sorteer op het aantal leerlingen in de lesgroep. Wis de regels zonder leerlingen
Voor de onderbouw wil je de aanduiding van het vak niet hebben, maar alleen de stamklas.
· Sorteer het bestand op stamgroep
· Wijzig voor de hele onderbouw al de lesgroepen van een betreffende stamklas in de stamklasaanduiding.
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Je hebt dan alle docenten en hun groepen maar voor Quayn heb je ook nog het docentnummer nodig.
Vraag uit SOM bij ‘personeel’ een overzicht van de docenten met hun ‘gebruikersnaam’. 
Plaats dat overzicht op het tweede tabblad van je excelbestand. 
Voeg in het eerste tabblad het nummer (gebruikersnaam) toe met behulp van de formule ‘verticaal zoeken’ (VERT.ZOEKEN)
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1 Naam Omschrijv Leerjaar  Onderwijs StamgroefVak Docenten Schooljaar Vestiging Aantal Docenten E-mail docent
2 |1AaAK 1AaAK 1vwo 1Aa aardrijkskiMyrthe Roodenburg 2020/2021TBL 27 RBM m.roodenburg@hethooghuis.nl
3 |1AaBI 1AaBI 1VwWo 1Aa biologie Lian Mulder 2020/2021TBL 27 MLl l.mulder@hethooghuis.nl
4 |1AaBV  1AaBV 1Vwo 1Aa beeldendeMartine van der Heijden-Neyman 2020/2021TBL 27 NEM ma.vanderheijden@hethooghuis.nl
5 |1AaCU 1AaCU 1VwWo 1Aa contactuu Mari van Rossem 2020/2021TBL 27 ROM m.vanrossem@hethooghuis.nl
6 |1AaDU  1AaDU 1VwWo 1Aa Duits Derk Venema 2020/2021TBL 27 VED d.venema@hethooghuis.nl
7 |1AaEN  1AaEN 1Vwo 1Aa Engels Gaby Janssen 2020/2021TBL 27 GIA g.janssen@hethooghuis.nl
8 |1AaFA 1AaFA 1vwo 1Aa Frans 2020/2021TBL 27
9 |1AaGS 1AaGS 1VwWo 1Aa geschiede Niels van Corven 2020/2021TBL 27 CNI n.vancorven@hethooghuis.nl
10 |1AalO 1AaloO 1Vwo 1Aa lichamelijkJan van Vucht 2020/2021TBL 27 VUJ j.vanvucht@hethooghuis.nl
11 |1AaMK  1AaMK 1VwWo 1Aa mediakun|Jack Muskens _|2020/2021TBL 27 MUJ j.-muskens@hethooghuis.nl
12 1AaMU  1AaMU 1VwWo 1Aa muziek  Veerle van Sebille 2020/2021TBL 27 SBV v.vansebille@hethooghuis.nl
13 1AaNE 1AaNE 1VwWo 1Aa Nederlanc Mari van Rossem 2020/2021TBL 27 ROM m.vanrossem@hethooghuis.nl
14 |1AasP 1AaSP 1vwo 1Aa Spaans 2020/2021TBL 27
15 1AaTN 1AaTN 1VwWo 1Aa techniek Tom van der Meer 2020/2021TBL 27 MET t.vandermeer@hethooghuis.nl
16 1AaWI 1AaWI 1VwWo 1Aa wiskunde Roos Doomernik-van der Els 2020/2021TBL 27 DOR r.doomernik@hethooghuis.nl
17 1AbAK  1AbAK 1vwo 1Ab aardrijkskiMyrthe Roodenburg 2020/2021TBL 26 RBM m.roodenburg@hethooghuis.nl
18 1AbBI 1AbBI 1VwWo 1Ab biologie Lian Mulder 2020/2021TBL 26 MLI l.mulder@hethooghuis.nl
19 1AbBV  1AbBV 1Vwo 1Ab beeldendeMartine van der Heijden-Neyman 2020/2021TBL 26 NEM ma.vanderheijden@hethooghuis.nl
20 |1AbCU  1AbCU 1VwWo 1Ab contactuu Julia Cremers 2020/2021TBL 26 CRJ j.cremers@hethooghuis.nl
21 |1AbDU  1AbDU 1vwo 1Ab Duits 2020/2021TBL 26
22 |1AbEN 1AbEN 1VwWo 1Ab Engels Veerle van Sebille 2020/2021TBL 26 SBV v.vansebille@hethooghuis.nl -
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1 Groep Vak Docenten Aanta Functi N 5 «
2 |4k.schwl scheidingswand Frans Cornelissen, Lex vz unctieargumenten
3 |4b.caal constraansluitafw Frans Cornelissen, Frank VERTZOEKEN
4 |3b.hmvb11 houtmeubelverb Frans Cornelissen, Frank Zoekwaarde | G2 - “fcornelissen@hethooghuis.l*
5 3k.hmvb12 houtmeubelverb Frans Cornelissen, Frank o =

| a 15AG2: - . Y
6 |3b.bfunt bouwenfundering Frans Cornelissen, Frank Tabelmatrix | Blad1!$A$2:5E$238 + {"faarts@hethooghuis.nl"\202879\"Frank"\O\'
7 3b.hmvb12 houtmeubelverb Jeffrey van Bergen, Gerr' Kolomindex getal |2 +| =2
8 |4k.meubl meubelmaken Lex van der Burgt, Henk Benaderen | onwaar| 4| - ONWAAR
9 |4b.meubl meubelmaken Henk Couwenberg, Lex v
10 |3k.bfun1 bouwenfundering Gerry van der Heijden, J¢ Joektind inkse kol . bevaald . - - IZOZ:B I

- o oekt in de meest linkse kolom van een matrix naar een bepaalde waarde en geeft als resultaat de waarde uit dezelfde rij in een opgegeven
11 3khmvb11 houtmeubelverb Gerry van der Heijden, J¢ kolom. Standaard moet de tabel in oplopende volgorde worden gesorteerd.
12 |4k.caal constraansluitafw Gerry van der Heijden, F

. N . . Benaderen is een logische waarde: WAAR of weggelaten = zoek de best mogelijke waarde in de
13 3b.mei Metaal, elektro en installatie Rob Jansen, Fons Somm: cerste kolom (gesorteerd in oplopende volgorde), ONWAAR = de gevonden waarde moet
14 3k.mei Metaal, elektro en installatie Rob Jansen, Fons Somm: exact overeenkomen.
15 4b.schwl scheidingswand Frank van Tongeren, Fra
16 4k.schwl scheidingswand Frans Cornelissen, Lex vz Resultaat formule = 202213
17 4b.caal constraansluitafw Frans Cornelissen, Frank
18 |3b.hmvb11 houtmeubelverb Frans Cornelissen, Frank Help-informatie over deze functie O (ol
19 3k.hmvb12 houtmeubelverb Frans Cornelissen, Frank ~ 9'COF, TOF, CWH, BLX, HEG, BIE T.vantongeren@hethooghuis.nl
20 |3b.bfunl bouwenfundering Frans Cornelissen, Frank 4 COF, TOF, HEG, BJE, CWH, BLX f.vantongeren@hethooghuis.nl
21 3b.hmvb12 houtmeubelverb Jeffrey van Bergen, Gerr' 5 BJE, HEG, CWH, BLX, COF, TOF g.vanderheijden@hethooghuis.nl
22 |4k.meubl meubelmaken Lex van der Burgt, Henk 10 BLX, CWH, BJE, HEG, TOF, COF

h.couwenberg@hethooghuis.nl
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