Periode 2
Opdracht 3 ‘Archiveren van gegevens’
Beschrijf hoe op jouw werk informatie wordt gerubriceerd en gecodeerd.
	1
	Om wat voor soort data/gegevens/ informatie gaat het?

	2
	Welke rubricering wordt er gebruikt, met eventueel hoofd- en sub rubricering

	3
	Welke codering wordt gebruikt?

	4
	Mag iedereen deze gegevens lezen of inzien?

	5
	Voor welke documenten ben jij geautoriseerd (toestemming) om mee te werken?

	6
	Hoe vaak wordt er een back-up gemaakt van de gegevens?
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