Inrichten van ruimtes

Week 8 Vergadering op stage

Tijdens deze opdracht ga je kijken hoe er wordt vergadert op je stage bedrijf.
Opdracht:  ‘Onderzoek naar vergadering op stage’  
1. Wanneer wordt er bij jou op stage vergadert? Is dat elke dag, week of maand?
2. Welke punten worden er dan besproken?
3. Wie is de voorzitter van deze vergadering? En is dat elke keer dezelfde persoon?
4. Waar vindt deze vergadering plaats? 
5. Schrijf een verslag over de door jou gevonden antwoorden.
Opdracht: ‘Voorbereiden van (fictieve) vergadering’
1. Maak een agenda voor de volgende vergadering op je stage. 
2. Denk hierbij aan welke punten moeten op de agenda staan, de rondvraag aan het einde en noteer hier ook wie welke rol vervult (voorzitter, notulist).
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