Periode 2  
Opdracht 2 ‘Plannen en organiseren’

	1
	Plan 1 week in je digitale agenda. Denk hierbij aan outlook

	2
	Plan alle werkzaamheden van je werk die je normaal doet in deze agenda.

	3
	Plan alle bijzonderheden van je werk die zich deze week voordoen in deze agenda

	4
	Plan alle activiteiten bv. sport die jij naast je werk doet in deze agenda.

	5
	Plan alle bijzonderheden die zich in deze week voordoen in deze agenda

	6
	Maak een printscreen van deze week en lever deze als bewijsstuk in

	7
	Woon een vergadering bij op je werk als dit mogelijk is. Beschrijf het verloop van deze vergadering.



[bookmark: _GoBack]Inleveren in week 4 van periode 2 

