
Hoe deel je een bestand via de One Drive?  
 

STAP 1: Ga naar de Clusius startpagina/Clusius omgeving  

STAP 2: Klik op het menu voor apps 

 

 

 

STAP 3: Klik op ‘OneDrive’ 

 

 

 

      

 

 

STAP 4: Zoek het bestand dat je wilt delen en vink het aan 

 

 

Stap 5: Klik vervolgens bovenin op ‘share’ of ‘delen’ 

 

 

 

 

 

 

STAP 6: zoek nu de personen met wie het bestand gedeeld moet 

worden. Als je de personen niet gelijk tegenkomt, typ dan hun volledige 

e-mail adres in (voornaamachternaam@student.clusius.nl)  

Super handig voor 

groepsopdrachten! 
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