Excel toets (versie B)

Voor deze toets dien je de onderstaande 3 opdrachten uit te voeren in
het programma Excel (maak deze opdrachten in 1 Excel bestand, dus niet
in 3 aparte bestanden).

! Om te starten open je zelf eerst Excel op de computer

Opdracht 1

Maak onderstaande tabel na in Excel en verwerk de volgende punten:

1. Je eigen naam

2. Je eigen cijfers voor 6 schoolvakken (haal je gemiddelden uit Eduarte
portalen)

3. Geef de hele bovenste rij een oranje kleur

4. Geef de cel met daarin je eigen naam een andere kleur dan de
bovenste rij (mag je zelf kiezen)

5. Zet zwarte randen/kaders om je tabel

6. Zet het lettertype in VERDANA

7. Zet de lettergrootte op 13

8. Maak je naam én de bovenste rij dik/vetgedrukt

Invoegen Pagina-indeling Formules Gegevens Controleren Beel

= ¥ Knippen . v | =

B Calibri 11 - A A == & BT
S ER Kopigren -
s = - - - l===|ee3=
> ¥ Opmaak kopigren/plakken B I U H & L === 2= Hs
Klembord T Lettertype T Uitlijnir
G13 v Jx
A B C D E F G H
1 Naam m&m |mé&l Ned Eng Lo Wis
2 |je eigen naam 8,3 6,3 2.9 9.1 a,7 7.2
3

Figuur 1Maak deze tabel na en verwerk alle punten




Opdracht 2

Maak een grafiek die hoort bij de tabel die je zojuist hebt gemaakt bij
opdracht 1 en verwerk de onderstaande punten:

1. Kies een staafdiagram (net zoals in onderstaande voorbeeld)

2. Verander de titel naar: Rapportcijfers

3. Geef de staafjes elk een andere kleur (net zoals in onderstaand
voorbeeld)
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Figuur 2 Voorbeeld 1

Opdracht 3

Reken de tafel van 38 uit in Excel
(TIP!: =1*38 of =cel*cel)

KLAAR? Lees onderstaande punten op de
volgende bladzijde dan goed door, ook hier
krijg je punten voor!!



Als je alle 3 de opdrachten hebt gemaakt, in hetzelfde Excel bestand,
dan:

1. Sla je deze op in de One Drive - Clusius College (tip: OPSLAAN ALS)

2. Geef je deze de naam: Infomedia Excel toets

3. Verstuur dit Excel bestand als bijlage/kopie via je schoolmail naar je
docent.

4. Zet in het onderwerp van de e-mail: Infomedia Excel toets

5. Typ of kopieer je dit tekstje in het tekstvlak: “Hallo, hierbij stuur ik u
mijn Excel toets. Groetjes, je naam”.

6. Check bij jouw verzonden items of het versturen goed gelukt is!

Nu mag je in stilte iets voor jezelf op de computer doen (niet op je
mobiel).

Succes!




