
WAT IS EEN POWERPOINTPRESENTATIE?

Een PowerPointpresentatie gebruik je om iets uit te leggen aan iemand anders of om 
een mondelinge presentatie te ondersteunen. In beide gevallen maak je niet alleen 
gebruik van tekst, maar juist ook van beeldmateriaal. 

HOE GA JE TE WERK?
•	 De dia’s hebben allemaal hetzelfde ontwerp thema. Je kunt wel variëren tussen 

verschillende indelingen van dia’s.
•	 Maak gebruik van 1 lettertype. Varieer gerust in grootte, cursief en vet.
•	 Gebruik een lichte kleur tekst met een donkere achtergrond of juist andersom.
•	 Gebruik goede leesbare letters.
•	 Op de eerste dia staat een titel in grote letters. In kleinere letters zet je jouw 

naam erbij en eventueel je klas.
•	 Op de tweede dia vertel je in het kort waar je presentatie over gaat. Eventueel 

een inhoudsopgave.
•	 Op de overige dia’s maak je je presentatie.
•	 Zet nooit meer dan 3 korte zinnen op één dia.
•	 Maak gebruik van plaatjes. Als je meerdere plaatjes gebruikt, kan het mooi zijn 

als ze niet tegelijkertijd verschijnen, maar na elkaar.
•	 Als je gebruik maakt van filmpjes in je presentatie maak je een link naar je 

filmpje. De link geef je een passende titel.
•	 Gebruik hulplijnen om de dia’s er hetzelfde uit te laten zien (zodat alles op 

dezelfde plek staat).
•	 Met “dia dupliceren” kun je een mooie dia met veel instellingen makkelijk vaker 

toepassen.
•	 Maak gebruik van overgangen en animaties om je presentatie mooi te laten 

verlopen. Zorg ervoor dat je niet teveel verschillende soorten overgangen en 
animaties gebruikt. Het wordt dan te druk en onoverzichtelijk.

Als je nog meer informatie wilt over een PowerPointpresentatie, kijk dan op Youtube, 
daar vind je veel filmpjes met tips.

WERKKAART EEN POWERPOINTPRESENTATIE MAKEN


