Samenvatting

Elke alinea bevat een kernzin (belangrijkste zin in alinea). Dit is meestal de eerste of de laatste zin in een alinea.

Werkwijze:

· Lees eerst goed welke punten in de samenvatting aan de orde moeten komen en accentueer deze in de tekst. Dit zijn meestal al de kernzinnen 

· Onderstreep of accentueer de kernzin van elke alinea;
· Alle onderstreepte/accentueerde delen zijn de samenvatting;
· Noem in je samenvatting geen voorbeelden of extra uitleg;
· Noem wel de conclusie;
· Begin altijd met de titel;
· Schrijf nooit meer dan de maximale aantal toegestane woorden, minder mag wel;
· Heb je teveel woorden, streep dan kleine woorden als “de” , “het” en “een” weg (als de zin dan tenminste nog klopt). 
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