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- Ben jij onze nieuwe beleidsmedewerker Post en Archief?
Wij doen een beroep op jou!

Vind je het een uitdaging om (digitale)lijnen uit te zetten op het gebied van archiefbeheer en ook daadwerkelijk
mee te werken in het archief? Ontdek jouw mogelijkheden bij de afdeling Inteme Zaken.

Jouw taken
Als beleidsmedewerker ben je woor 26 uur per week onder andere bezig met:
- het ontwikkelen van beleid en adviseren op het gebied van DiV.

: ¢ - het beheer van dossiers, waarbij je een uitvoerende taak hebt.

Wij vragen

- een HBO werk- en denkniveau. We denken daarbij aan een afgeronde opleiding SOD-1 en SOD-Il aangewild met
functiespecifieke, vakinhoudelijke trainingen/cursussen.

- ervaring als seniormedewerker DIV binnen een gemeentelijke organisatie.

- daadkracht en bekwaambheid in het ondersteunen van collega's met het digitaal werken.

- communicatieve vaardigheid, een flinke dosis doorzettingsvermogen en een proactieve houding.

- een actieve bijdrage in de verdere ontwikkelingen van Post en Archief naar DigiDIV.

Wat kan je verwachten?

Wij bieden een interessante, veelzijdige en afwisselende functie in een dynamische organisatie.

Het salaris is vastgesteld op het maximum van schaal 9, zijnde € 3.436,- op basis van een werkweek van 36 uur.
Inschaling zal plaatsvinden afhankelijk van opleiding en ervaring.

Aantal uur 24-32 uur
Standplaats Heinkenszand
Provincie Zeeland

Functiecategorie Advies-Beleid
Opleidingsniveau HBO
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