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Wat kun je met Lync?

* Chatten met de hele groep of met één deelnemer
* Telefonisch vergaderen

* Video gesprek starten

 Elkaars PC delen voor samenwerken

* Contactgroepen binnen Nordwin College maken voor workshops,
leerlingen op stage, samenwerking met collega’s

e PC tijdelijk beschikbaar stellen aan i-Coach om een probleem op te
lossen of om iets uit te leggen

* Een vergadering plannen en een bericht sturen
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Waar vind je Lync op de school PC?

Het Lync icoon vind je wanneer je het
] ] uitklap menu opent aan de rechterhoek
Via de Windows tegels van de taakbalk:

* Klik op het Lync icoon

ik

» @ o) F

Op de thuiswerkplek kan je er bij via:
werkplek.nordwincollege.nl

nordwin

COLLEGE



L2

Lync

Aanmelden

Aanmelden

Aanmeldadres:

|:> nwplba@nordwincollege.nl
Gebruik je Nordwin account:

Wachtwoord:

* Nw (roostercode)@nordwincollege.nl ) [

+| Mijn wachtwoord opslaan

¢ Wa C htWOO rd Aanmelden als:

* Meld je meteen aan als ‘Beschikbaar’

© Microsoft Carparation. Alle rechten voorbehouden
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/0 ziet Lync er uit (1):

Sectie 1 - Bovenvak:
* Tekstregel waar je aan kunt
geven wat je nu doet...

* Profielfoto met melding of je wel
of niet beschikbaar bent...

* Drie icoontjes; contactpersonen,
direct chatten, vergadering
plannen

* Tandwieltjes= instellingen
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Bezig met handleiding Lync

%  Bert Plaat
Beschikbaar *
Uw locatie instellen =

e " H

| leman-:l zoeken

GROEPEN  STATUS | RELATIES = NIEUW

1 4 Favorieten

I Owerige contactpersonen (0/2)
I Workshop Lync (0/8)

FEEDBACK GEVEN @)




/0 ziet Lync er uit (2):

Sectie 2 — Zoekvenster deelnemers
* Type de naam in...

e Alle medewerkers Nordwin
College zijn vindbaar...

* Klik met rechter muisknop op
gevonden persoon en plaats via
snelmenu bij favorieten of in
een groep
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Bezig met handleiding Lync
¥  Bert Plaat

L]
d a' Beschikbaar
Uw locatie instellen «

& "o

| jans helmers|

NAAM

jans helmers - Aanwezigheid onbekend
anderwijsadviseur

Jans Helmers - Bezet
Contractmedewerker, Medewerker

FEEDBACK GEVEN @




I
1 E} Lync

Bezig met handleiding Lync

/0 ziet Lync er uit (3): i

-J E(\
7|i \\$ A "I |

GROEPEN  STATUS | RELATIES = NIEUW

Sectie 3 — Communicatie tools | 4 Favorieten

I Owerige contactpersonen (0/2)

° Contactpersonen per groep ! Workshop Lync (0/9)

 Status van je contactpersonen
(zijn ze aanwezig?)

* Contactpersonen per relaties
zichtbaar maken

* Nieuw; hier kun je zien wie jou
heeft toegevoegd als
contactpersoon

FEEDBACK GEVEN @)
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Een handig icoontje

3 m:l Lyne

» - Wat gebeurt er vandaag?

&

-.h.‘ nwplba@nordwincollege.nl

H { H ’ Beschikbaar « .Daar Staat
Icoontle persoontje plus Uw locatie instellen het persoontje

& "y plus
Dit iS Watje er mee kunt: l-‘:man-:l zoeken

* Een groep buiten je organisatie CROEPEY STATUS | REATIES MEW
toevoegen

 Mensen uit Skype toevoegen
* Nieuwe groep starten

* Weergave van opties waarmee je
Lync naar wensen kunt instellen!
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/0 ziet Lync er uit (4):

Sectie 4 —Mappen contactenbeheer

* Contacten in Favorieten
e Contactpersonen in een groep
* ‘Overige’ contactpersonen

* Je kunt deze mappen
verplaatsen in rangorden; klik
met rechtermuis op een map en
zet de map hoger of lager...
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1 L =
L Lync

Bezig met handleiding Lync
%  Bert Plaat

L]
ﬁ| Beschikbaar =
Uw locatie instellen *

o " B

| leman-:l Zoeken

GROEPEM ' STATUS ' RELATIES = MNIEUW

I* Favorieten
I Workshop Lync (1/9)

I* Owerige contactpersonen (0/1)

FEEDBACK GEVEN (B




Contactbeheer (1):

GROEPEN  STATUS  RELATIES = MIEUW

Contactbeheer per deelnemer

I* Favorieten

|:> 4 Workshop Lync (1/9)

_. Annelies van de Heisteeg-van Kampen - Of...

* Klap de map van een groep open =2
. . N Annemiek Mandemaker - Inactief 22 uur
* De deelnemers verschijnen —>

Hans Thalen - Offline 19 uur
* Klik met rechtermuisknop op de B’J _
acol van wieren - Offline 5 dagen
deelnemer |

] m Jans Helm.ers - Bezet
* Nu kun je de deelnemer e
.. ﬂ Marten Elzinga - Offline
verwijderen of naar een andere
groep verplaatsen/kopiéren, ect
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Contactbeheer (2):

Contactbeheer per groep

* Klik met rechtermuisknop op de
groepsmap

Je kunt nu de groep beheren:
Email sturen naar leden
Nieuwe groep maken
Naam van groep wijzigen
Rangschikking groepen veranderen
Vergadering plannen
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En nu aan de slag:

Communiceren met Lync

* Klik op map van een groep...
* Groep wordt geopend:
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EP Lync

Bestand MNuwergaderen Extra Help

Wat gebeurt er vandaag?

Bert Plaat
Beschikbaar =
Uw locatie instellen *
- 3t
e "

lemand zoeken

GROEPEN ~ STATUS @ RELATIES = NIEUW
4 Favorieten

I* Owverige contactpersonen (0/2)

4 Workshop Lync (0/8)

=2

g h Annemiek Mandemaker - Offline 35 minuten

3 Hans Thalen - Offline 10 minuten

B Jacob van Wieren - Offline 3 dagen
=~

ﬂ Marten Elzinga - Offline

Mathijs llkema - Offline 5 uur

Annelies van de Heisteeg-van Kampen - Of...

Minny van der Vlugt - Offline 5 uur

Petra van der Wal-Brandsma - Afwezig 4 uur

-

FEEDBACK GEVEN @)




Gesprek 1 deelnemer

Kies een deelnemer uit de groep

* Dubbelklik op naam

* Venster wordt geopend
Je kunt nu:

* Chatten

* Telefoongesprek

* Videogesprek

* PCdelen
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ANIMATIES

DIAY

Annemlek Mandemaker

Tiiclcinctallimaory

r=J
g x

ﬂ Marten Elzinga - Offlin

Mathijs lkema - Offlin
Minny van der Vlugt - Offline 6 uur

Petra van der Wal-Brandsma - Afwezig 4 uur

FEEDBACK GEVEN ()




Gesprek met een groep...

Via menu rechtermuisknop kom je op
dit venster:

ll,'Pka9d|m)

* Je kunt .met de groep chatten L =8 ﬂ g ﬂ
* Telefonisch vergaderen

Heel veel mogelijkheden:

* Samen een video vergadering
maken

¢ P C d e I e n Hallo allemaa||

* Meerdere mensen uitnodigen \Q \Q \Q\Q @

CO®O®
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Afsluiten van een sessie

Na wegklikken geeft Lync deze

Afsluiten is geen afmelding mededeling:

* Lync blijft actief

y i
v

X X

* Berichten blijven binnenkomen O Lync is nog acticf

Lync blijft actief, zodat u meldingen en chatberichten
kunt blijven ontvangen wanneer u bent aangemeld,

) UitnOdigingen Voor deelname Klik hier om te voorkomen dat deze herinnering opnieuw
chat, telefoon, video, of PC deel " vt
sessies kunnen worden
geaccepteerd

LT a4

TIP: Zet link in je Taakbalk!
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Voordat je PC afsluit:
Bepaal hoe Lync opstart..

Lync start automatisch op
bij starten van je PC

Voordeel; je hebt meteen
contact met een groep

Nadeel: Dit kan vertragend
werken

Wil je Lync alleen gebruiken
als het nodig hebt? Pas dan
het opstarten aan via
‘Opties’
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/0 kom je bij Lync ‘Opties’

Zo ziet je beeldscherm er uit als je de
instellingen hebt uitgeklapt:

e Klik bij =~
Op uitklap pijltje

e Kies voor ‘Extra’

Bestand »

¥ Nuvergaderen

e Je ziet nu een keuze voor o ;ﬁéﬁx‘éﬂw:f..,éﬂlltiuilni "

Opnamgbeheer

i N StEl | | N ge N i » : i i || instellingen voor audicapparaat |

) Instellingen voor videoapparaat
ync (0/8) LT

Instellingen voor inbelvergadering

* Kies voor ‘Opties’ - -
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Lync opties

Kies ‘Persoonlijk” en vink aan of uit%
wat je voor jezelf prettig vind
werken

Als je ‘Automatisch Lync starten als
ik mij bij Windows aanmeld’ uit
vinkt, heb je geen last meer van
\Ié%rtraging bij het opstarten van je

Onderzoek ook de andere
mogelijkheden van ‘Opties’...

Sla instellingen op met ‘OK’
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Via ‘Opties’ kun je Lync instellen:

Algemeen
Persoonlijk

Lijst met contactpe
Status

Mijn foto
Telefoonnummers
Meldingen

Chat

Beltonen en geluiden
Audioapparaat
Videoapparaat
Bestanden opslaan
Opnemen
Lync-vergaderingen

Lync - Opties

Mijn account

Aanmeldingsadres: | hwplba@nordwincollege.nl Geavanceerd..,
Automatisch Lync starten als ik me bij Windows aanmeld

Lync op de voorgrond weergeven als het programma wordt gestart

Persoonlijke gegevens beheren
Microsoft Exchange of Microsoft Outlook
Mijn aanwezigheid bijwerken op basis van mijn agendagegevens

@ Onderwerp en locatie van vergadering weergeven voor contactpersonen in de Werkgroep
privacyrelatie

Mijn afwezigheidsgegevens weergeven voor contactpersonen in de privacyrelaties Familie
en vrienden, Werkgroep en Collega’s

Chatsessies opslaan in de e-mailmap Gespreksgeschiedenis
Mijn oproeplogboeken opslaan in de e-mailmap Gespreksgeschiedenis

Locatie

E] Mijn locatiegegevens delen met andere programma’s die ik gebruik

Afbeeldingen weergeven

Opmerking: als u dit vak wist, worden alle afbeeldingen in Lync uitgeschakeld, inclusief die van
uzelf,

Afbeeldingen van contactpersonen weergeven

|

o] [




Lync 2013 BYOD

* Installeer Lync 2013 vanuit:

e Google Playstore (Android)
* App Store (10S)

e Start Lync 2013 op:
* Vul je gebruikersnaam in

* Vul je gebruikersnaam en
wachtwoord in (IT Works)

* Inlog is éénmalig.
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Lync 2013 BYOD

CO nta Ct p e rSO n e n Contactpersonen Bert Plaat
C h at S Q Zoek g , Toch nog even bezig met arrangement

Agenda (Outlook >Acq::te '
Statu S > Cursus en Contract :';toofci:.:::cn

» mbo Life Sciences @ © @

~ Werkgroep N@tschool

Annemiek Mandemaker

y  Bert Plaat

nwplba@nordWincollege.nl

Lync-gesprek

Niet op het werk

Start chatbericht gy rors motlel 0851955558

e - 1dag

Start telefonisch overleg 5] [ b.plaat@nordyincoliege.nl

Start video a3
. . Robert Vartanov Kantoor eeuwarden

Start mailbericht Ot -5 e B

» Overige contactpersonen

bedrijf MBO Leeuwarden

koppeling Bert Plaat
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Veel succes met Lync!!

Ondersteuning nodig:

Arrangement Communiceren met Lync

http://maken.wikiwijs.nl/57596/Communiceren _met_Lync

Voor workshop/training:
Neem contact op met je i-coach
elo@nordwincollege.nl
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