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Versiebeheer en distributielijst
Versiebeheer
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Tabel 1 versiegeschiedenis project initiatie document
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Tabel 2 distributielijst

[bookmark: _Toc82231468]Managementsamenvatting
Uitleg:
De managementsamenvatting geeft op hoofdlijnen de belangrijkste punten uit het projectplan weer. Voor opdrachtgevers , managers etc een manier om in 
korte tijd de belangrijkste zaken te  kunnen begrijpen.







									

3	INLEIDING EN ACHTERGROND PROJECT

Uitleg:
punt 3 zoveel mogelijk overnemen uit het projectvoorstel eventueel aanvullen, updaten etc.
1. [bookmark: _Toc82231469]Projectdefinitie
Uitleg:
Alle punten onder 4 zoveel mogelijk overnemen uit het projectvoorstel eventueel aanvullen, updaten etc.
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[bookmark: _Toc535374440][bookmark: _Toc82231472]Projectresultaten
[bookmark: _Toc82231473]Specialistische producten

	Productnr.
	Omschrijving Specialistisch Product

	SP01
	

	SP02
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Tabel 3 overzicht specialistische producten
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	Productnr.
	Omschrijving Management Product

	MP01
	

	MP02
	

	Etc.
	


Tabel 4 overzicht management producten			


[bookmark: _Toc535374441][bookmark: _Toc82231476]Randvoorwaarden en aannames
[bookmark: _Toc535374442][bookmark: _Toc82231477]Relaties met andere projecten 
[bookmark: _Toc535374443][bookmark: _Toc82231478]Business Case
Uitleg:
Alle punten onder 5  zoveel mogelijk overnemen uit het projectvoorstel eventueel aanvullen, updaten etc.
Zie ook onder Business Case en kosten in de expertisematrix.
Baten kunnen zowel kwantitatief als kwalitatief zijn
[bookmark: _Toc535374445][bookmark: _Toc82231479]Kosten
[bookmark: _Toc535374446][bookmark: _Toc82231480]Baten
[bookmark: _Toc535374447][bookmark: _Toc82231481]Investeringsanalyse (overleg met je docent of dit nodig is)

[bookmark: _Toc82231482]Projectorganisatie
[bookmark: _Toc535374449][bookmark: _Toc82231483]Organigram projectorganisatie
Uitleg:
Voor de duur van het project wordt een tijdelijke organisatie opgezet. Het organigram wordt weergegeven in het onderstaande figuur. 
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Directie en/of programmamanagement
<Namen.>

Stuurgroep
<Namen,>

·  Eigenaar business case
· Vertegenwoordiger gebruikers
· Vertegenwoordiger leveranciers

Projectleider, -groep, -borging, -ondersteuning
<Namen>
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[bookmark: _Toc535374452][bookmark: _Toc82231486]Randvoorwaarden, afhankelijkheden en aannames
[bookmark: _Toc535374453][bookmark: _Toc82231487]Fasering
[bookmark: _Toc535374454][bookmark: _Toc82231488]Productdecompositie
[bookmark: _Toc535374455][bookmark: _Toc82231489]Planning op te leveren producten
[bookmark: _Toc535374456][bookmark: _Toc82231490]Benodigde hulpbronnen
[bookmark: _Toc535374457][bookmark: _Toc82231491]Kosten

[bookmark: _Toc535374458][bookmark: _Toc82231492]Projectbeheersing
[bookmark: _Toc535374459][bookmark: _Toc82231493]Toleranties
Uitleg:
De projectleider is verantwoordelijk voor de voortgang van het project. Gedurende de uitvoering van het project controleert de projectleider de voortgang. Indien het verschil tussen de werkelijke situatie en de plannen groter is dan de afgesproken toleranties, rapporteert de projectleider daarover aan de stuurgroep.
· Toleranties in doorlooptijd: plus of min percentage.
· Toleranties in kosten: plus of min percentage
[bookmark: _Toc535374460][bookmark: _Toc82231494]Kwaliteitsbeheersing
· Beschrijf hier de kwaliteitscriteria die van toepassing zijn voor de producten die opgeleverd worden.
· Beschrijf hier de kwaliteitscriteria die van toepassing zijn voor de projectprocessen.
[bookmark: _Toc535374461][bookmark: _Toc82231495]Informatie & communicatie
Voortgangsrapportages						
Er zijn drie soorten rapportages die de projectleider gebruikt om de voortgang aan de stuurgroep te rapporteren:
· Hoogtepunten rapportage.
· Uitzondering rapportage.
· Einde fase rapportage.

[bookmark: _Toc535374462][bookmark: _Toc82231496]Uitzonderingsprocedure
[bookmark: _Toc82231497]Projectrisico’s
	Nr.
	Risico
	Tegenmaatregel
	Impact
	Waarschijnlijkheid

	R1
	
	
	
	

	R2
	
	
	
	

	Etc.
	
	
	
	


Tabel 6 overzicht projectrisico's

[bookmark: _Toc535374421][bookmark: _Toc82231498]Verklaring voor akkoord
Akkoord met de inhoud van dit document en een go voor het uitvoeren van het project.

	





………………………………………
(Opdrachtgever)

	





………………………………………..
(Projectleider)
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Bijlagen
[bookmark: _Toc82231500]Productbeschrijvingen
Zie voorbeeldformulier expertisematrix
[bookmark: _Toc82231501]Communicatieplan (facultatief)
[bookmark: _Toc82231503]Grafische weergave planning
[bookmark: _Toc82231505]Taken, verantwoordelijkheden en bevoegdheden (facultatief)
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