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WAT STAAT ER IN EEN VERZOEKBRIEF ? 
 
INLEIDING:  1. De aanleiding - Schrijf op waarom u iets wilt vragen.  

 Wat is de situatie? 
 Wat is er aan de hand? 
 Wat is er gebeurd? 
 Wat wilt u graag? 

 
KERN : 2.  Het verzoek zelf:  
 

 Wat wilt u precies vragen ? 

 Wat moet de ander doen? 
 

SLOT : 3.  Sluit  af met een slotzin. Bij een verzoek kun je alvast bedanken, dus: 

                          “Bij voorbaat dank”  
 
HOE FORMULEER JE VERZOEKEN? 
 

 Kunt u /Kun je    ………..mij  helpen? 

 Wilt u/Wil je …………. mij bellen / toesturen  etc.? 

 …………… mij alstublieft/alsjeblieft …………….. 

 …………… mij als het kan…….. 

 …………… zo vriendelijk zijn om ………. 
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OPDRACHT 1:   Lees onderstaande brief en geef antwoord op de vragen. 

 
vragen:  
 
1. Wat is de aanleiding voor Muriel om te schrijven: 
 
a.  ze wil een mooie agenda kopen 
b.  ze wil graag mooie plaatjes uitknippen 
c.  ze wil Amy bedanken voor de agenda  
 
2. Wat vraagt Muriel aan Amy om te doen ? (=het verzoek) 
 
a. een agenda voor haar te kopen. 
b. de naam van de winkel aan haar te sturen. 
c. de agenda aan haar uitlenen.  
 
3. Hoe bedankt Muriel? 
 
……………………………………………………………………. 

 
  

Beverwijk, 10 november 2008 
 
 
Beste Amy, 
 
Laatst heb ik plaatjes in je Novib agenda bekeken en die vond ik erg mooi. Ik zou voor 
volgend jaar ook zo’n agenda willen kopen.  
Daarom vraag ik je waar je de agenda gekocht hebt en wil je zo vriendelijk zijn om mij 
het adres of de naam van de winkel te sturen? 
Alvast bedankt voor je moeite. 
 
Veel groetjes, 
 
 Muriel 
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OPDRACHT  2. Vul op de open plaatsen het juiste woord in 
 

 
schrijven - gaat - Wil - meebrengen  -  bedankt - met -  Beste -  november  
 

 
 

Beverwijk, 30 ________________2009 

 

____________ Rob,  

 

Hoe __________ het met je ? Hoe is het __________ jouw technische cursus ? 

Ik blijf nu thuis. Ik heb griep . Ik ga niet naar school,  want ik moet een verhaal over de 

Nederlandse feesten ________________.  

_____________ je voor mij alsjeblieft een boek over de Nederlandse feesten uit de 

bibliotheek _______________________ ? 

 

Alvast _____________________, 

 

Groeten van Lyan 
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OPDRACHT 3 : Deze brief is nog niet compleet. Schrijf op wat Henk aan Anneke vraagt. 
(=het verzoek) .  

 
OPDRACHT 4 : Schrijf nu zelf een brief . 

Situatie: Je schrijft deze brief aan je  baas Jan De Wit.  Je  vraagt hem voor een bepaalde 

datum om een vrije dag. (=VERZOEK) 
Schrijf erbij waarom je graag vrij wilt zijn. (=AANLEIDING) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Castricum, 12-09-2003 
 
Lieve Anneke,  
 
Hiermee wil ik je nog eens bedanken voor het gezellige weekend. Mijn terugreis is 
goed verlopen en er waren geen files op de weg.  
Pas toen ik thuis kwam, ontdekte ik dat mijn agenda bij je heb laten liggen. 
 
____________________________________________________________________ 
 
 
____________________________________________________________________ 
 
Alvast bedankt. 
 
 
groetjes, 
 
Henk 

 
 


