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02 Kleiderordnung 
 
Polizisten und Soldaten müssen eine Uniform tragen. Auch in anderen Berufen gibt 
es aus unterschiedlichen Gründen Kleidervorschriften. Lernen Sie, was man bei der 
Kleidung auf der Arbeit beachten muss.  
 

Aufgabe 1 
Welche Berufskleidung sehen Sie auf den Fotos? Ordnen Sie zu. Sammeln Sie 
dann Gründe, weshalb es Uniformen und andere Arten von Berufskleidung gibt.  

 
__ die Soldatenuniform __ die Robe / der Talar __ der Schutzanzug 
 

__ der Arztkittel __ das Priestergewand __ die Polizeiuniform 
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 Aufgabe 2 
 a) Auch im Büro gibt es einen Dresscode, den man beachten sollte, um nicht 
 negativ aufzufallen. Diskutieren Sie im Kurs: In welchem Outfit dürfen Sie sich 
 Ihrem Chef präsentieren? Welche Kleidung ist nicht bürotauglich? 
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b) Lesen Sie die folgenden Hinweise und Empfehlungen einer Benimmexpertin. 
Lösen Sie dann die Aufgaben c) und d) auf dem nächsten Blatt.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Liebe Herren, 
 
mit Anzug und Krawatte sind Sie immer gut angezogen. Wenn Sie keinen direkten 
Kundenkontakt haben, dürfen Sie an heißen Tagen das Sakko ablegen, die Krawatte 
abnehmen und die Hemdsärmel hochkrempeln. Sie können auch ein kurzärmeliges Hemd 
tragen. An Ihrer Stelle würde ich dann aber die Krawatte und das Sakko weglassen.  
 
Treffen Sie sich mit einem Kunden, sollten Sie immer ein langärmeliges Hemd, eine 
Krawatte und einen Anzug tragen. Übrigens: Je höher Ihr Rang in der Firma ist, desto 
strenger ist der Dresscode.  
 
Auch im Sommer sollten Sie auf keinen Fall mit kurzen Hosen (Shorts/Bermudas) im 
Büro erscheinen. Nur lange Hosen sind hier angebracht.  
 
Herren sollten im Büro nur geschlossene Schuhe tragen. Sandalen oder sandalenähnliche 
Schuhe sind hier unerwünscht. 

Liebe Damen, 
 
Sie möchten im Büro eine gute Figur machen? Ich empfehle Ihnen einen schicken 
Hosenanzug oder eine Kombination aus Rock und Jacke. Im Sommer sind Sie mit Rock 
und Bluse meist schon gut gekleidet. Doch beachten Sie: Je höher Ihre Position im 
Unternehmen ist, desto strenger ist die Kleiderordnung.  
 

Sie sollten nicht zu viel Haut zeigen. Grundsätzlich gilt: Kleidung, die man am Strand 
tragen kann, ist kein Outfit für das Büro. Verzichten Sie also auf Hotpants, bauchfreie 
Shirts, Kleider mit tiefem Ausschnitt und Tops mit Spaghettiträgern.  
 

Röcke und Kleider sollten mindestens bis zum Knie gehen. In einigen Unternehmen sind 
Miniröcke okay, aber sie sollten nicht höher als eine Handbreit über dem Knie enden.  
 

Offene Sandaletten oder Flipflops haben im Büro nichts zu suchen. Frauen können aber 
Ballerinas tragen: Die sind im Sommer bequem und schick genug für den Job.  



 
 
 
 
Deutsch lernen und unterrichten – Arbeitsmaterialien 
 

Unterrichtsreihe: Recht und Ordnung 
 

 
Deutsch zum Mitnehmen 
DW-WORLD.DE/deutschkurse 
© Deutsche Welle 

Seite 4 von 5 

c) Lesen Sie die Aussagen und kreuzen Sie an: richtig oder falsch? 
 

 richtig falsch

An sehr heißen Tagen dürfen Männer kurze Hosen tragen.  
 

Als Vorgesetzter darf man selbst entscheiden, was man anzieht.  
 

Frauen, die viel Haut zeigen, wirken seriös und kompetent. 
  

Unter bestimmten Bedingungen können Männer auf die Krawatte und 
das Sakko verzichten. 

  

Flipflops sind nicht für das Büro geeignet. 
  

Frauen haben es im Sommer leichter als ihre männlichen Kollegen. 
  

 
 
d) Im Büro oder in der Freizeit? Sortieren Sie die Kleidungsstücke danach, wo man sie 
tragen darf oder normalerweise trägt. Schreiben Sie die Wörter in die Bilder hinein.  
 
 

Shorts     Hosenanzug Krawatte Sakko/Jackett Flipflops Sandalen 
 

lange Hose   langärmeliges Hemd    Top mit Spaghettiträgern  Bluse 
 

 Bermudas Minirock Sandalen kurzärmeliges Hemd  Kleid 
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Aufgabe 3 
An einem Sommertag erscheint Hanna Mertens mit einem sehr kurzen Rock im 
Büro. Ihr Vorgesetzter bittet sie zu einem Gespräch. Bilden Sie Paare und    

   spielen Sie das Gespräch. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Aufgabe 4 
Sie hören einen Ausschnitt aus einem Gespräch. Lesen Sie vor dem Hören die 
Fragen 1 und 2. Machen Sie Notizen, während Sie den Dialog hören. Beantworten 
Sie dann die Fragen 1 bis 3.  
 

 

 

1. Was für ein Problem hat Claudia? 
 

 

2. Von welchen Kleidungsmöglichkeiten ist die Rede? 
 

 

3. Welchen Tipp würden Sie Claudia geben? 


