Uitwerking declaratie afhandelen
	DECLARATIEFORMULIER                                                H&M
Hendriks en Mauwen

	Naam: Donna MacDonnel, Iris Verpalen, Doris Woods
Adres:
Postcode/Woonplaats:
	Banknummer:

Declaratie maand/kwartaal:

	
Datum
	
Van
	
Naar
	
Omschrijving
	Aantal
km
	Bedrag
€ 0,30 p/km
	Parkeer-
kosten/tol
	Openbaar
vervoer/taxi
	Verblijfskosten/
diversen

	opzoeken
	
	Schiphol
	Starbucks
	
	
	
	
	€       30,75

	
	Broekwegzijde 113, Rotterdam
	Schiphol
	Taxi kosten
	
	
	
	€     75,--
	

	
	Rotterdam
	Schiphol
	trein
	
	
	
	€   42,80
	

	
	
	Londen
	Taxi kosten dag 1
	
	
	
	€ 153,75
	

	
	
	Londen
	Hotel Presidential Kensington
	
	
	
	
	€     710,03

	
	
	Londen
	Hotel Presidential Kensington
	
	
	
	
	€     710,03

	
	
	Londen
	Hotel Presidential Kensington
	
	
	
	
	€     764,69

	
	
	Londen
	Taxi kosten dag 2
	
	
	
	€ 143,93
	

	
	
	Londen
	Taxi kosten dag 3
	
	
	
	€ 206,05
	

	
	
	Londen
	Lunch en diner dag 1
	
	
	
	
	€     223,63

	
	
	Londen
	Lunch en diner dag 2
	
	
	
	
	€     342,84

	
	
	Londen
	Pub The Golden Horse
	
	
	
	
	€     198,78

	
	
	Londen
	Diner kosten dag 3
	
	
	
	
	€     242,27

	
	
	Londen
	Musical The Lion King
	
	
	
	
	€     347,87

	
	Schiphol
	Rotterdam
	Trein kosten
	
	
	
	€   64,20
	

	
	
	Londen Heathrow
	versnaperingen
	
	
	
	
	€      18,64

	TOTAAL
	€
	€
	€ 685,73
	€ 4.275,26

	Datum:   


Totaalbedrag dat is uitgegeven is (€ 685,73 + € 4275,26) = € 4960,99.
In de envelop moet (€ 5000,- – € 4.960,99) nog een bedrag van € 39,01 zitten.
[bookmark: _GoBack]Koers Engelse Pond – 1,242390 (eventueel kan deze koers aan de leerlingen worden doorgegeven als dagkoers)
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Aan		:	Iris Verpalen
Van		:	[naam leerling]
CC		:	--
Datum		:	[werkdatum]
Betreft		:	conferentie Londen
	


Beste Iris,

Voor privéaankopen in Londen op [datum] brengen wij u € 74,54 in rekening. Het gaat om souvenirs van The Lion King. Wij verzoeken u vriendelijk dit bedrag over te maken op de rekening van H&M.

Met vriendelijke groeten,
H&M

[naam leerling]

image1.wmf

