ALG Presentatietips

Vaor de presentatie

Bedenk wie de doelgroep van de presentatie is. Of anders gezegd: voor welke mensen moet je
presenteren?

Typ het verhaal dat je wilt vertellen en print het. Je kunt ook aantekeningen maken op de hand-out.
Gebruik de VVV-methode: Vertel wat je wilt vertellen, Vertel het en Vertel wat je verteld hebt.

In een Powerpointpresentatie moeten geen grote stukken tekst komen. Geef alles puntsgewijs weer.
Ga niet precies oplezen wat er op de pagina staat, dat is geen presenteren. Geef toelichting, extra
informatie en desnoods voorbeelden. Bovendien ben je verkeerd bezig als er een heel verhaal op je
pagina staat! (Waarom zouden mensen dan luisteren, ze kunnen het ook lezen).

Gebruik afbeeldingen, die ook echt bij het onderwerp passen.

Zet niet te veel tekst op een pagina.

Als je met een groep presenteert, zorg dan dat iedereen zijn taak en de volgorde weet.

Oefen de presentatie.

Tijdens de presentatie

Ga naast het projectiescherm staan. Anders sta je in het beeld.

e Spreek rustig. Te snel praten leidt er toe dat mensen de draad kwijt raken.

e Zorgervoor dat je niets in je mond hebt!

e Probeer de mensen aan te kijken.

e Probeer ook enthousiast te zijn! Hoe oninteressant je onderwerp ook is, blijf enthousiast om het zo
leuk mogelijk over te brengen!

e Vermijd ‘eh’ en ‘'uhm’. Dit komt onprofessioneel over.

e Wijs dingen aan op het scherm (indien nodig).

e Start je dia’s zelf. Of vraag een leerling dit voor je te doen. Jij geeft aan wanneer de volgende dia aan de
beurt is.

e Lees de tekst op de dia niet voor. ledereen kan die zelf lezen. Vertel er een verhaal bij.

e Wees niet zenuwachtig. Wees niet bang om fouten te maken, daar heeft het publiek toch niets van
door. Beschouw je presentatie gewoon als een verhaal vertellen onder een groep vrienden! Adem van
tevoren even diep om je hartslag naar beneden te halen. Als je goed bent voorbereid, zal het ook goed
aflopen. Maak je daarom ook geen zorgen.

Na afloop

Wees voorbereid op vragen. Verdiep je in wat lastiger onderwerpen, want hier zullen mogelijk vragen
over gesteld worden.

Als je het antwoord op een vraag niet weet, wees dan eerlijk. Zeg gewoon dat je het antwoord niet
weet. Beloof wel het antwoord te zoeken.
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