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Inleiding

In dit document is beschreven hoe SOMtoday gebruikt kan worden door u als docent om leerlingen digitaal informatie
aan te bieden via SOMtoday elo, het portaal voor leerlingen om hun rooster, cijfers, berichten, en studieplanning in te
zien.

U maakt veelal gebruik van een jaarplanning om uw lesmateriaal voor het schooljaar op te delen in stukjes: per week of
periode. Deze planning kunt u na het lezen van dit document digitaal verwerken in SOMtoday.

De leerlingen kunnen via SOMtoday elo, een portaal rechtstreeks gekoppeld aan uw SOMtoday omgeving uw gemaakte
planning terugvinden. Zo zijn ze altijd goed geinformeerd over de door u geplande lessen, inclusief uw aangeboden
digitaal lesmateriaal.

Naast de planning kunt u berichten versturen aan de leerlingen, collega’s, lesgroepen of stamgroepen, en uiteraard
kunnen ze daarop reageren.

Daarnaast kunt u via SOMtoday de leerling in SOMtoday elo de mogelijkheid bieden werkstukken te uploaden naar u als
docent. U bekijkt deze werkstukken rechtstreeks in uw browser (audio/video of afbeelding) of u kunt ze downloaden
(office documenten of andere types bestanden). Het eventuele plagiaat wordt direct zichtbaar als uw school gebruik
maakt van Ephorus plagiaatcontrole.

Geheel nieuw is het informeren van de leerling over de cijfers. Als u een cijfer of score invoert, aanpast of verwijdert
wordt de leerlingen direct geinformeerd. Dus ook als de administratie een cijfer aanpast, krijgt de leerling daarover
bericht.

Al deze onderwerpen vindt u duidelijk en helder beschreven in dit document. Vraag uw applicatiebeheerder voor
verdere uitleg.
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Berichten

In SOMtoday kunt u berichten versturen en ontvangen van en naar leerlingen, verzorgers, collega’s, les- en
stamgroepen, de vestiging of de hele school. En u kunt het doorsturen naar uw eigen mailadres.

Hoe: Klik op het enveloppe knopje in de bovenste balk.

U ziet bij de tab Inbox alle ontvangen berichten.
Verzonden berichten staan onder het tabje Outbox.

Gelezen.. = Type. > | Prioriteit.. ~ Afzender [ Verzenddatum = Q
m Outbox Instellingen
Selecteer berichten - 1 t/m 2 (van 2) geselecteerd: 0, zichtbaar: 0 - 4
Type Onderwerp Afzender Verzonden & Prioriteit
[/ Handelingsplan d Leerling handelingsplan voor Thomas Abali aangemaakt Maurits Viot di 01 jul om 10:22 Normaal
[ LVSbericht kad LVS Algemeen Thomas Abali gewijzigd Maurits Vot wo 25 jun om 15:07 Mormaal

Onderin kunt u klikken op Nieuw bericht. Type de naam in van de personen, of de lesgroep, stamgroep, vestiging.
Selecteer deze en klik op Toevoegen. Eventueel kunt u een prioriteit aangeven. Vul het onderwerp en het bericht in.
Klik daarna op Verstuur om het bericht te versturen.

Berichten aan leerlingen

Een bericht aan een leerling ziet er in SOMtoday elo als volgt uit, zie hieronder.

3\ Nieuws % Rooster f Huiswerk Cijfers @ Vakken :0 Afwezigheid @ Leermiddelen

Nieuws Getoona: B ) D & Atlas 2
F aan Anna Bosman
[ WA ] 8| vanMevr M.J. Otto
1 Atlas ma 11 aug om 11:45 datum ma 11 aug om 11:45
] van Mevr M. Otto
Hoi Anne,
[DO]
7 g Nieuwe individuele afspraak do 07 aug om 09:21 Denk je er even aan morgen je Atlas mee te nemen?
Ll De individuele afspraak op do 07 aug van 10:45 tot 11:45 (3) voor Deze heb je nodig voor de extra opdracht.
lesgroeplen) 2.2BU door dhr K. Anderson is toegevoegd. groet
ff | begeleidingsuur | < van 10:45 tot 11:45 '
M. Otto
: Huiswerk niet gemaakt do 07 aug om 09:04
do 07 aug Naar bericht in inbox
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Berichten doorsturen naar uw emailadres

U kunt SOMtoday zo instellen dat u een email ontvangt wanneer een berichtje van leerlingen en collega’s in SOMtoday
voor u klaar staat.
Hoe: Klik op het Berichten knopje, en klik op Instellingen

Als u het scherm Instellingen hebt geopend wordt, als uw emailadres nog niet is vastgelegd op deze pagina, voorgesteld
om dit alsnog te doen.

Berichten

U kunt hier per berichtsoort instellen of u hiervan ook per e-mail op de hoogte wilt worden
gehouden.

E-mail voor berichtnotificaties:

Geef daarna bij Instellingen per onderwerp aan of u daarover een e-mail wilt ontvangen. U moet daarbij opgeven vanaf
welke prioriteit het bericht aan u moet worden verstuurd.

Kiest u voor Laag, dan wordt elk naar u verzonden bericht met de prioriteit laag (of hogere prioriteit) naar uw e-
mailadres doorgestuurd.

Kiest u voor Normaal, dan worden naar u verzonden berichten met lage prioriteit niet naar u e-mail adres
doorgestuurd, en alle berichten met de prioriteit normaal of hoger wel. Idem bij de andere statussen.

Type E-mail
E-mail bij RVC bericht Ll
E-mail bij Handelingsplan 5]
E-mail bij Begeleidingsverslag 5]
E-mail bij Incident 5]
E-mail bij LGF aanvraag ol
E-mail bij Onderwijsbrug bericht ol
E-mail bij Afspraak verplaatst 5]
E-mail bij het huiswerk en verplaats het ¥/ Met minimale prioriteit
eventueel Laag -
E-mail bij Afspraak gaat niet door (0]
E-mail bij Nieuwe afspraak (0]
E-mail bij Signaleringslijst 8]
E-mail bij Contactmoment verzonden 8]
E-mail bij LVS Algemeen ]
E-mail bij Budgetindicatie (0]
E-mail bij Zorgmelding (0]
E-mail bij Beperking 8]
E-mail bij Bericht 8]
E-mail bij Mededeling (0]
E-mail bij Inlevering (0]

Berichten naar leerlingen en verzorgers worden niet doorgestuurd naar het emailadres van de leerling/verzorger.
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Studiewijzer

In dit hoofdstuk staat beschreven wat u als docent moet weten om een studiewijzer aan te maken.

Menu: Onderwijs > [vestiging] > Studiewijzers.

Algemene toelichting
De studiewijzer is een planning in SOMtoday voor één of meerdere lesgroepen voor het hele jaar. De studiewijzer biedt
u de mogelijkheid lesmateriaal digitaal beschikbaar te stellen aan de leerling. Het beschikbare lesmateriaal kan bestaan
uit:

e Lesstof- en Huiswerkbeschrijving

e Linkjes naar websites

e Verschillende soorten bijlages

e Inleverperiodes voor werkstukken

e  Wintoetsen (CHECK HTTP://WWW.WINTOETS.NL )

Zodra er een studiewijzer is aangemaakt voor één (of meer lesgroepen) kunt u lesmateriaal aan een leerling
beschikbaar stellen. De studiewijzer is opgedeeld in weken, verdeelt over een schooljaar. De schoolvakanties staan
(indien ingericht) weergegeven. Het lesmateriaal is in te delen op een week, een periode, of kunnen voor het hele jaar
gelden. Eenmaal aangemaakt lesmateriaal is ook te koppelen aan een les als er een rooster is.

Als u een studiewijzer aanmaakt, krijgt u altijd de vraag of u deze wilt delen. Het idee achter het delen van een
studiewijzer is dat de gebruiker bij het aanmaken van een studiewijzer bepaald op welk niveau de aan te maken
studiewijzer te kopiéren is voor collega’s.

Een voorbeeld:
Een docent voor het vak Nederlands maakt een studiewijzer aan, en kiest voor ‘Mijn studiewijzer delen met = vak’. Dit

betekent dat iedereen op de vestiging die het vak Nederlands geeft die studiewijzer kan kopiéren. Een docent voor het
vak Engels kan de studiewijzer niet kopiéren.

7= Ede college
Studiewijzers

Nieuwe studiewijzer

Naam |AK leerjaar 2
Schooljaar | 2014/2015
Leerjaar | 2

Onderwijssoort | *VMBO Theoretische/Gemengd

Vak | aardrijkskunde (AK)

KN} ER) KR} EH) ER)

Mijn studiewijzer delen met U | Vak

[Maak uw keuze]

Selecteer lesgroepen - 1 tim 1 (van 1) geselec Onderwijssoort

Vestiging
Naam  Omschrijving Lee |nstelling Stamgroep Vak Docenten Schooljaar Vestiging

DNietdelen

O 228K 22AK TS T 22 aardrijkskunde Marleen Otto 2014/2015 Ede college

e Delen op Vak: zie toelichting hierboven.

e Delen op Onderwijssoort betekent dat iedere gebruiker die gekoppeld is aan een lesgroep of vak voor dezelfde
onderwijssoort de studiewijzer kan kopiéren.

e Delen op Vestiging betekent dat iedere gebruiker op die vestiging de studiewijzer kan kopiéren.

e Delen op Instelling betekent dat iedere gebruiker binnen de hele school de studiewijzer kan kopiéren. Dus ook
op andere vestigingen.

e Niet delen is een manier om de studiewijzer voor uzelf te houden.
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Studiewijzer aanmaken

Menu: Onderwijs > [vestiging] > Studiewijzers

Hoe: Klik op Studiewijzer toevoegen en vul de velden in.

Goed om te weten:
e De naam van de studiewijzer is enkel in SOMtoday te zien.
e Een studiewijzer geldt voor het hele cursusjaar.

e Tijdens het invullen van velden ziet u alle lesgroepen waaraan u als docent bent gekoppeld. Maak een
studiewijzer voor uw eigen lesgroepen zolang de weekplanning van uw lesonderwerpen voor de groepen gelijk
is. Loopt één lesgroep qua lesplanning voor op een andere lesgroep, dan kunt u per lesgroep een studiewijzer
maken, maar dat is niet verplicht zolang u het lesmateriaal per les plant. Houdt steeds in het achterhoofd dat
de studiewijzer primair voor de leerling is, en daarom dus moet overneemkomen met de werkelijke planning.

Met Opslaan en indeling bewerken gaat u verder met het bewerken van de studiewijzer.
Met Opslaan en naar overzicht gaat u terug naar de lijst van studiewijzers.

Studiewijzer indelen

Menu: Onderwijs > [vestiging] > Studiewijzers
Hoe: Klik op Lesmateriaal indeling om de studiewijzer te openen. U ziet dan het volgende:
= Ede college AK |eerjaar 2

Studiewijzers

Periode 1 @ @ o A AK leerjaar 2 - AK - VMBO
Theoretische/Gemengde leerweg 2 2014-2015 (lj. 2)
32 -2.2AK
Zomervakantie
33 Ga naar periode
Zomervakantie
34 a::4 @
35 : N Periode-1-gebonden lesmateriaal
36 ¢ Introductie Aardrijkskunde leerjaar 2 «» FE [Tl .
Jaargebonden lesmateriaal
Lesstof @ @
We beginnen deze week met een introductie op het vak Aardrijkdskunde. Recent gewijzigd
Huiswerk @ @
geen
Neem de grote bosatlas mee.

URLs
intro filmpje hitps:/www.youtube.comN/B9daoTUZQN

Goed om te weten, zie nummertjes hierboven:
1. Open geklapt lesmateriaal in week 36
Klap al het lesmateriaal open en dicht.
Klik om lesmateriaal zichtbaar/niet zichtbaar te maken.
Klik om door te springen naar de periode.
Hier staan het lesmateriaal voor de periode, en is de hele periode zichtbaar voor de leerling.

Het laatst aangepaste lesmateriaal (wordt niet opgeslagen).
Het weeknummer, een mouseover geeft de datum.
Een periode kan lesmateriaal bevatten, zichtbaar aan een getal in die balk.

LoOo~NOULRAWN

Klik op Lesmateriaal toevoegen om lesmateriaal op te nemen. U ziet het onderstaande scherm.

Hierin staat als voorbeeld de lesstof- en huiswerkomschrijving voor de leerling.
e In het veld Lesstofomschrijving zet u het didactische doel van de les.

e In het veld Huiswerkomschrijving zet u het huiswerk. Het is echt heel belangrijk om daar niet van af te wijken

Hier staan het lesmateriaal voor een heel jaar, en blijft het hele jaar zichtbaar voor de leerling.
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7= Ede college
Studiewijzers

AK leerjaar 2 - Studiewijzeritem bewerken

Item Lesstofomschrijving
Onderwerp ‘IntroductieAardrijkskundeleerjaar2 | B IU 3 c == | oo <> x
Zichtbaar tijdens ‘ Week :I We beginnen deze week met een introductie op het vak Aardrijkdskunde.
Tsep 20141
Weeknummer m;lja? szeppzuld "
Datum
Zichtbaar voor leerling &
Werken in projectgroepen \L a
Inleverperiodes ] 2
. Lesmateriaal
' Toets
® Huiswerk o
O Geen van beide WS SR
URL intro filmpje i ¥
Huiswerkomschrijving
Toevoegen:
BIU| Q€ == | oX URL  Bijlage  Wintosts
Neem de grote bggatlas mee.
Goed om te weten
e  Bij Zichtbaar tijdens geldt het volgende:
o Helejaar: het lesmateriaal is het hele jaar zichtbaar, staat altijd bovenaan
o Periode: het lesmateriaal is tijdens de actuele periode zichtbaar
o Week: het lesmateriaal is zichtbaar voor de opgegeven lesweek

e De leerling kan altijd de hele studiewijzer van het hele jaar opvragen, dus ook lesmateriaal van vorige week, of
een vorige of toekomstige periode.

De leerling ziet het bovenstaande studiewijzer lesmateriaal in SOMtoday elo als volgt:

aﬁ Nieuws % Rooster f Huiswerk Cijfers @ Vakken :0 Afwezigheid @ Leermiddelen

Vakken AK aardrijkskunde

Mevr M.]. Otto

aardrijkskunde

Studlewl|zer en/of hulswerk van 11-augustus-14 t/m 1-september-14
Mevr M.). Otto (&

Toon hele jaar Een week terug tonen
Week 33

ma11aug | Introductie Aardrikskunde leerjaar 2
begeleidingsuur zo 17 aug
BU Mevr M.P.van den Boorn Lesstof
We beginnen deze week met een introductie op het vak Aardrijkdskunde.
CKV junior Hulswerk
r
CKV] Mevr N.C. Bouanani Neem de grote bosatlas mee.
Lesmateriaal
Duitse taal -
DU Dhr H.P. Doornhof
intro filmpje
EC economie Volgende lessen
Mevr EW. Gijsberts
1 ma 11 aug 4wo13aug 1 ma 18 aug
8 <1 08:20-09:30 80 11:45-12:45 & < 08:20-09:30
Engelse taal
EN S
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Lesmateriaal aanbieden (URL’s, Bijlages, WinToetsen)

U kunt in verschillende soorten lesmateriaal aanbieden.

URLs: URL/Linkje naar een site.

Bijlages: Verschillende soorten bijlages, zoals mp3, video, documenten, afbeeldingen

WinToetsen: Upload hier de WinToets bestanden (CHECK HTTP://WWW.WINTOETS.NL )

Lesmateriaal

- De WinToets bestanden dienen in een ingepakt

e e —m formaat in SOMtoday ingelezen moeten zijn. Maak
U_'_“ intro fimpje ) P — % vanuit WinToets dus een Scorm 1.3 exportbestand
Pilage Toslehing sarnksiunde leaar 2 B FE &R aan. Op dit moment wordt de WinToets als vrij te
Bilage prace van saidiagen - proberen toets aan de leerling aangeboden, er vindt
WinToets  Toets thuis oefenen [~E @8

geen terugkoppeling vanuit SOMtoday elo naar
Toevoegen: SOMtoday plaats.

URL Bijlage Wintoets

Let op: uitgeverijen bieden ook WinToets bestanden aan bij het digitale lesmateriaal. Deze bestanden moeten eerst in
WinToets worden geladen, waarna ze vervolgens kunnen worden geéxporteerd als Scorm 1.3 formaat.

Youtube en Vimeo filmpjes opnemen

Als u een Youtube, Youtube playlist of Vimeo filmpje als URL toevoegt, wordt dit ‘embedded’ afgespeeld in SOMtoday
elo. Dat betekent dat het filmpje in SOMtoday elo wordt afgespeeld, zonder dat de leerling naar de website van
Youtube of Vimeo zal gaan. Hiermee voorkomen we dat de leerling de elo verlaat en andere dingen gaat doen.

N18||F||0N~
{’q\ & “sak
35 v R
p m i
Ia
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Werken in projectgroepen

Bij het aanmaken van lesmateriaal kunt u Werken in projectgroepen aanvinken. Hiermee kunt u één of meerdere
groepen aanmaken. Alleen leerlingen die u in een groep plaatst zien het lesmateriaal. Alle leerlingen die niet in een
groep zijn geplaatst zien niks van het lesmateriaal.

Vink Werken in projectgroepen aan, en klik op projectgroep toevoegen.

7= Ede college
Studis ewijzers

AK leerjaar 2 - Nieuw studiewijzeritem

Item Lesstofomschrijving
Ondenwerp ‘\c’nnrhea\.d projectgroep ‘ B IU a e == | e o X
Zichtbaar tijdens ‘ Week :I
| malsep 2014 tm
Weeknummer z0 7 sep 2014
Datum
Zichtbaar voor leerling &
Werken in projectgroepen ‘& = -
4
Inleverperiodes m]
- Lesmateriaal
" Toets
U Huiswerk
@ Geen van beide ype ©Omschrijving

Er zijn geen gegevens gevonden

Toevoegen:
URL Bijlage Wintoets
Projectgroepen l
0 van de 28 leerlingen ingedeeld, verdeeld over 0 projectgroep(en).
Kopieren van [Maak uw keuze] j Projectgroepen toevoegen

U ziet nu alle leerling foto’s. Klik onderin het scherm op projectgroep toevoegen, en sleep de leerlingen naar deze
projectgroep.

Projectgroepen indelen voor Voorbeeld projectgroepen

Projectgroepen

Prolectgroep 1

Daniélle Imane Lorindy

Banfield Bhalli Bruijn Dlngernans
L
Nog niet ingedeeld

Janke Joanne Bernice Jesper Jeroen Chelsea
Belahcen Bomers Danenberg Hassing Have Horck
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Projectgroep indeling hergebruiken
Een projectgroep is gekoppeld aan de studiewijzer. Dat betekent dat u niet iedere keer in dezelfde studiewijzer

opnieuw de groepen hoeft aan te maken. Mocht u in week 38 een projectgroep hebben aangemaakt, dan kunt u deze

indeling nogmaals toepassen in bv week 49. Klik op Kopiéren van om een indeling over te nemen.

Projectgroepen

0 van de Z$eerlingen ingedeeld, verdeeld over 0 projectgroep(en).

Kopiéren van -—)@[Maak uw keuze]
[Maak uw keuze]

:l Projectgroepen toevoegen

R

Groepswerkstuk gezamenlijk inleveren

Door in een studiewijzeritem een inleverperiode te combineren met een projectgroep zorgt u ervoor dat er één
inlevering van een werkstuk mogelijk is voor een groep leerlingen. Dus één leerling levert het in voor de groep.

Eenmaal ingeleverd zien de andere leerlingen het ook in SOMtoday elo. U ontvangt dus één werkstuk van de groep.

Lesmateriaal verplaatsen

Mocht u een lesmateriaal willen verplaatsen, of er wordt een les verplaatst en u wilt het aangeboden materiaal een
week verzetten, versleep simpel het lesmateriaal naar een andere week, de periode of het jaar.

= Ede college AK leerjaar 2
Studiewijzers

32

33 @ Introductie Aardrijkskunde leerjaar 2
34

85 Voorbeeld prd}clgroep

36 © Voorbeeld projecigroep
37
38

20

(0L (z3) (o) @ [ ()
Zi

Klik en sleep

(-]

Zomervakantie

Zomervakantie

» © FE G

AK leerjaar 2 - AK - VMBO
Theoretische/lGemengde leerweg 2 2014-2015 (lj. 2)
- 2.2AK

Ga naar periode

u234

Periode-1-gebonden lesmateriaal

Jaargebonden lesmateriaal
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Gepland lesmateriaal koppelen aan een les

Hoe? Via Home > In het docenten dashboard klikt u bij Mijn studiewijzers op Lesmateriaal indelen en dan in het
studiewijzer scherm rechts onderin op Mijn lessen.

Of klik in het studiewijzer overzicht op het knopje: Mijn lessen. Zie hieronder.

Studiewijzers

2014/2015  +| Naam | onderwiissoor.. o | Leeriaar o] | vak. +| | Miin studiewijzer delen met.. |
‘ Otto, Marleen j Q
Overzicht studiewijzers
Studiewijzers - 1 tim 1 (van 1) w8
Onderwi]ssoort Leerjaar  Vak ltems  Gekoppeld aan Naam Lesmateriaal indelen Mijn lessen Bewerken
VMBO TL/GL 2 aardrijkskunde 2 2.2AK AK leerjaar 2 (5] — EE

Als u daarop klikt ziet u het onderstaande scherm. Links de weken met het lesmateriaal, rechts uw lessen. Sleep uw
weekmateriaal naar een les aan de rechter kant en u bent klaar. Als u terugkeert naar het studiewijzer overzichtscherm
is dit lesmateriaal voorzien van een slotje. Dat duidt aan dat het is vastgezet voor een specifieke les.

~ AK leerjaar 2 - AK - VMBO
Theoretische/Gemengde leerweg 2
2014-2015 (1j. 2)

2.2AK
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Huiswerk

U kunt huiswerk opgeven via de studiewijzer. Dat kan alleen als u in het Lesmateriaal het veld Huiswerkomschrijving
invult. Hieronder staat beschreven voor wanneer het huiswerk wordt opgegeven.

Huiswerk opgeven via de studiewijzer voor een week
Het huiswerk dat staat gepland voor week 33 (zie links) wordt bij de leerling in die week op vrijdag getoond (zie rechts).

= Ede college
Studiewijzers

AK leerjaar 2 - Studiewijzeritem bewerken
Item

Onderwerp ‘Introductieumm" de leerjaar 2 ‘

Zichtbaar tidens — ‘ Week

|

ma 11 aug 2014 vm

Weeknummer 33 2| z017aug2014
Datum
Zichtbaar voor leerling

[m]

werken in projectgroepen (0
Inleverperiotes m]
O Toets
@ Huiswerk
O Geen van beide

Huiswerkomschrijving
BIU Q€| == @ |oX

Neem de grote DOSatlas Mee.  ff——

Moviewws B rooster £ Hulswerk ciffers & vakken

Huiswerk vendaag (<) mariaug »)  p¢  aardrijkskunde
r

Geen inhoud.

Geen inhoud.

Geen inhoud.

B BNe B BN B=

Introductie Aardrijkskunde leerjaar 2
AK Neem de grote bosatias mee.

f

r

o stwerigheid A Leermiddelen
vanaf: 11-08-2014
Huiswerk afronden op: 15-08-2014
Introductle Aardrijkskunde leerjaar 2
Lesstof
We beginnen deze week met een introductie op het vak Aardrikdskunde.
Hulswerk

Neem de grote bosatlas mee.

Lesmaterlaal

Huiswerk opgeven via de studiewijzer voor een les

Via Home >Dashboard klikt u bij Mijn studiewijzers op Lesmateriaal indelen en dan in het studiewijzer scherm rechts
onderin op Mijn lessen. Of klik in het studiewijzer overzicht op het knopje: Mijn lessen. Zie hieronder.

= Ede college

Studiewijzers

2014/2015 j Naam Onderwijssoort..
Otto, Marleen j Q

Overzicht studiewijzers
Studiewijzers - 1 /m 1 (van 1)
DI’II‘!EN\IiJSSODﬂ LEE!]BB! Vak Items

VMBO TL/GL 2 aardrijkskunde 2

j Leerjaar. j Vak...

Gekoppeld aan

2.2AK

LN "]
Naam Lesmateriaal indelen Mij" lessen Bewerken
AK leerjaar 2 [E7] — [FE] EE

j Mijn studiewijzer delen met... j

=

plaatje van

Toets thuis
J—

Als u daarop klikt ziet u het onderstaande scherm. Links de weken met het lesmateriaal, rechts uw lessen. Sleep uw
weekmateriaal naar een les aan de rechter kant en u bent klaar. Als u terugkeert naar het studiewijzer
overzichtsscherm is dit lesmateriaal voorzien van een slotje. Dat duidt aan dat het is vastgezet voor een specifieke les.

7= Ede college AK leerjaar 2

Studiewiizers

32

leerweg 2

ma g© g% 1° lesuur AK leerjaar 2 - AK - VMBO
Theoreti
wo 11 12% 22 lesuur 2014-2015 (Ij. 2)
mall8 w158 Zomervakante m
33 | et aan lessen gekoppeld ] may 1° lesuur
| Introductie Aardriskunde leerjaar 2 Nr{(hk en sleep T
Zomervakante |-
34 ma g Oh 1° lesuur
wo  11°5 12% 4F lesuur

Dit huiswerk wat nu is opgegeven voor een les is ook in het klassenboek terug te zien als een blauwe kolom. Ook zien

de leerlingen dit nu in de app van SOMtoday elo als huiswerk. Het maakt niet uit of het lesmateriaal aan een week of

een les is gekoppeld. In de app van SOMtoday ELO zien de leerlingen altijd dit huiswerk. Jaar- en periodemateriaal is

in de app niet zichtbaar.
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Huiswerk opgeven via het klassenboek voor een les

Via Home > kies groep > klassenboek > tab huiswerk vindt u de weekplanning van het huiswerk van de lesgroep.
U kunt hier ook huiswerk van uw collega’s vinden. Met de mouse-over ziet u wat is opgegeven voor een lesuur.
e Donkergrijze kolommen zijn uw lessen.

e Lichtgrijze kolommen zijn lessen van uw collega’s.
e  Witte kolommen geven aan dat er geen les is.

L Klassenboek 2.2AK aardrijkskunde | I, Ij 2, schooljaar 2014/2015)
Algemeen Rooster Resultaten w Klassenboek Handelingsplannen MNotities Plattegrond Studiewijzer Inleverperiodes Contactmoment
Jaar Week 4 Huidige week ) Lege rijen & Q
Week 33 (11/08 t/m 16/08)
Afwezigheidregistratie | | Afwezigheidoverzicht| | Huiswerk| |Fotos || LVS| Resultaten | | SE
Leerlingen Maandag (11-08) Dinsdag (12-08) Woensdag (13-08) Donderdag (14-08) Vrijdag (15-08)

12 3456 712 3456 7 12 34567 12 3 4567 123 45|67
Beversen, Job I ‘
Bosman, Anna k
Cleef, Sam van .

Conradi, Bermadette Introductie Aardrijkskunde leerjaar 2
Ge, Just Neem de grote bosatlas mee.

aardrijkskunde HUYJ; 2.2AK

Geyik, Nemo
Hammaoui, Noah [ |
Herke Frizd van -

Via de knop [Nieuw huiswerk] kunt u huiswerk opgeven. U voert een onderwerp in. Standaard wordt de eerst volgende

vrije les geselecteerd waarvoor geen huiswerk is opgegeven. U mag uiteraard een ander moment kiezen, ook een
moment dat volgens het rooster u geen les heeft voor deze groep.

Vervolgens moet u aangeven of het om Huiswerk of een Toets gaat, en vult u de Huiswerk/Toetsomschrijving in.
3l Klassenboek 2.2AK
Algemeen Rooster Resultaten » Klassenboek Handelingsplannen Motities Plattegrond Studiewijzer Inleverperiodes Contactmomenten

AK leerjaar 2 - Nieuw studiewijzeritem

Item Lesstofomschrijving

Onderwerp ‘ Vet gave aardlagen | BIU D@|=i= e o X
Alle afspraken 18-08-2014 ma 1e uur, 8- 2.2AK - j
Datum IE|18-08-2014 om|08:20 I T
Zichtbaar voor leerling ]
a Kies een les uit het rooster
Werken in projectgroepen 2
Opslaan in studiewijzer = of bepaa’ zelf een moment
4
Inleverperiodes m]
. Lesmateriaal
T g Kies Huiswerk of Toets
® Huiswerk
Type Omschrijving

Er zijn geen gegevens gevonden
Huiswerkomschrijving

Toevoegen:

BLU DGl== = oX
De vet gave aardlagen goed leren adhy hoofdstuk 3.
Besteed extra aandacht aan het stukje over vette aardiagen en ygt-viije aardiagen.|

Bijlage Wintoets

Het scherm heeft dezelfde mogelijkheden als het invoeren van lesmateriaal in een studiewijzer.
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Huiswerk aanpassen / verwijderen via het klassenboek

In het klassenboek kunt u op het lesuur van de dag klikken om het ingevoerde huiswerk aan te passen c.q. te
verwijderen. Via Home > kies groep > klassenboek > tab huiswerk, klik op het lesuur. Zie hieronder.

I Klassenboek 2.2AK aardrijkskunde ( . lj 2, schooljaar 2014/2015)

Algemeen Rooster Resultaten « Klassenboek Handelingsplannen Notities Plattegrond

Jaar Week d Huidige week p  Legerijen Q

Week 36 (01/09 t/m 06/09)

Studiewijzer Inleverperiodes Contactmomenten

Klik op het lesuur

Afwezigheidregistratie || Afwezigheidoverzicht | | Huiswerk| Fotos| |LWS| Resultaten | | SE

Leerlingen Maandag (01-09) Dinsdag (02-09) Woensdag (03-09) nderdag (04-09)  Vrjdag (05-09)

1234567123456 712345267 2|3 4567123 45¢67
Beversen, Job

Cleef, Sam van HUYJ, Les
Conradi. Bernadette
Gé, Just

Geyik, Nemo
Hammaoui, Noah
Hecke, Fouad van
Holtman, Sam Johan
Klaveren, Asli van

U kunt nu het huiswerk aanpassen, of onderin het scherm op verwijderen klikken.

I Klassenboek 2.2AK

Algemeen Rooster Resultaten Klassenboek Handelingsplannen Notities Plattegrond Studiewijzer Inleverperiodes Contactmomenten

AK leerjaar 2 - Studiewijzeritem bewerken

Item Lesstofomschrijving
Onderwerp ‘Venﬂijder mij | BIuUu|l2¢e == e o X
Alle afspraken 04-09-2014 do 1e uur, 8- 2.2AK -H =
Datum ﬂm om M
Zichtbaar voor leerling [
Werken in projectgroepen ‘
Inleverperiodes
_ Toets 4
®) Huiswerk Lesmateriaal
Huiswerkomschrijving UL (SITTEETL I
Er zijn geen gegevens gevonden
BIU D€ == @ < ¥ Toevoegen:
ij graag weggooien URL Bijlage Wintoets
4

Koppel studiewijzeritem(s) Verwijderen Opslaan Annuleren
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De studiewijzer automatisch vullen met huiswerk vanuit het klassenboek

SOMtoday kan automatisch uw eerder aangemaakte studiewijzer vullen met huiswerk vanuit het klassenboek.

Om hiervan gebruik te maken moet u een unieke studiewijzer hebben voor één lesgroep. U kan dan vanuit het
klassenboek via de knop [Nieuw huiswerk] een huiswerkopgave plannen. Op dat moment controleert SOMtoday voor u
of voor de lesgroep waarvoor u huiswerk opgeeft een unieke studiewijzer aanwezig is. Als dat het geval is, wordt bij het
opgeven van het huiswerk een vinkje geplaatst in het veld Opslaan in studiewijzer.

It Klassenboek 2.2AK
Algemeen Rooster Resultaten « Klassenboek Handelingsplannen Motities Plattegrond Studiewijzer Inleverperiodes Contactmomenten

AK leerjaar 2 - Nieuw studiewijzeritem

Item Lesstofomschrijving
Onderwerp ‘Vetgaveaardtagen | BIU D@|=i= e o X
Alle afspraken 18-08-2014 ma 1e uur, 8- 2.2AK - :I

Datum ﬂ|18-08-2014 om|(08:20
=]

Zichtbaar voor leerling

Werken in projectgroepen 't o
Opslaan in studiewijzer —

r
Inleverperiodes O

Als er meer dan één studiewijzer is gevonden voor de lesgroep, dan is Opslaan in studiewijzer niet aanwezig. SOMtoday

kan dan niet bepalen in welke studiewijzer het huiswerk moet worden opgeslagen.

Door het vinkje uit te zetten kunt u voorkomen dat de huiswerkopgave ook in de studiewijzer wordt opgeslagen.

Roosterwijzigingen en het opgegeven huiswerk

Als door een roosterwijziging de les wordt verplaatst naar een ander moment, of de les vervalt, dan blijft het huiswerk
wat u heeft opgegeven staan voor de gekozen datum/tijd of les. Een roosterwijziging heeft dus geen invlioed op uw
huiswerkplanning. Afhankelijk van de roosterwijziging kunt u zelf beslissen of u het opgegeven huiswerk laat staan of
het verplaatst naar een andere les.

Bericht over roosterwijzigingen en het opgegeven huiswerk

SOMtoday stuurt u altijd een bericht over het uitvallen/verplaatsen/aanpassen van uw les waarvoor u huiswerk heeft
opgegeven. In dat bericht staat niet wat de aanpassing is, maar enkel dat er een aanpassing is doorgevoerd.

In het bericht dat u ontvangt kunt u doorklikken naar het opgegeven huiswerk om het eventueel te verplaatsen.
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Andere mogelijkheden van studiewijzers
Studiewijzer aanmaken voor alle lesgroepen van één leerjaar

Natuurlijk is het mogelijk dat er één studiewijzer aangemaakt wordt voor meerdere groepen, ook al geeft u zelf geen les
aan deze groepen. Zo kunt u en uw collega’s samenwerken binnen één studiewijzer. Wel moet u hiervoor extra rechten
hebben gekregen in SOMtoday.

Studiewijzer voor volgend jaar gereed maken
Indien u een studiewijzer zonder lesgroepen aanmaakt, dan is deze uiteraard voor de leerling niet zichtbaar. U kunt
deze mogelijkheid gebruiken om hiermee b.v. studiewijzers voor volgend jaar gereed te maken.

e  Maak een studiewijzer zonder lesgroep aan in het huidige jaar

e Vul de studiewijzer met lesmateriaal

e Gain het volgende cursusjaar (dus na uw zomervakantie) naar Onderwijs > [kies vestiging] > Studiewijzers en

filter op het vorige jaar en zoek uw studiewijzer op.
o Klik op Bewerken en pas het schooljaar aan naar het nieuwe actuele schooljaar.
e Koppel de gewenste lesgroepen aan deze studiewijzer en sla de wijzigingen op.

Studiewijzer bewerken (lesgroepen aanpassen)

U kunt eenvoudig een lesgroep toevoegen aan of ontkoppelen van een studiewijzer. Als u dat doet zal de leerling in
direct het materiaal zien, of opeens niks meer zien.

Menu: Home > In het docenten dashboard klikt u bij Mijn studiewijzers op de naam.

*SOMTODAY Leerlingen Groepen Personeel Onderwijs M'—"Umg Q)

Simac

VERSIE 5.0.0-5NAPSHOT - 08-08-2014
2 HUYJ M.J. Ot

Home Personalia Aanstelling Account Agenda Rapportages Inleverperiodes Maobiel

Agenda vandaag Openstaande afspraken Mijn studiewijzers
1 22AK 8  00YH U Aantal openstaande (Geen) AK leerjagr 2 2.2AK, s
afspraken )
Studiewijzer bewerken
Jarige leerlingen week 33 (11 aug tim 17 aug) - Berichten (6 ongelezen) 110
Mijn groepen
Neslihan Madrhoume 22 13 (16 augustus) Nieuwe afspraak 15-07-2014
2.2AK V. Afspraak verplaatst 15-07-2014
Nieuwe afspraak 15-07-2014
Nieuwe afspraak 03-07-2014

Of gaan naar Onderwijs > [vestiging] > Studiewijzers en klik op bewerken om de lesgroepen van de studiewijzer aan te
passen.

Studiewijzer van uw collega inzien en kopiéren

Menu: Onderwijs > [vestiging] > Studiewijzers

Bij het openen van het scherm studiewijzers ziet u alleen uw eigen studiewijzers

U kunt de studiewijzers van uw collega’s vinden door in het filter te kiezen voor Docent...

U kunt als docent alle studiewijzers van andere vakken inzien zolang ze gedeeld zijn, maar niet aanpassen. Een
studiewijzer die uw collega heeft klaargemaakt en ook voor uw lesgroep van toepassing zou kunnen zijn, kunt u
eenvoudig kopiéren naar een studiewijzer voor uw eigen vak en lesgroep. Dit voorkomt dat meerdere collega’s
hetzelfde werk gaan doen.

Menu: Onderwijs > [vestiging] > Studiewijzers

Hoe: Klik op Studiewijzer kopiéren, selecteer een te kopiéren studiewijzer, vul het scherm in en sla de nieuwe
studiewijzer op.
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Studiewijzer van de leerling bekijken

U kunt via de groep de studiewijzer van de leerling bekijken die u gemaakt heeft in SOMtoday. Wel zo makkelijk, want
dan ziet u wat de leerling ziet.

In het docenten dashboard klikt u bij Mijn studiewijzers op Preview studiewijzer. Het knopje Preview studiewijzer is ook
aanwezig in het Studiewijzer-overzicht scherm. Er wordt een apart tabblad in de browser geopend waarin de

studiewijzer van de leerling wordt getoond.

Let op: SOMtoday toont hier de studiewijzer van de eerste leerling van de lesgroep waarvoor een SOMtoday elo
account aanwezig is.

& HUYJ M.J. Otto

Home Personalia Aanstelling Account Agenda Rapportages Inleverperiodes Mobiel

Agenda vandaag Openstaande afspraken Mijn studiewijzers

1 228K 8 00YH 1 Aantal openstaande (Geen) AK leerjaar 2 2.3AK, _)g e
afspraken

Jarige leerlingen week 33 (11 aug t/m 17 aug) - Berichten {6 ongelezen) 110
Mijn groepen

MNeslihan Madrhoume 22 13 (16 augustus) Nieuwe afspraak 15-07-2014
228K v. Afspraak verplaatst 15-07-2014

Nisinue afenrask 1R-07-2014

Of ga naar Groepen >[selecteer de lesgroep]> Studiewijzer
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Leerling werkstuk laten inleveren

U kunt de leerling de mogelijkheid bieden om het gemaakte werk digitaal te laten inleveren. Het inleveren gaat via een
inleverperiode.

Menu: Onderwijs > [vestiging] > Studiewijzers

Hoe: Klik op Lesmateriaal indelen van uw studiewijzer, klik op Lesmateriaal toevoegen om het te openen, en vink
Inleverperiodes aan, en klik daarna op Inleverperiode toevoegen.

e U geeft een tijdsbereik op waarbinnen de leerling het werkstuk kan inleveren.

U kunt een waarschuwing afgeven voor de leerling, met een aantal dagen, uren voor de deadline, mocht de
leerling het nog niet hebben ingeleverd. De leerling ontvangt dan keurig een berichtje.

e Bepaal of de plagiaatcontrole moet worden uitgevoerd.

e U kunt zelf bepalen of u een bericht wilt ontvangen als de leerling het inlevert.

7= Ede college

Studiewijzers

AK leerjaar 2 - Nieuw studiewijzeritem
item

Lesstofomschrijving
Onderwerp |Werk5tukaardlagen | BIU|De | EE|m o X
Zichtbaar tijdens Week d
| ma 18 aug 2014 tm
Weeknummer 34 L | z024 aug 2014
Datum
Zichtbaar voor leerling =
‘Werken in projecigroepen ® o
4
Inleverperiodes F —
Lesmateriaal
O Toets
O Huiswerk

@® Geen van beide Type Omschrijving

Er zijn geen gegevens gevonden

URL Bijlage Wintoets

Inleverperiodes

‘Omschrijving Geldigheid Waarsch. Plagiaat

Erzijn geen gegevens gevonden

januari 2015

Inleverperiode // Inleverperiode toevoegen
Lever hier je verslag over de
- aardlagen in
Omschrijving
Geldig van [=11-08-2014 |om|12:00
Geldig tot [#]15-08-2014 Um
Waarschuwingstijd dagen uren
Controleer plagiaat [~
Zichtbaar voor leerling &)
Ontvang berichten van inleveringen (]
Opslaan | Annuleren | G LT
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De leerling ziet in SOMtoday elo het volgende in de studiewijzer staat:

5} Nieuws % Rooster y\‘ Huiswerk

Cijfers Q Vakken :0 Afwezigheid

@ Leermiddelen

Vakken AK aardrijkskunde
Mevwr M.J. Otto
O Rgleioie Studlewl|zer en/of hulswerk van 11-augustus-14 t/m 1-september-14
Mevr MJ. Otto (& (& Toon hele jaar Eenweek terug tonen
Week 33
ma11aug | Introductle Aardrijkskunde leerjaar 2
begeleidingsuur 2017 aug
BU Mevr M.P. van den Boorn Lesstof
We beginnen deze week met een introductie op het vak Aardrijkdskunde.
CKV junior Laloons
CKV] Mevr N.C. Bouanani Neem de grote bosatlas mee.
Gekoppelde les
13 augustus
Duitse taal
DU Dhr H.P. Doornhof Lesmaterlaal
EC economie intro filmpje Toelichting ... plaatje van ... Toets thuis
Mevr EW. Gijsberts -
Week 34
el maisaug | Werkstuk aardlagen
ngelse taa z0 24 aug
EN ' phrb. Baas en Mevr |. Halfhide Opdracht Inleveren
Lever hier je verslag over de aardlagenin Inleverperiode:
Inleverperiode is geopend T 1] AL T LL
A Franse taal . pe geope vr 15 aug 16:00
Mevr 5.J. Huijnen

Goed om te weten

e Leerlingen mogen na de deadline altijd het verslag nog inleveren. Dit voorkomt achteraf mailtjes van de

leerling met een verslag.

e Door Zichtbaar voor leerling uit te vinken voorkomt u dat leerlingen het na de deadline inleveren.
e Tussen de inlevering van de leerling en het opvragen van het werkstuk in SOMtoday is een 2 minuten

vertraging ingebouwd.
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Werkstukken downloaden/bekijken

Nadat het werkstuk is ingeleverd kunt u het downloaden of online bekijken. Een afbeelding, video of audiofragment
worden —afhankelijk van uw browser- direct afgespeeld. Een document of ander bestand wordt gedownload op uw pc.
SOMtoday plaatst altijd de naam van de leerling in het bestandsnaam.

Ingeleverde werkstukken accepteren of afwijzen, hoe werkt het?

e Inlevering door leerling
o De leerling levert het werkstuk in, u ontvangt een berichtje in SOMtoday als u dat hebt aangegeven
bijhet aanmaken van de inleverperiode.
e U download het werkstuk
o Udownload het werkstuk, vanaf dat moment kan de leerling het niet meer aanpassen. De leerling ziet
in SOMtoday elo dat u het werkstuk aan het nakijken bent.
e Reageren op het werkstuk + aangepast werkstuk terugsturen
o Ukunt op de inhoud reageren door op het knopje Reageren te klikken. U krijgt dan het
berichtenscherm en daar kunt u kiezen voor Afwijzen of Accepteren.
o Daarnaast kan u het door u aangepaste werkstuk terugsturen naar de leerling.
o De leerling kan het werkstuk verbeteren en weer uploaden.
e Accepteren
o U kunt nogmaals op reageren klikken, of het werkstuk in een keer accepteren.
o De leerling krijgt bericht dat het werkstuk door u is geaccepteerd.

Menu: Home > Inleverperioden of Groepen > Kies u lesgroep > Inleverperioden
Hoe: Kies de inleverperiode. Eventueel kunt u filteren op

Leerling Ingeleverd... ¥  Status.. v

-t

Inleveringen voor inleverperiode plagiaat test 1 @ Filter op wel/niet ingeleverd, en op gedownload, afgewezen of geaccepteerd

Inleveringen - 1 t/m 20 (van 119) Q)
Leerling Ingeleverd Optijd Actie Status Plagiaat Controleren
Thomas Abali 28-nov-2013 12:10:51 ja ) @ Gedownload Duplicaat gevonden

Sal van den Brand
Luc den Breejen

Hilke Breidel 29-nov-201312:11:49 ja -‘&._4 @ Afgewezen OK, Geen duplicaat gevonden Details
Enes de Bruin
Roy Dwars
Noa Eijkelkamp

Ephorus plagiaatcontrole

Als u bij de aangemaakte inleverperiode de plagiaatcontrole heeft aangezet, krijgt u een statusrapport van Ephorus te
zien bij de inlevering van de leerling. Ephorus controleert 0.a. de volgende typen bestanden: MS office en Open/Libre
Office, pdf en tekstbestanden. Zip-, Excel en andere bestanden worden niet gecontroleerd.

Jennifer Wieland

Daniélle Banfield Zojuist ja A @ Ingeleverd OK, 100% duplicaat gevonden Dejails — ff—
Janke Belahcen

ez Plagiaat detectie voltooid. 4 resultaten gevanden met top-percentages 100%, 99%, 39%

44 4 12“45

Als u doorklikt op de Details van de plagiaatcontrole krijgt u keurig te zien vanaf welke bronnen de leerling mogelijk
plagiaat heeft gepleegd. Wellicht heeft de leerling aan bronvermelding gedaan, dan is er niks aan de hand. U kunt de
bronvermelding zien waarvandaan een mogelijke kopie is gemaakt, en in de tekst aan de rechter kant de tekst van de
leerling, met daarin wellicht de bronvermelding.
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Rapportage plagiaatdetectie werkstuk van Nick Arkes

Download bestand Inlevering door Nick Arkes voor inleverperiode werkstuk op woensdag 3 oktober 2012 16:42. Tidens de plagiaatdetectie zin 2 h
documenten gevonden die één of meer fr bevatten die hebben met het ingeleverde document.

Olaf gaat naar Mars

http:/fkinderverhaal .nl/index.php?
o —_—
‘ 71 " page=Dinsdag

71 % Onbekende rapportage

A

Bron 1 Bron 2 “Heb jij wel eens van de rode planeet gehoord?", vraagt Olaf aan zijn kleine zusje Anna.

Plagiaat

Anna schudt haar hoofd en zeeen idee heeft wat dat is. “Dat is de planeet
Mars", zegt Olaf, “en de planeet Mars is helemaal rood. Dat is best gek, want alle andere
sterren zijn geel of wit. Dat kun je wel zien als je naar de hemel kijkt 's nachts”.

“Oh”, zegt Anna, “Maar hoe weet jij dat allemaal dan?™Dat zag ik op de televisie. Ik zag
dat ze een robot met een hele grote raket naar mars sturen. Die robot moet gaan kijken
of er ook mensen of dieren of andere wezens zijn op Mars.”

U kunt de bron aanklikken. Tekst in het rood = plagiaat, tekst in blauw is toegevoegd en witte tekst is zelf door de
leerling bedacht, aldus volgens de Ephorus plagiaatcontrole.

Wat u moet weten over Ephorus
Ephorus voert de plagiaatcontrole uit, SOMtoday laat u de rapportage van Ephorus zien. Hierbij geldt het onderstaande:
e  Max grootte van bestanden is 25MB, groter wordt niet gecontroleerd door Ephorus
e Indien de plagiaatcontole aangeeft: ‘Duplicaat’, dan is dat het enige antwoord van Ephorus wat SOMtoday
ontvangt. Meer info is niet beschikbaar vanuit Ephorus
e Indien de plagiaatcontole aangeeft: ‘rapportage onbekend’, dan kan Ephorus geen details over de
plagiaatcontrole melden. De oorzaak hiervan is dat in de Ephorus database, waarin al uw ingeleverde
werkstukken staan, ook werkstukken zijn ingeleverd uit een andere ELO. Ephorus onthoudt deze. Echter, als
een inlevering via SOMtoday is uitgevoerd, kan Ephorus de verwijzing naar de eerdere inlevering vanuit uw
vorige ELO niet doorgeven aan SOMtoday. Vandaar dat Ephorus u dan toont: 'Rapportage onbekend.'

Inleverperiode verbergen voor de leerling
Leerlingen kunnen ook na de deadline van de inleverperiode alsnog een werkstuk inleveren als ze dat nog niet hadden
gedaan. Als u dit wilt voorkomen, dan kunt u de inleverperiode verbergen.

Menu: Home > Inleverperiode
Hoe: Klik op Zichtbaar om de inleverperiode te verbergen voor de leerling.

& HUYJ M.J. Otio

Home Personalia Aanstelling Account Agenda Rapportages Inleverperiodes Mobiel
2014/2015 j Ede college j Onderwijssoort... j Leerjaar. j Vak.. j Lesgroep... j Zichtbaar w. leerling... j Q
Inleverperioden-1tim 1 (van 1) -4
‘Omschrijving Geldigheid « #inl. Vak Leerjaren ‘Onderwijssoort Zichtbaar Waarsch. Plagiaat
Lever hier je verslag over de aardlagen in E 2333$§ igij: ﬁ$ 1 aardrijkskunde @ VMBO TLIGL @ 1ldag Ja

¢ hier om de i
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Bestanden en bijlages uploaden, hoe groot?

Voor zowel leerlingen als docenten geldt de volgende maximale grootte van bestanden en bijlages die mogen worden

gelpload naar SOMtoday en SOMtoday elo:
e Video bestanden: 250 Mb

e andere bestanden: 150 Mb
Dit geldt uiteraard per bestand. Er is geen maximum aan het aantal bestanden/bijlages dat gelipload kan worden.
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Cijfers in SOMtoday en SOMtoday elo

Als u een cijfer of label invoert, aanpast of verwijdert, over elke mutatie ontvangt de leerling een melding op de tabblad
Nieuw in SOMtoday elo.

:‘1\ Nieuws % Rooster &\\ Huiswerk Cijfers @ Vakken :0 Afwezigheid @ Leermiddelen

Nieuws Getoond: B [ &»r AK  aardrijkskunde
Het cijfer voor de toets PW1 is aangepast naar een Mavo 7.8.
Het cijfer voor de toets PW1 is aangepast naar een ma 11 aug om 15:38
Mavo7.8. \ v Rapport 1 Mavo 7.0
aardrijkskunde 501 Mavo85 (1)
PW1 '_) M 7.8 3
Je hebt voor de toets PW1 een Mavo 5.6 gehaald. ma 11 aug om 15:37 ave @
aardrijkskunde PW2 - (3)

Naar hetvak gaan

Opmerkingen bij een Rapportcijfer zichtbaar maken voor de leerling

De opmerking in SOMtoday bij een cijfer/label blijft alleen voor u als docent beschikbaar, de leerling kan dit niet lezen.

Opmerkingen bij een rapportcijfer (De R-kolom) kunnen afhankelijk van de keuze van de school en uw keuze wel door
de leerlingen bekeken worden.
Als uin de R-kolom in het cijferveld klikt, wordt er een ‘D-tje’ zichtbaar. Klik hierop.

25 2.2AK aardrijkskunde | . Ij 2, schooljaar 2014/2015) zoekresultaten =
Algemeen Rooster Resultaten w Klassenboek Handelingsplannen Notities Plattegrond Swdiewijzer Inleverperiodes Contactmomenten
Resultaten - voortgangsdossier . i~
gana 1 status: Ok Legenda
VMEO TLIGL 2 - Mavo VMBO TLIGL 2 - Have \
Periode N
™ T T
[+
Linr Naam so1 ‘ PWL ‘ W2 ‘ ‘ ‘ ‘
19291 Beversen, Job 40 78 7 o
19064 Bosman, Anna 85 78 8 v
19067 Cleef, Sam van 8.0 78 8 G
19270 Conradi, Bernadette 9.0 78 8 G
19066 Gé, Just 5.0 5 o
19125 Geyik, Nemo 6.0 6 v

U krijgt dan het onderstaande scherm. U kunt dan een vinkje plaatsen bij Opmerkingen tonen aan leerlingen en ouders
in SOMtoday elo, waarna u de persoonlijke opmerking kunt invoeren. Eenmaal opgeslagen komt er een oranje
opmerking-icoontje bij het cijfer.

Details van cijfer b 4

Historie van het cijfer voor leerling Anna Bosman

& Opmerkingen tonen aan leerlingen en ouders in SOMiday. == Vinkje plaatsen

Opmerkingen

Goed je best gedaan, compliment]|

Opslaan Annuleren
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Keuzewerktijd

Keuzewerktijd (afgekort KWT) is in SOMtoday een benaming om de leerling 1 of meer keuzes aan te bieden waarop de
leerling zich kan inschrijven. U bepaalt welke keuze of keuzes de leerling te zien krijgt. De leerling kan zich daarop
inschrijven, zodat u weet welke leerlingen deel gaan nemen.

Rechten voor KWT

Om een keuzewerktijdafspraak in SOMtoday aan te maken en in SOMtoday elo aan de leerling aan te bieden moet u
rechten hebben ontvangen van uw applicatiebeheerder. U kunt dit controleren door te klikken op Leerlingen > KWT.
Indien de menukeuze KWT ontbreekt, dan heeft u de rechten niet ontvangen. Neem in dat geval contact op met uw
applicatiebeheerder.

Proces in SOMtoday en SOMtoday elo

Met de onderstaande stappen wordt duidelijk hoe het proces verloopt in SOMtoday en SOMtoday elo.

e U maakt in uw SOMtoday-agenda een afspraak met het kenmerk KWT.
o U kunt les- of stamgroepen of opleidingen opgeven voor de mogelijke deelnemers.

o De leerling ziet in het rooster een keuze optie staan, selecteert deze en maakt een keuze.

e U kunt via het menu Leerlingen > KWT > [selecteer uw KWT afspraak] zien welke leerlingen zich hebben
ingeschreven.

e Nade opgegeven einddatum voor de inschrijving kunnen leerlingen geen wijzigingen meer maken en liggen
hun keuzes vast.

e Zodra de KWT-afspraak start kunt u de presentieregistratie invoeren.

Stap 1: KWT afspraak maken met 1 keuze
Maak in uw agenda een afspraak aan.

Menu: Home > Agenda
Hoe: Klik op Nieuwe afspraak.
Afspraakkenmerken
e Afspraaktype: Maak hier de juiste keuze (vraag het na bij uw applicatiebeheerder).
o Titel: Dit is de titel van de afspraak die de leerlingen zien in SOMtoday elo.
e Activiteit: Dit is niet verplicht. (indien wel, vraag uw applicatiebeheerder)
e Locatie: Het lokaal/de ruimte waar de afspraak plaats vindt.
e Omschrijving afspraak: Laat deze leeg, de leerling ziet dit niet. Dit is voor toekomstig gebruik.
e Begin: De begindatum en tijd van de afspraak, niet de inschrijvingsopening.
e Eind: De einddatum en tijd van de afspraak.
e Participanten: Laat dit leeg, hier komen de ingeschreven leerlingen te staan.
e Presentieregistratie: Indien aangevinkt, kunt u presentieregistratie bijhouden.
e Keuze werk tijd: Zet hier een vinkje. Vervolgens opent er een pop-up.
KWT kenmerken
e Omschrijving KWT: Dit is de omschrijving van de keuze voor de leerling
e Max. aantal inschr. Geef het gewenste maximum op.
e Inschrijving openen: Spreekt voor zich.
e Inschrijving sluiten: Deze einddatum moet voor de begindatum van de afspraak liggen
e Opmerkingen: Laat dit leeg, de leerling ziet dit niet. Dit is voor toekomstig gebruik.
De KWT afspraak wordt aangeboden aan de leerlingen uit de volgende selectie:

o Opleidingen: Laat leeg, of kies de gewenste opleiding door deze in te typen.

= of
o Groepen: Type de stam- of lesgroep(en) in, of laat het leeg.

Sla het KWT scherm op, en sluit ook de KWT afspraak.
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Hieronder ziet u een voorbeeld van de in SOMtoday aangemaakte afspraak.

Stap 2: de leerling schrijft zich in

De leerling ziet in SOMtoday elo in het rooster het volgende staan van de bovenstaande afspraak:

Crr—
lkeuzetes \ Minuten VO
Prserseregisuate @

Hier en daar | .. door leerling ]
Keuze werk tijd —_—
= Bijlagen
15082018 o 1550])
18082018 lnf1650] S b
R Tl
Ktijd

Oomsenrijving KWT [Keuzeles \ Opleidingen

M tal i 10

Inschrijving openen Groepen

g suen 2.2AK (lesgroep AK 2014/2015 leerjaar 2)

Inschrijving geldt voor alle afspraken

‘Opmerking

% Nieuws - ’ Huiswerk Cijfers g Vakken & Afwezigheid & Leermiddelen

Rooster

Maandag 11 Dinsdag 12

Donderdag 14

Vrijdag 15

1 08:20 - 09:30

2 09:30-10:30
Pauze 10:30-10:45

3 10:45-11:45

4 11:45-12:45

Pauze 12:45-13:15

5  1315-1415

6 14:15-15:15

7 15:115-16:15
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Na een klik op de bovenstaande afspraak kan de leerling zijn deelname aanvinken. Na de keuze sluit direct het scherm
en is de afspraak voor de leerling voorlopig gepland.

Moniewws  EHrooster B ruiswerc cifers @ vaken  Jp Afwerigheid B Leermiddelen

Rooster Dezewsek (v) 1iaug- i5aug (v
T
Maandag 11 Dinsdag 12 Woensdag 13 Donderdag 14 vrijdag 15
aardrifskunde Franse tas mentoruu Duitse taal 3
1 08:20-09:30 g 6 4
egeieid godsdienst Mederlandse taa econom s en natuur br
2 5 7 8
Keuzewerktijd Pawze 1030
do14aug 1250 KW juior schiedenis fe Engelse e
“ 3 ossoras e o 5 & iy
do14aug 15:50
P S e o |
115 1245
4 4 8 ’
Paae 12451315
mit mens en natuur begeleidingsuu VHeren 1 godedienst | Nederdandse taal
5 msouas g H bt ldaar U3 5
mens e Vi : ! geschied...  wiskunde

6 14151515 prakiijk 56 ' 5 ]
7 sas-1e1s L

De leerling kan zijn keuze altijd aanpassen/uitvinken tot aan de deadline van de inschrijving. Daarna is het door de
leerling niet meer aan te passen.

Als het maximaal aantal inschrijvingen is bereikt, blijft bij leerlingen die zich niet hebben ingeschreven de afspraak
zichtbaar in het rooster. Deze leerlingen kunnen zich echter niet meer inschrijven.

Stap 3: keuzes van leerlingen inzien en beheren
U kunt te allen tijde keuzes van leerlingen bekijken en aanpassen.

Menu:
Hoe:

Leerlingen > KWT > [Kies uw afspraak]

Klik op inschrijven om zelf de leerling in te schrijven. Klik op uitschrijven om de leerling te verwijderen uit de
KWT afspraak.

Ter info: als u een leerling uitschrijft voor het sluiten van de inschrijving, dan kan de leerling zich alsnog inschrijven. Als
u dit na de sluiting doorvoert kan de leerling dit uiteraard niet meer aanpassen.

& Leerling KWT Afspraken

Leerling zoeken Afwezigheid Rapporteren « Examens v Begeleiding « Leerplicht « EWT Contactmomenten Recente leerlingen
KWT Afspraak - keuzeles 14-08-2014 12:50 - 15:50 Geen leerlingen bezoc
KWT details R —
Omschrijving Keuzeles Nederlands Inschrijving openen 11-08-2014 Geen rapporages gev
Docent(en) T. Verboom Inschrijving sluiten 13-08-2014 - .
Maximum aantal inschrijvingen 10 Inschrijving geldt voor alle afspraken Ja Geschledents
Aantal participanten 1 f;ﬁﬁj;et:? L
Opmerking RWK - T. Verboom
Uitgenodigde leerlingen - 1 t/m 20 (van 28) [- % RWK = T. Verboom
Leerlingnummer Roepnaam Achternaam Huidige stamgroep Inschrijven Uitschrijven Exporteren naar CSV
18625 Jom vis 22
18659 Asli Klaveren, van 22
18843 Rik Saghou 22
18940 Sam Johan Holtman 22
19064 Anna Bosman 22
19066 Just Ge 22
19067 Sam Cleef, van 22

Stap 4: export van de ingeschreven leerlingen
In het bovenstaande scherm kunt u een export maken van de ingeschreven en niet ingeschreven leerling. Er zijn 2
icoontjes geplaatst. Kies het meest rechtse icoontje.
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Stap 5: afwezigheid invoeren voor de KWT afspraak
Via de normale manier kunt u afwezigheid invoeren.
Selecteer de afspraak uit uw agenda of dagrooster om de afwezigheid in te voeren.

KWT afspraak maken meerdere keuzes

Als u de leerlingen wilt laten kiezen uit 2 of meerdere keuzes moet u het volgende doen:
e Maak een tweede afspraak aan op exact hetzelfde moment als de eerste afspraak met dezelfde
afspraakkenmerken.
e  Bij de KWT kenmerken geeft u in het veld omschrijving KWT de tweede keuze op, met daarbij het maximale
aantal. Kies dezelfde opleiding of groepen.
Dit is voldoende. U ziet in uw agenda twee afspraken staan op hetzelfde moment.
Leerlingen kunnen nu in SOMtoday elo kiezen uit de twee keuzes, tot aan de einddatum van de inschrijving.
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