Office 2013 vanuit Office 365 installeren op je Windows laptop
Inleiding

Deze handleiding gaat over Office 365, Office 2013 en OneDrive. Outlook vanuit Office 365 wordt in
deze handleiding niet beschreven.

Welke Office?

Office 365 is een werkomgeving op Internet. Noorderpoort maakt van deze (Cloud)omgeving gebruik
om je mail en Office programma’s (Word, Excel, Powerpoint enz.) te kunnen bieden.

Vanuit Office 365 kun je gratis het volledige Office pakket Office 2013 downloaden en vervolgens op 5
verschillende apparaten installeren. Deze handleiding gaat hierover.

N.b. Voor Apple computers is Office 2011 beschikbaar.

Installatie van Office 2013 op je laptop (Beschikbaar vanaf 15 augustus 2014)
Voorbereiding

Check eerst onderstaande punten voordat je gaat installeren.

o Office 2013 werkt op Windows 7 en 8, niet op Windows Vista of XP.

e Er kunnen problemen bij installatie van Office 2013 optreden als je al een demoversie van
Office op je laptop hebt staan. Je kunt deze ontdekken en verwijderen door vanuit het
Startmenu > Configuratiescherm > Programma’s - Een programma verwijderen te kiezen.
Dubbelklik op de Office demoversie en laat hem verwijderen.

o Office 2013 kan wel op je laptop naast oudere versies van Office opgeslagen.

e Laat je laptop aan de stroom en online tijJdens het installeren.

e Neem de tijd, het kan meer dan een kwartier duren). Je kunt tijdens installatie wel doorwerken
op je laptop.

e Het verzoek om Office te activeren kun je negeren.

Downloaden en installeren

Log in in Office 365 (https://login.microsoftonline.com) met als gebruikersnaam je
Noorderpoort e-mailadres en je Noorderpoort wachtwoord.

Klik op het wieltje rechtsboven en kies Instellingen voor Office 365.
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Instellingen voor Office 365

Links staat onder Software, Software installeren en beheren. Kies deze link. Kies je Taal en laat bij
voorkeur staan dat je de 32-bits versie wilt gebruiken.

Druk nu op Installeren.

Kies vervolgens Opslaan en daarna op Uitvoeren. Volg de instructies op het scherm.


https://login.microsoftonline.com/
https://login.microsoftonline.com/

Belangrijk voor nu!
Welke ondersteuning krijg ik van Noorderpoort?

We zorgen ervoor dat je in Office 365 kunt inloggen, een Noorderpoort e-mail adres krijgt en Office
2013 krijgt. Verder hebben we geen invioed op de werking van de Office 365 omgeving. Ook kunnen
we je beperkt ondersteunen bij problemen met je laptop. Wel zal Noorderpoort je kunnen helpen met
adviezen om problemen op te lossen op scholen waar servicepunten zijn ingericht.

Belangrijk voor later!
Werken Office 365 en Office 2013 nog als ik de school verlaat?

Nee, een maand nadat je uitschrijft werken ze niet/nauwelijks meer.

De Office 365 omgeving werkt tot een maand nadat je van school uitgeschreven wordt.

Een maand na je uitschrijving kun je niet meer bij je mail en je bestanden in deze omgeving!

De gratis Office 2013 op je laptop werkt tot een iets meer dan maand nadat je uitgeschreven bent.
Daarna gaat deze in leesstand. Je krijgt een aanbod tot een abonnement.

OneDrive

In Office 365 zit de ‘OneDrive voor bedrijven’ met 25 GB aan opslagruimte (binnenkort 1 TB!). Deze
kan je gebruiken zolang je ingeschreven staat bij Noorderpoort.

Het is begin schooljaar 2014 misschien nog niet mogelijk om vanuit Word of Excel rechtstreeks
documenten op te slaan in de OneDrive Opslag zal met een tussenstap moeten. Sla eerst lokaal op
(bv C schijf), vandaaruit kan je het bestand ‘uploaden’ naar je Noorderpoort OneDrive.

OneDrive kun je ook synchroniseren met je laptop (Sync). We hebben dit niet kunnen testen, hier
worden problemen mee gemeld bij andere onderwijsinstellingen. We raden je voorlopig af om deze
optie te gebruiken.

Noorderpoort Mail

Er staat op de site Studentinfo een handleiding om de Noorderpoort mail door te sturen naar je privé
mail.



