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2. Het uitvoeren van werkregistratie en voortgangsbewaking 

 
2.1 Inleiding 

In dit hoofdstuk leer je inzicht te verkrijgen in de beschikbare tijd en machines voor het object en de 
vordering van de werkzaamheden. 
 
Wil je inzicht hebben in de nog resterende beschikbare tijd voor het object dan zal er bijgehouden 
moeten worden hoeveel uren je aan de verschillende werkzaamheden hebt besteed. In 
'werkvoorbereiding van tuinen' kun je zien hoe de begroting in elkaar steekt. Dit is in feite de 
voorcalculatie van het object. 
Door de arbeidsuren, machine-uren en materialen op de werkbriefjes te noteren en daarna op de 
objectkaart te verwerken kun je snel zien of de uitvoering volgens de planning verloopt. Bij totale 
invulling van de objectkaarten zal dus blijken of een object goed gecalculeerd is of niet. Dit is in feite 
de nacalculatie. 
 
Achtereenvolgens komen in dit hoofdstuk aan de orde: 

• Het invullen van de werkbrief;  

• Het controleren van de werkbrief;  

• Het invullen van een aanlegobjectkaart;  

• Het invullen van een onderhoudsobjectkaart;  

• Samenvatting. 

  

2.2 Het invullen van de werkbrief 

Een werkbrief is een registratie van de ingezette arbeid, machines, dienstverlening door derden en 
verwerkte materialen per object. 
 
Bij het invullen van de werkbrief kom je de volgende registratie punten tegen: 

• Vervoer (vervoermiddel,kilometers.brandstof); 

• Brandstof machines; 

• Reistijd, laden en lossen; 

• Ploegsamenstelling (het aantal en de namen)   

• Werktijden (uren op het object); 

• Arbeid in uren (waaraan heb je hoelang gewerkt); 

• Machines in draaiuren (waarmee heb je hoelang gewerkt); 

• Afval (de hoeveelheid in liters aangeven); 

• Materialen en diversen (wat en hoeveel + eventueel lijsten). 
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2.3 Het controleren van de werkbrief 

De werkbrief dien je dagelijks te controleren. Een eenvoudig stappenplan kan je hierbij van dienst zijn. 
Controleer volgens de gegeven stappen de hiernaast afgebeelde werkbrief. 



Uivoeren tuinen 

3 

 

1. Neem het aantal ploegleden en vermedigvuldig dit met het aantal door de werkgever uit te 
betalen arbeidsuren. (3x8uur = 24) 

2. Bereken de totale transporttijd. Heen = verttrektijd bedrijf - aankomsttijd object. Terug = 
vertrektijd object - aankomsttijd bedrijf. (Heen + Terug) x aantal ploegleden = (15min. + 
15min.) x3 =1.5uur) 

3. Bereken de totaaltijd voor het laden en lossen. (30 min. x 3 ploegleden = 1.5 uur) 
4. Sommeer de arbeid in uren zonder de lunchtijd. (10 + 5 + 6 = 21) 

Controle: 
stap 1 moet gelijk zijn aan de som van stap 2,3 en 4. 
stap 2 = 1,5 uur 
stap 3 = 1,5 uur 
stap 4 = 21 uur 
totaal 24 uur en is gelijk aan stap 1. 

De reistijd behoor je af te boeken op het object en is niet voor rekening van de werkgever. Er zijn 
bedrijven die in het uurtarief de reistijd hebben verwerkt. 
Na de controle kun je alle gegevens van de werkbrief verwerken op de aanleg objectkaart. 

2.4 Het invullen van de aanlegobjectkaart 
 
Zie volgende pagina 
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Een aanlegobjectkaart is een registratieformulier waarop voor de voortgangsbewaking en de 
nacalculatie per object de ingezette uren, machines, arbeid door derden en verwerkte materialen 
wor¬den geregistreerd. 

Op de aanlegobjectkaart staan de gegevens van de aanlegbegroting (voorcalculatie) verwerkt. Door 
de gegevens van de werkbrief, zonder de lunchtijd, op de aanlegobjectkaart te verwerken krijg je per 
object inzicht in de besteding van arbeid, machines, materialen en werk door derden, de zogenoemde 
voortgangsbewaking. De gegevens van de aanlegobjectkaart worden ook gebruikt om de begroting 
van het object te controleren, de zogenoemde nacalculatie. 
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Op de vorige pagina staat een voorbeeld van een ingevulde aanlegobjectkaart. 

2.5 Het invullen van een onderhoudsobjectkaart 

Een onderhoudsobjectkaart is een registratieformulier waarop per object voor de voortgangsbewaking 
en nacalculatie per categorie de ingezette uren, machines, arbeid door derden en verwerkte 
materialen worden geregistreerd. 

De werkbrief wordt gebruikt om de onderhoudsobjectkaart in te vullen. 
Op de onderhoudsobjectkaart staat de begroting (voorcalculatie) gesplitst in 
beheercategoriën,machine-uren en verwerkte materialen. 
De onderhoudsobjectkaart is ook voor de voortgangsbewaking te gebruiken. 
Zie op de volgende pagina's een voorbeeld van een ingevulde werkbrief en een 
onderhoudsobjectkaart 
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2.6 Samenvatting 

In dit hoofstuk is het invullen en het controleren van de werkbrief en het invullen van de objectkaart 
behandeld met als doel de voortgangsbewaking van het object te kunnen uitvoeren en voor de 
nacalculatie de juiste gegevens aan te leveren. Aan de hand van een concreet voorbeeld is de 
werkregistratie en voortgangsbewaking behandeld. 

De dagelijks in te vullen werkbrief is de basis voor deze administratie. Altijd en nauwkeurig invullen 
van deze brieven is van belang voor het goed functioneren van de objectadministratie. 

Verwerkingsopdracht l: Werkregistratie aanleg. 

• Vul een werkbrief in over een door de leraar aangedragen aanlegsituatie. 

• Verwerk de gegevens op de aanlegobjectkaart. 

Verwerkingsopdracht 2: Werkregistratie onderhoud. 

• Vul een werkbrief in over een door de leraar aangedragen onderhoudssituatie. 

• Verwerk de gegevens op de onderhoudsobjectkaart. 

De formulieren zijn opgenomen in de formulierenbijlage 
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