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Richtlijnen AI-gebruik medewerkers 

Als medewerker van De Onderwijsspecialisten kun je gebruik maken van AI, bijvoorbeeld 
voor het maken of bewerken van afbeeldingen of teksten, of het voorbereiden van lessen 
en toetsen. AI kan je onder andere helpen om sneller te werken, betere producten te 
maken of op ideeën te komen. Het is belangrijk dat je veilig werkt met AI. Daarom 
hanteren we onderstaande richtlijnen. 

1. Jij bent altijd persoonlijk verantwoordelijk voor het werk dat je als medewerker maakt met 
behulp van AI. Laat je iets genereren door AI, dan controleer en verbeter je het resultaat. Wees 
daarbij ook alert op mogelijke fouten en op de zwakheden van AI. 
- Neem niet zomaar over wat AI schrijft of maakt. Controleer goed of het inhoudelijk klopt en 

verbeter waar nodig. Jij bent zelf eigenaar. 
2. Zorg ervoor dat je indien nodig kunt verantwoorden of en hoe je AI hebt gebruikt, met welke AI-

tools en welke opdrachten (prompts) je hebt gegeven. 
3. Respecteer je eigen privacy en die van anderen: gebruik geen persoonsgegevens. 

- Gebruik geen foto’s, e-mailadressen, persoonsgegevens, etc. van collega's en leerlingen. 
Dit wordt opgeslagen op de servers van de tool, vaak buiten Europa. Daarnaast worden de 
ingevoerde gegevens ook weer gebruikt voor de ontwikkeling van de AI-tool. 

4. Respecteer het portretrecht: gebruik nooit zonder toestemming het uiterlijk van bestaande 
mensen. Dit geldt ook voor het stemgeluid van bestaande mensen. 

5. Gebruik alleen gegevens die al publiek toegankelijk zijn. Gebruik geen bedrijfsgevoelige 
informatie in AI-toepassingen. Denk bijvoorbeeld aan financiële gegevens.  
- Wat op de website van de school staat zou je kunnen gebruiken, wat bijvoorbeeld op Mijn 

Digitale Werkplek, SharePoint of in het LVS staat NIET. 
6. AI-systemen kunnen gebruik maken van auteursrechtelijk beschermd werk. Zelf kun je het 

auteursrecht respecteren door nooit zonder vermelding auteursrechtelijk beschermd werk 
van anderen te gebruiken, bijvoorbeeld als input bij je opdrachten (prompts). Vraag AI om 
bronvermelding. 

7. Houd jezelf op de hoogte van voor jouw werk relevante ontwikkelingen op het gebied van AI. 
8. Als je met leerlingen werkt, maak dan altijd per opdracht, toets of examen afspraken over wat 

wel en niet met AI gedaan mag worden. Zorg ervoor dat de afspraken die je met leerlingen 
maakt voldoen aan deze richtlijnen. 

9. Gebruik voor je werk AI alleen als het nodig/nuttig is. AI-systemen verbruiken veel 
energie. 

 

Omdat op dit moment de wereld van AI snel verandert, kijken we regelmatig of deze afspraken 
passend zijn. Als er iets verandert dan laten we het weten. 

 


