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E-mail, OneDrive en
Teams instellen op
mobiele apparaten

Deze handleiding neemt je mee in de
stappen om je Yuverta e-mail, OneDrive en
Teams in te stellen op je mobiele apparaten.

Mobiele apparaten zijn bijvoorbeeld je iPad, tablet of
mobiele telefoon. Voor deze apparaten zijn handige

Microsoft apps beschikbaar voor Outlook, OneDrive,
Teams, OneNote, Word, Powerpoint en Excel.

Wilje een Microsoft app gaan gebruiken op je

mobiele apparaat? Installeer deze dan eerst via de
App Store of Play Store.
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Stappenplan iPad/iPhone

Stel in wat voor jou van toepassing is. Alle schermafbeeldingen zijn gemaakt op een @E@ﬁ
IPad. Het instellen van je iPhone is hetzelfde. @.';.

1. Instellen Outlook app

2. Instellen OneDrive app H

3. Instellen Teams app

4. Instellen Mail app = M

4  Instellen mobiele apparaten Yuverta



1. Instellen Outlook app op
iPad/iPhone

A. Open Outlook app

B. Voeg Yuverta e-mailaccount toe

C. Verwijder oude e-mailaccount

5 Instellen mobiele apparaten Yuverta



Stap 1A. Open Outiook app

6

FaceTime Agenda Foto's

Kaarten

Instellen mobiele apparaten

Help en feedback

Instellingen

[] l.moorman@wellant.nl

Meldingen
Standaard

Handtekening

E-mailaccount toevoegen

. |.moarman@wellant.nl
o @

Opslagaccount toevoegen

L
Open de iPad. .
&owe
Open de Outlook app. & R
e
Klik linksboven naast ‘Postvak in’ op het rondje &
met je profielfoto of initialen. o
Klik onderaan op instellingen. % = Q
a"%@ﬂ%
Je krijgt nu een scherm met Instellingen. ?@“
2a ;ﬁ
Klik op E-maillaccount toevoegen. Se
¢
Yuverta



Stap 1B. Voeg Yuverta e-mailaccount toe

Instellingen

Help en feedback

f] l.moorman@wellant.nl

E-mailaccount toevoegen

Instellingen

E-mailaccount
toevoegen

Gedeeld postvak
toevoegen

E-mailaccount toevoegen
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Yuverta

|.moorman@yuverta.nl

Voorbeeld gebruikersnaam leerling of student:
125637221 @yuverta.nl

Voorbeeld gebruikersnaam medewerker:

Kies voor E-mailaccount toevoegen.
Je krijgt een venster Account toevoegen.

Vul hier je Yuverta e-mailadres in en klik op
‘Account toevoegen’.

Je komt nu op het Yuverta inlogscherm.

Vul hier je wachtwoord in en klik op
‘Aanmelden’.

Gefeliciteerd, je e-mail is nu ingesteld!

Yuverta



Stap 1C. Verwijder oude e-mailaccount

Instellingen

Help en feedback

l.moorman@wellant.nl
l.moorman@yuverta.nl

E-mailaccount toevoegen

m I Et‘
|.| 100r maﬂ@byuvertal |
ﬁ )

Opslagaccount toevoegen

8 Instellen mobiele apparaten

« Verwijder nu je oude mailaccount.

» Klik op de accountnaam van je oude account
en klik op ‘Account verwijderen’.

+ Klik op ‘Verwijderen’.

Yuverta



2. Instellen Onedrive app op
iPad/iPhone

A. Wis oude OneDrive account

B. Meld je aan met Yuverta account

9 Instellen mobiele apparaten Yuverta



Stap 2A.

13:58 Do 12 aug.

Instellingen

— - <

7 Google Maps

m LinkedIn

Q Messenger

@ OneNote

& Outlook
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Wis oude OneDrive account

OneDrive

SEEF ONEDRIVE TOEGANG TOT
& Foto's

Siri en zoeken
Siri en suggesties

Ververs op achtergrond

Accountinstellingen wissen

Hiermee Woire

T & 17%0

Open de iPad.

Klik op het icoon instellingen

Klik in de linkerrij op OneDrive.

Zet het schuifje naar rechts bij
‘Accountinstellingen wissen'.

Klik op de thuisknop.

s Lo

Yuverta



Stap 2B. Meld je aan met Yuverta account

e =L « Open nu de OneDrive app. §
) ‘\'ﬁ"' e . & Lol ]
 Je krijgt een scherm om je aan te melden. @"
i i * Meld je aan met je Yuverta account. &
N : o 12
. & i
: « Je komt nu op het Yuverta inlogscherm. % G
S Microsoft
. . . Sngiie
Aanmelden « Vul hier je wachtwoord in en klik op %ﬂg
oades mvooen ‘Aanmelden’. ..a@“
D e
E-mail of telefoon '33& ;g
» Gefeliciteerd, je OneDrive is nu ingesteld! 2o

Dint-server
Hebt u geen account? Registreren
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3. Instellen Teams app op
iPad/iPhone

A. Open Teams app

B. Meld je aan met Yuverta account

12 Instellen mobiele apparaten Yuverta



Stap 3A. Open Teams app

13

Instellen mobiele apparaten

+10 & O Q@

Luci Moorman »

voorman@wellant.nl
Bezet
Statusbericht instellen

Meldingen
uit

Instellingen
Nieuw

Account toevoegen

* Open de Teams app. *

 Klik bovenaan op het rondje met je foto of letter gs°

links van het woord Teams.

» Klik op ‘Account toevoegen'.

Yuverta



Stap 3B. Meld je aan met Yuverta account

Luci Moorman > ] ] W e
Medewerker « Klik op de naam van je Yuverta account. .
€ Beschikbaar | PP
P * (Als je deze niet ziet, klik dan op ‘Aanmelden @9
“) atusperic instelien y .
‘ met een ander account’ en voeg je Yuverta 5
£] “Mewnge - account toe) &
D R &
83 Instell : : : .
S e | « Je kunt nu zelf kiezen of je wil dat Teams je @
V. Niouw berichten stuurt of niet. cum
“8s0:
AzCounts en organisaties . . , o
« Klik een paar keer op ‘Volgende _.i@“
= Wellantcollege D ﬁbg
- moorman@weliant.n “:ﬁ ﬁ'
« Gefeliciteerd, Teams is nu ingesteld! 2o
) Yuverta v
4 Account toevoagen « Je kunt als je wilt ook nog bij de Teams van je o
huidige omgeving. £
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4. Instellen Mail op iPad/iPhone

A. Navigeer naar Mail in instellingen
B. Stel Exchange In

C. Log in op je e-mail

15 Instellen mobiele apparaten Yuverta



Stap 4A. Navigeer naar Mail in instellingen

L
* Opende iPad. .
+ Klik op het icoon instellingen 8e2 %0
» Klik nu in de linker rij op ‘Mail’ -1 & '
o3
& i
 Klik nu op ‘Accounts’ in de rechter rij. % G
a'ga;%
T E
W ;@
o
e
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Stap 4B. Stel Exchange in

Instellingen Nieuwe accoun t

B  KIlik nu op ‘Microsoft Exchange’.
@ Aople Pencil . e

@ Touch ID en toegangscode s
 Je krijgt een venster in het midden van je @

scherm. e,
w App Store E
&8 Wallet en Apple Pay . . . . E
- * \Vul hier je Yuverta e-mailadres in. o~
@ conoer « Vul eventueel ook een beschrijving in. 5 @‘*

Eichande Wil je via Microsoft inloggen %

+ Klik op ‘Volgende.

bij je Exchange-account aﬁg&gg
1 I" ,
E-mail j.vredenburg@yuverta.nl yuverta'nl = v
Je e-mailadres wordt naar Microsoft ‘i &

Beschrijving_Yuverta mail gestuurd om je Exchange- - _ H . ‘ R 1]
accountinformatie op te zoeken. ° 'Je krIJ gt een pop u p kleS h ier Log in-. 'g - bg
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Stap 4C. Log in op je e-mail

18
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Yuverta

Je komt nu op het Yuverta inlogscherm.
Vul hier je wachtwoord in en klik op
‘Aanmelden’.

Klik vervolgens op ‘Bewaar’.

Gefeliciteerd, je e-mail is nu ingesteld!

Yuverta



Stappenplan mobiele telefoon of tablet
(Android)

Stel in wat voor jou van toepassing is. Alle schermafbeeldingen zijn gemaakt op een Y
mobiele telefoon. Het instellen van je Android tablet is hetzelfde.

1. Instellen Outlook app

2. Instellen OneDrive app H

3. Instellen Teams app

4. Instellen Mail app

19 Instellen mobiele apparaten Yuverta



1. Instellen Outiook app op mobiele
telefoon of tablet (Android)

A. Open Outlook app
B. Voeg Yuverta e-mailaccount toe

C. Verwijder oude e-mailaccount

20 Instellen mobiele apparaten Yuverta



Stap 1A. Open Outiook app

(?)  Help & feedback
E-mailaccounts

':l I.moorman@wellant.nl
Office 365

+ E-MAILACCOUNT TOEVOEGEN
Opslagaccounts

I.moorman@wellant.nl
OneDrive voor Bedrijven

+ OPSLAGACCOUNT TOEVOEGEN

E-mail

Q Meldingen

21 Instellen mobiele apparaten

Open de Outlook app. @&
Klik op je profielfoto of initialen.

Klik onderaan op instellingen.

Je krijgt nu een scherm met Instellingen.

Klik op E-maillaccount toevoegen.

s Lo

Yuverta



Stap 1B. Voeg Yuverta e-mailaccount toe

-

|

o E-mailaccount toevoegen
= Outlook, Exchange, Gmail, iCloud...

Gedeeld postvak toevoegen
Gedeelde en gedelegeerde postvakken

Nieuw account maken
Gratis e-mail en agenda

X Account toevoegen @)

Voer je zakelijke of persoonlijke e-mailadres
in.

@live.com @msn.com @hotmail.com
G GOOGLE-ACCOUNT TOEVOEGEN

82 Meld je aan met de QR-code op je computer

PRIVACY EN VOORWAARDEN
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Yuverta

|. moorman@yuverta.nl

Voorbeeld gebruikersnaam leerling of student:
125637221 @yuverta.nl

Kies voor E-mailaccount toevoegen.
Je krijgt een venster Account toevoegen.

Vul hier je Yuverta e-mailadres in en klik op
‘Account toevoegen'.

Je komt nu op het Yuverta inlogscherm.

Vul hier je wachtwoord in en klik op
‘Aanmelden’.

Gefeliciteerd, je e-mail is nu ingesteld!

Yuverta



Stap 1C. Verwijder oude e-mailaccount

(?)  Help & feedback gé&
E-mailaccounts Z « Verwijder nu je oude mailaccount. oo
@O° 50y
':l I.moorman@wellant.nl ; ; g
Office 365 » Klik op de accountnaam van je oude account. 5
&
0 [.moorman@yuverta.nl S Il hel I b d klik gg
Office 365 Croll helemaal naar beneden en KiiK op ® H
‘Account verwijderen’. G
<+ E-MAILACCOUNT TOEVOEGEN Py
. ¢ . , =1 @
» Klik op ‘Verwijderen’. 3@9-.3
Opslagaccounts E
%
D e
l. Nl s
& Oﬂ%::{:fgf §Z§ﬁj'f§n” )  ACCOUNT OPNIEUW INSTELLEN *2 ;@

[.moorman@wellant.nl T_B&, ACCOUNT VERWIJDEREN
OneDrive voor Bedrijven

Synchronisatietechnologie van Microsoft @e
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:IEE"-'-

nstellen Onedrive a ob mobiele “

[ | C
)

telefoon of tablet (Android)

A. Meld je aan met Yuverta account

B. Meld je af bij oude OneDrive account

24 Instellen mobiele apparaten
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Stap 2A. Meld je aan met Yuverta account
@ Bestanden -+

. .
« Open de OneDrive app. L) .
Applicaties notities
678 kB - 16 mrt. . . & ©w
o - Klik op het rondje naast Bestanden n 98- 3
Backups en tijdelijk -

253,2 MB - 8 dec. 2020 . . ,
 Kies voor ‘Account toevoegen E
Beleid . 0D
: @

6,9 MB - 23 apr. ] ] & i
« Meld je aan met je Yuverta account. % @

Communicatieplan
52,8 MB - 11 mrt. Y
ii'.-'.g @
« Je Yuverta account wordt toegevoegd. 6;‘:1
B
« Gefeliciteerd, je OneDrive is nu ingesteld! 2o :@

SE 0% .

Gedeeld Bibliotheken K @a

O a

25 Instellen mobiele apparaten Yuverta



Stap 2A. Meld je af bij oude OneDrive
account

e

- - » Kilik rechtsonder op het icoon Ik . .
Jp . . . &Ee

l.moorman@wellant.nl ° Kllk Op Instelllngen. w -é

Profiel weergeven {f

'  Klik op je oude account. ]

Foto's LY 1))
b

_ ‘ . i ) & P i g

Bestanden die offline beschikbaar zijn Afmelden ° Kl |k rechtsboven VOor Afmelden . % G

Prullenbak Wil je je afmelden bij je
Wellantcollege-account? -

+ Kilik op OK.

Instellingen

Help en suggesties

Afmelden

S 0%
Gedeeld Bibliotheken

O O
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3. Instellen Teams app op mobiele
telefoon of tablet (Android)

A. Open Teams app

B. Meld je aan met Yuverta account
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Stap 3A. Open Teams app

a L
Luci Moorman > @ * Open de Teams app ﬁ_)_' @6
. . . B @i
@ ezt * Klik bovenaan op het rondje met je foto of letter @8-«
(@ statusbericht instellen links van het woord Teams. E
L:l Meldingen o

Uit

 Klik op ‘Account toevoegen'.

&
8740
Qfﬁ;_
83 Instellingen 2 @
() Nieuw % o u®
(=R &
-+ Account toevoegen 3 G =
O
%
P ta ﬁbg
ele )
-+
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Stap 3B. Meld je aan met Yuverta account

Luci Moorman > ] ] W e
Medewerker  Klik op de naam van je Yuverta account. .
€ Beschikbaar | PO
_ | * (Als je deze niet ziet, klik dan op ‘Aanmelden @Oy
(& Statusbericht instellen , ) g
met een ander account’ en voeg je Yuverta 5
£} “Medoden | account toe) @
81 Instellingen . . , D EX
! « Klik een paar keer op ‘Volgende @
\w Nieuw
. - . . = @
- Gefeliciteerd, Teams is nu ingesteld! gﬁﬂfg

AzCounts en organisaties

+ @E
g ]
= Wellantcollege u
o

gg] Welantcolege. « Je kunt als je wilt ook nog bij de Teams van je ~ 2a-
o huidige omgeving. Klik hiervoor op je profielfoto g,
O moorman@yuvert f of initialen

i

<+ Account toevoegen @a
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4. Instellen Mail app op mobiele
telefoon of tablet (Android)

A. Voeg e-mailaccount toe via instellingen
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Stap 4A. Voeg e-mailaccount toe via

instellingen

31 Instellen mobiele apparaten

* Er zijn verschillende Mail apps beschikbaar

voor mobiele telefoons en tablets die allemaal
net een beetje anders werken.

« Je kuntin de meeste apps je Yuverta e-
mailaccount toevoegen via de instellingen:

Open je Mail app.
Ga naar instellingen.
Voeg je Yuverta e-mailaccount toe.

Verwijder je oude e-mailaccount.

Yuverta
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