


Welkom bij Yuverta
E-mail, OneDrive en Teams instellen op mobiele apparaten

Voor iedereen



E-mail, OneDrive en 
Teams instellen op 
mobiele apparaten

Deze handleiding neemt je mee in de 
stappen om je Yuverta e-mail, OneDrive en 
Teams in te stellen op je mobiele apparaten. 

Mobiele apparaten zijn bijvoorbeeld je iPad, tablet of 
mobiele telefoon. Voor deze apparaten zijn handige 
Microsoft apps beschikbaar voor Outlook, OneDrive, 
Teams, OneNote, Word, Powerpoint en Excel. 

Wil je een Microsoft app gaan gebruiken op je 
mobiele apparaat? Installeer deze dan eerst via de 
App Store of Play Store. 
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Stappenplan iPad/iPhone

1. Instellen Outlook app

2. Instellen OneDrive app

3. Instellen Teams app

4. Instellen Mail app
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Stel in wat voor jou van toepassing is. Alle schermafbeeldingen zijn gemaakt op een 
iPad. Het instellen van je iPhone is hetzelfde.



1. Instellen Outlook app op 
iPad/iPhone

A. Open Outlook app

B. Voeg Yuverta e-mailaccount toe

C. Verwijder oude e-mailaccount
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• Open de iPad.

• Open de Outlook app.

• Klik linksboven naast ‘Postvak in’ op het rondje 
met je profielfoto of initialen. 

• Klik onderaan op instellingen.

• Je krijgt nu een scherm met Instellingen.

• Klik op E-maillaccount toevoegen.

Stap 1A. Open Outlook app

De Outlook app kun je installeren via de App Store. 
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• Kies voor E-mailaccount toevoegen.

• Je krijgt een venster Account toevoegen.

• Vul hier je Yuverta e-mailadres in en klik op 

‘Account toevoegen’.

• Je komt nu op het Yuverta inlogscherm.

• Vul hier je wachtwoord in en klik op 

‘Aanmelden’.

• Gefeliciteerd, je e-mail is nu ingesteld!

Stap 1B. Voeg Yuverta e-mailaccount toe
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• Verwijder nu je oude mailaccount. 

• Klik op de accountnaam van je oude account 

en klik op ‘Account verwijderen’.

• Klik op ‘Verwijderen’. 

Stap 1C. Verwijder oude e-mailaccount



2. Instellen Onedrive app op 
iPad/iPhone

A. Wis oude OneDrive account

B. Meld je aan met Yuverta account
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• Open de iPad.

• Klik op het icoon instellingen

• Klik in de linkerrij op OneDrive.

• Zet het schuifje naar rechts bij 

‘Accountinstellingen wissen’.

• Klik op de thuisknop. 

Stap 2A. Wis oude OneDrive account

De OneDrive app kun je installeren via de App Store. 



Instellen mobiele apparaten11

• Open nu de OneDrive app.

• Je krijgt een scherm om je aan te melden.

• Meld je aan met je Yuverta account.

• Je komt nu op het Yuverta inlogscherm.

• Vul hier je wachtwoord in en klik op 

‘Aanmelden’.

• Gefeliciteerd, je OneDrive is nu ingesteld!

Stap 2B. Meld je aan met Yuverta account



3. Instellen Teams app op 
iPad/iPhone

A. Open Teams app

B. Meld je aan met Yuverta account
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• Open de Teams app.

• Klik bovenaan op het rondje met je foto of letter 

links van het woord Teams.

• Klik op ‘Account toevoegen’.

Stap 3A. Open Teams app 

De Teams app kun je installeren via de App Store. 
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• Klik op de naam van je Yuverta account. 

• (Als je deze niet ziet, klik dan op ‘Aanmelden 

met een ander account’ en voeg je Yuverta 

account toe)

• Je kunt nu zelf kiezen of je wil dat Teams je 

berichten stuurt of niet.

• Klik een paar keer op ‘Volgende’

• Gefeliciteerd, Teams is nu ingesteld!

• Je kunt als je wilt ook nog bij de Teams van je 

huidige omgeving.

Stap 3B. Meld je aan met Yuverta account



4. Instellen Mail op iPad/iPhone

A. Navigeer naar Mail in instellingen 

B. Stel Exchange in

C. Log in op je e-mail
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• Open de iPad.

• Klik op het icoon instellingen

• Klik nu in de linker rij op ‘Mail’

• Klik nu op ‘Accounts’ in de rechter rij.

Stap 4A. Navigeer naar Mail in instellingen
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• Klik nu op ‘Microsoft Exchange’.

• Je krijgt een venster in het midden van je 

scherm.

• Vul hier je Yuverta e-mailadres in.

• Vul eventueel ook een beschrijving in.

• Klik op ‘Volgende. 

• Je krijgt een pop-up kies hier ‘Log in’’.

Stap 4B. Stel Exchange in
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• Je komt nu op het Yuverta inlogscherm.

Vul hier je wachtwoord in en klik op 

‘Aanmelden’.

• Klik vervolgens op ‘Bewaar’.

• Gefeliciteerd, je e-mail is nu ingesteld!

Stap 4C. Log in op je e-mail



Stappenplan mobiele telefoon of tablet 
(Android)

1. Instellen Outlook app

2. Instellen OneDrive app

3. Instellen Teams app

4. Instellen Mail app
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Stel in wat voor jou van toepassing is. Alle schermafbeeldingen zijn gemaakt op een 
mobiele telefoon. Het instellen van je Android tablet is hetzelfde.



1. Instellen Outlook app op mobiele 
telefoon of tablet (Android)

A. Open Outlook app

B. Voeg Yuverta e-mailaccount toe

C. Verwijder oude e-mailaccount
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• Open de Outlook app.

• Klik op je profielfoto of initialen.

• Klik onderaan op instellingen.

• Je krijgt nu een scherm met Instellingen.

• Klik op E-maillaccount toevoegen.

Stap 1A. Open Outlook app

De Outlook app kun je installeren via de Play Store. 
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• Kies voor E-mailaccount toevoegen.

• Je krijgt een venster Account toevoegen.

• Vul hier je Yuverta e-mailadres in en klik op 
‘Account toevoegen’.

• Je komt nu op het Yuverta inlogscherm.

• Vul hier je wachtwoord in en klik op 
‘Aanmelden’.

• Gefeliciteerd, je e-mail is nu ingesteld!

Stap 1B. Voeg Yuverta e-mailaccount toe
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• Verwijder nu je oude mailaccount. 

• Klik op de accountnaam van je oude account.

• Scroll helemaal naar beneden en klik op 

‘Account verwijderen’.

• Klik op ‘Verwijderen’. 

Stap 1C. Verwijder oude e-mailaccount



2. Instellen Onedrive app op mobiele 
telefoon of tablet (Android)

A. Meld je aan met Yuverta account

B. Meld je af bij oude OneDrive account
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• Open de OneDrive app.

• Klik op het rondje naast Bestanden

• Kies voor ‘Account toevoegen’

• Meld je aan met je Yuverta account. 

• Je Yuverta account wordt toegevoegd.

• Gefeliciteerd, je OneDrive is nu ingesteld!

Stap 2A. Meld je aan met Yuverta account

De OneDrive app kun je installeren via de Play Store. 
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• Klik rechtsonder op het icoon Ik

• Klik op Instellingen.

• Klik op je oude account.

• Klik rechtsboven voor Afmelden.

• Klik op OK. 

Stap 2A. Meld je af bij oude OneDrive 
account



3. Instellen Teams app op mobiele 
telefoon of tablet (Android)

A. Open Teams app

B. Meld je aan met Yuverta account
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• Open de Teams app.

• Klik bovenaan op het rondje met je foto of letter 

links van het woord Teams.

• Klik op ‘Account toevoegen’.

Stap 3A. Open Teams app

De Teams app kun je installeren via de Play Store. 
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• Klik op de naam van je Yuverta account. 

• (Als je deze niet ziet, klik dan op ‘Aanmelden 

met een ander account’ en voeg je Yuverta 

account toe)

• Klik een paar keer op ‘Volgende’

• Gefeliciteerd, Teams is nu ingesteld!

• Je kunt als je wilt ook nog bij de Teams van je 

huidige omgeving. Klik hiervoor op je profielfoto 

of initialen

Stap 3B. Meld je aan met Yuverta account



4. Instellen Mail app op mobiele 
telefoon of tablet (Android)

A. Voeg e-mailaccount toe via instellingen 
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• Er zijn verschillende Mail apps beschikbaar 

voor mobiele telefoons en tablets die allemaal 

net een beetje anders werken.

• Je kunt in de meeste apps je Yuverta e-
mailaccount toevoegen via de instellingen:

- Open je Mail app. 

- Ga naar instellingen.

- Voeg je Yuverta e-mailaccount toe. 

- Verwijder je oude e-mailaccount. 

Stap 4A. Voeg e-mailaccount toe via 
instellingen




