Handleiding OPP

Deel 1: invullen van OPP in SOM
Deel 2: uitdraaien als PDF ter ondertekening

Bijlage: toelichting symbolen en voorbeeld uitdraai OPP

Deel 1 Invullen in SOM.

Om het OPP te digitaliseren is er door een werkgroep' naar een goed werkend format gezocht voor
alle locaties. Het OPP zoals nu in WORD wordt gemaakt, bevat veel info die al in SOM staat. Het
digitale OPP wordt automatisch met gegevens die al in SOM staan en nodig zijn voor het OPP

aangevuld.

Alle geel gearceerde punten zijn verplichte velden! Soms zie je een

extra info.

Deel 1: invullen van OPP in SOM

als je hierop gaat staan krijg je

1) Open een leerling.
& | | zoekresultaten » =
Leerlingkaart Personalia » Onderwijs « Afwezigheid - Vakken Resultaten Begeleiding « Agenda Qverig «
Leerlingkaart
Achtemnaam Status Definitief
Roepnaam estiging Oude Bossche Baan
Leeringnummer Opleiding bi2
Geboortedatum Leerjaar 12
Geslacht Wakkenpakket ne-bd-nb- bd-wi-bd bd- ns-bd-bi-bd bd-lo-bv-mu-h-Is-
h-tf-mn-sh
Adres Stamgroep 02b1
Schoolloopbaan aledlale2-a1e6-a1bl-0 zorg intern/o2b1
Telefoonnummer
1e Stamgroepmentor 5. Sahin (shn)
Mobiel nummer 2e Stamgroepmentor
E-mail Individuele mentor M. van der Mierden (mim)
Kluiz Kluisje 3.333 (Locatie: 3¢ etage - OB)
Toon rooster per [12.ps.2015 & @
Uur Maandag Dinsdag Woensdag Donderdag Vrijdag
1 318 - o2bien-bd - adn 033 - 02bhtf2a - hnd 318 - o2bire - wit
2 313 - o2biwi-bd - wit 033 - o2bhtf2a - hnd 318 - 02bi1en-bd - adn
(1) 033 - 02bhtf2a - hnd N
3 (2) 033 - o2bhtf2a - sie 318 - 02b1m&m-bd - shn 318 - o2bien-bd - adn
2) Ga naar Begeleiding en kies Zorgvierkant.

Begeleiding Agenda Overig w

Zorg\ierkant
Rapportage

LW'S verzamelstaat
LYS bijlagen
Stukkenlijst

Contactmomenten
akkenpakket ne-bd-nb-en-bd-wi-bd-re-ec
h-ti-mn-gh
Stamgroe o02b1

Schoollooobaan aisdiria?atef-athi-n 7o

!leden vanuit de Oudebosschebaan, Henegouwenlaan en ISE



3) Rechtsonder zie je nu bovenaan Ontwikkelingsperspectieven staan. Klik op

2 |-

zoekresultaten »

Leerlingkaart Personalia « Onderwijs + Afwezigheid « Vakken Resultaten Begeleiding - Agenda Qverig «
il Schoolprestaties " Gedrag ~
Rapportvergaderingen (2/2) [ET] Incidenten (1/1)
] Rapportvergadering 2013/2014 periode 2 2013/2014 P2 23-09-2013 Tabaksgebruik AAnders(in toelichting) Op het schoolplein
a Rapportvergadering 2013/2014 periode 1 20132014 P:1
OB Afwezigheid
Eindcijfers per periode o>
¥ Meldingen X, Constateringen
10
Omschrijving Y Geconst. (= @ Totaal =] Aantal
8
Aanwezig 1:25 uur 334 lesuren 337
6 Geoorloofd afwezig 91 lesuren 91
Ongecorloofd afwefig 40 lesuren 49
4 GK Time out 2
5 MR met geldige reden 3lesuren| 2:30 uur 9 lesuren 3
SB Staf bekeng ar 4 dagen 20 lesuren | 7
9 lesuren
bi- by en- I mu ne— ec- nb ns- wi- v TL telaat 2 lesuren. 9:37 uur 5 lesuren 14 v
bd bd bd bd bd bd TZ zondgh geldigs reden-T 6 lesuren | 1
il Capaciteiten i Begeleiding en ontwikkeling A
Instroomgegevens Ontwikkelingsperspectieven
School van herkomst: -
Handelingsplannen(3/3)
Wens ouders: Advies:
Geen doublures of versnellingen m) | 28-08-2014  20-07-2015
- [m] IHP evaluatie bijrap. 2 D&-02-2014
[DE] Toet 1
oetsen (1) [m] POP 07-10-2013
Cito eindscore: - 1Q-test: -
| sararhtaretand idlidlie) maeet rarants tnate- ZorngId'nge“ {1‘11]
B ‘ ’
4) Klik op ‘Toevoegen’.
2| II |
Leerlingkaart Personalia + Onderwijs - Afwezigheid « Vakken Resultaten Begeleiding + Agenda Qverig =
ontwikkelingsperspectieven
Er iz nog geen ontwikkelingspergpectief voor deze leering.
Terug

Toevoegen




5)

Voor de Oude Bosschebaan: Klik op ‘OPP OBB VMBO'.

Voor de Henegouwenlaan: Klik op ‘OPP Hlaan’.
Voor de ISE: Klik op ‘ISE POD’.

“eptiging

-1t/m1 (vag 1)

Leerfaar | [maak uw keuze] v
Lege ontwikkeli .

Naam L

OPP OBB VMBO 1,2,3. 4

20BKD1

6) Je kan nu gaan starten met invullen.
Geef als titel op 01 (het eerste OPP). Elke individuele leerling start met 01.

Ontwikkelingsperspectief voorbeeld invulpagina

OPP OBB VMBO

Titel
Begindatum 12-05-2015
Einddatum -
12.05-2015
Laatst gewijzigd op 12-05-2015
Laatst gewijzigd door
Zorgcategorie [Maak uw keuze] v

[maak uw keuze]

» Onderwijssoort | [maak uw keuze] v

Onderwijssoorten

WMBO TL/GL, VMBO BBL/KBL, YMBO KEL, VMBO BBL

Teelichtingfwerkinstructie

Gebruik geen layout. Daar kan PDF niet mee overweg.

Controleer de toelichting!

Zorgcategorie leeg laten! Niets selecteren!!! Dit staat in de bijlage en wordt automatisch

gegenereerd.
OPP OBB VMBO
Titel
B dats
Fainesium 12.05-2015 =
Einddatum =
Laatst gewijzigd op 12-05-2015
Laatst gewijzigd door
Zorgcategorie [masak uw keuze]
ADD
ADHD
VERWACHTE WITSTROOMBESTEMMING ASS
Didactisch
Vervolgopleidin Dyscalculie
vervolgopleiding Dyslexie
Lichamelijke problematiek
Tijdbestek ooD
Sociaal emotionsel
Onderbouwing Spraak-taal problemen HL H2 |
“isusigehoor problematiek

7)

VERWACHTE UITSTROOMBESTEMMING

Bij de verwachte Uitstroombestemming vul je in wat op dat moment de gedachte is van het
met een diploma af te sluiten niveau.

dit nu al kan

VERWACHTE UITSTROOMBESTEMMING

Vervolgopleiding [maak uw keuze]
Tiidbestek

Onderbouwing

B I U

Q€ Zi= ||=

Hl H2 H3

aak een keuze uit het menu. En vul de rest in zover je

o X



8) EXTRA ONDERSTEUNING
Wanneer extra ondersteuning binnen de school is nodig, denk aan studiehulp (SH),
jongerencoaching (JC), trajectbegeleiding (TB), ambulante begeleiding (AB), leerlingbegeleider
enz. dan vink je dit aan. Is er buiten school (thuis of vrije tijd) hulp nodig, denk aan
schoomaatschappelijk werk (SMW), trajectbegeleiding (TB), ambulante begeleiding (AB), vink
dan deze aan. Je kan ook beide aanvinken. Schrijf bij het kopje toelichting altijd de datum.
Geef een korte toelichting/onderbouwing.

Wat te doen als de situatie wijzigt: Noem datum, open een nieuwe regel door op HEl te
klikken en vul de wijzigingen in per ondersteuningsgebied.

EXTRA ONDERSTEUNING

Aandacht en tijd

Denk aan tijdverlenging

Binnen de school Buiten de school Toelichtin,
S == e mmemw| o X
4
[+Ef
Aangepast lesmateriaalionderwijs
Binnen de school Buiten de school Toelichting
BruUu 2€ == @@ mmm <X
4
[+EJ|
Ruimtelijke ompeviny
iy 0 'a v
Rinnan da erhnnl Ruitan As arhanl Taslichtinn
>
Ruimtelijke omgeving o
Binnen de school Buiten de school Toelichting
BJIrU | 2&€ —:i= e HiHmH o X
4
[+E]
Expertise docenten
Binnen de school Buiten de school Toelichting
BIU @& i @ | HI H H3 b 4
4
]|
Samenwerking partners
Binnen de school Buiten de school Toelichting
BIU 2& == @ H HH <X
W
< >
Samenwerking partners
Binnen de school Buiten de school Toelichting
BJifilU 9 == e H HH X



9) BESCHERMENDE EN/OF BELEMMERENDE FACTOREN
Op verschillende ontwikkelingsgebieden kunnen factoren een rol spelen op de
schoolloopbaan van een leerling. De factoren kunnen een positieve invloed (beschermend) of
negatieve invlioed hebben (belemmerend). Kijk per ontwikkelingsgebied of er een factor in het
menu staat die relevant is en selecteer deze.

Capaciteiten, leerontwikkeling Protectieve (bescher

X

Intelligentieprofiel

[ inzicht
L| Didactische ontwikkeling oene kne
Sprazk-ftaalontwikkeling, communicatieve redzaamheid .
H H Onderwijs in eigen land
Ontwikkelings- .
8 MNederands sprekends ouder(gjiverzorger(s)
H Andere...
gebieden
BESCHERMENDE EN/C (EMMERENDE FACTOREN
N
Let op!!! Je dient meerderelfeuzes in te voeren. Klil t groene knopje voor de volgende rij. Daarna maak je een keuze uit de keuzelijst
Capaciteiten, leerontwikkeling otectieve (beschermende) factoren Belemmerende factoren Opmerking
[maak uw keuze] - e
+Ed
Let op!!! Je dient meerdere keuzes in te voeren. Klik op het groene knopje voor de volgende rij. Daarna maak je een keuze uit de keuzelijst.
Sociaal-emotioneel functioneren Protectieve (beschermende) factoren Belemmerende factoren Opmerking
[maak uw keuze] v e
Let op!!! Je dient meerdere keuzes in te voeren. Klik op het groene knopje voor de volgende ri). Daarna maak je een keuze uit de keuzelijst.
Werkhouding / Aanpak Protectieve (beschermende) factoren Belemmerende factoren Opmerking
[maak uw keuze] v E]
Let op!!! Je dient meerdere keuzes in te voeren. Klik op het groene knopje voor de volgende rij. Daarna maak je een keuze uit de keuzelijst
Fysieke ontwikkeling Protectieve (beschermende) factoren Belemmerende factoren Opmerking
[maak uw keuze] v (i A

Geef zeer kort een toelichting indien wenselijk.

Als er meerdere factoren per ontwikkelingsgebied een rol spelen, maak je een nieuwe regel aan door
op de *E te klikken.

Let opll! Je dient meerdere keuzes in te veergn. Klik op het groene knopje voor de volgende rij. Daarna maak je een keuze uit de keuzelijst.

Ci itei leer ing Protectieve (beschermende) factoren Belemmerende factoren Opmerking
Onderwijs in sigen land - 1 v e
[maak uw keuze] - | O [T

10) LEERLIN PER VAK OP BASIS VAN CIJFERANALYSE
Dit onderdeel is verplicht voor die leerlingen met didactische problemen, en/of een
groepshandelingsplan (GHP) heeft en intensieve hulp of verdieping krijgen aangeboden.
Je kan per vak een regel aanmaken i om de hulp aan te geven.

LEERLIJN PER VAK OP BASIS VAN CIJFERANALYSE

Noteer de afkorting van het vak en kruis het amangement aan, voor de vakke
intensief of verdieping wordt aangekruist, is sr een GHP

Vak

intensief moeten worden aangeboden, of waar verdieping moet worden gegeven. Zodra er bij een vak een
Arrangement Ingangsdatum

Intensief / Extra (voor ondergemiddelde

presterenden) G|
Verdieping / Plus (voor bovengemiddeld

presterenden)



11) LEERLINGZORG/ONDERSTEUNING
Doel: Vertel kort en bondig wat je met de ondersteuning die je gaat verlenen wil bereiken en
n welke hulp we gaan geven en wanneer de hulp start,

LEERLINGZORG / ONDERSTEUNING

Coel iN B I U r‘; 2

Wat wil je met de ondersteuning bereiken?
Vul kort en bondig in.

LEERLINGZORG / ONDERSTEUNING

~
Dosl Bru|2€ ==
4
Jongerencoaching O
Ingangsdatum JC
Leerlingbegeleider 1 (i O
Ingangsdatum Leeringbegeleiding 1
Leeriingbegeleider 2 (0 0
Ingangsdatum Leerlingbeleiding 2
RT of remediale hulp O
Ingangsdatum RT / RH
Leeriingoverieg O
Ingangsdatum Leerlingoverleg
ZAT O
Ingangsdatum ZAT
Bxterne hulp @ B ru € =i e mmm| o X
W
< >
Externe hulp @ BIU € ==|le|/mmm| < X
&

Ingangsdatum Externe hulp

‘Onderbouwing aangeboden ondersteuning B I | mmm o X

<
v
i
(11}
111}



12) OVERZICHT STUDIEHULP
Per periode maak je een rij aan om aan te geven welke studiehulp(SH) wordt gevolgd. Denk
(zie

~

Leerjaar Periode Studiehulp

8

[maak uw keuze] v [maak uw keuze] v

13) EVALUATIE
Voor elke leerling met een OPP dient aan het einde van het schooljaar minstens 1
eindevaluatie aanwezig te zijn.
Denk ook aan de tussenevaluaties na elke periode. Deze zet je ook hier.

een nieuwe regel aan met & . Aan het einde van
nde jaren de evaluaties, vooruitgang en bijstellingen. Bij
, let op: zonder mooie-opmaak. In het PDF zie je de tekst in
maak wordt gebruikttoopt PDF vast.

Per periode ((tussen)evaluatie) maak j
leerjaar 4 zie je dus van alle voor,
conclusie kan je een tekst zet

een A-4 vorm, als er veel
EVALUATIE

Leerjaar Pericde Bijstelling OPP Besproken met cuders Conclusie

B 15y

®Ja ®a

Nee Mee

[maak uw keuze] [maak uw keuze]

[+Ed

14) Hier kan je nog zaken kwijt die je niet in het OPP heb kunnen noteren maar wel belangrijk
vindt.

WAT WIL JE NOG KWLIT?

Jrije opmerking n.a.v. warme overdracht B 7 U

d e == |[e | HIH2ZHY | > A

r
W

< >

Dossiergegevens Evalueren Annulelen) Opslzan ‘Opslaan + bericht{en) maken

15) Klik op opslaan.
Je OPP is nu een feit en automatisch opgeslagen in SOM. Bij een (tussen)evaluatie open je dit
bestand en werk je hierin verder....... 4 jaar lang!



Deel 2 uitdraaien als PDF ter ondertekening

a) Ga naar leerlingenkaart

Leedingkaort Personalis v Onderwijs v AfwezZigheid w Vaokken Resultaten
Leerlingkaart

Achtermaam
Roepnoam
Leerfingnummear
Geboorntadatum
Gesiacht

Adres

Telefoonnummer

Begelelding w

tus
Vestiging
Opleiding

Leerjaar

akkenpakiet

Stamgroep

Schoolioopbasn

Zzoekresultsten »

Agenda | Quedg v

Definitief
Oude Bossihe Basn
B2
12
ne-bd-nb-en-bd-wi-bd-re-ec-bd- ns-bd-bi-bd-mEm-bd-o-bv-mu-h-s-
haf-mn.sh
o2o1

aled/ate2-a1e6-1b1.0 2o intern'o2d1

e Stamgroepmentor S. Sahin (shn)

mgroepmentor -

Individuele mentor M. van der Mierden (mim)

Mobsel nummes 2e
E-mal
Khas
Uur Maandag Dinsdag
1 318 - c2blien-bd - acn 033 - o2bhf2a - hnd
2 319 - 020 1wi-bd - wit 033 - c20htf20 - hnd
33. 02bhifa -

3 {1005 2 0z0hin <hnd 318 - 02b1mam-bd - shn

(2) 033 - 02bNt2s - sie

b) Klik op rapportages

3 bhtf;a R ;i; 318 - o2bim&m-bd - shn
4 318 - 02§ 1m&m-bd - shn 318 - 02Zb1mn - shn

5 bim&m-bd - shn 318 - 02b1ne-bd - hnd
6 302 - 02b1ns-bd - mes 059 - 02bimu - sma

T 166b - o2b1lo - loo

8 166D - o2bile - loo

9

10

Rapportages

c) Selecteer leerling_OPP

Kiuisje 3.333 (Locatie: 3e etage - OB)

Toon roostes per (45 952015 =i @
Woensdag Donderdag Vrijdag
315 - o2b1re - wit
318 - o2blen-bd - adn

318 . o2blen-bd - adn

318 - o2bien-bd - adn

315 - 02b1bi-bd - hag
313 - 02bibi-bd - hag
033 - o2bhtf2a - sie
033 - 02bhtf23 - sie
033 - o2bhti2a - sie

Rapportages

Maam Soort... A Eigensar...

Selectie aantal voor rapporiage: 1
Naam
Leerding_Adreslabels
Leerding_Adreslabels QU-VZ 3
Leerding_Afwezig lijzf maatregelen en meldingen
Leerding_Afwezig lijgt totalen constateringen

Leerding_Afwezig meldingen en constateringen lesuren

Leerding_Afwezigheid meldingen telling

Leeding_QPP

Leerding_vakkenpakket ISSE 2013-2014

T

Formaat...

Formaat
&8
&
aN
&8
&8
&8
)

IR

E=1

| Q

Opmerking
Prompts
Prompts
Prompts
Prompts
Prompts
Prompts
Prompts

Prompts



d) Vuldatumin.

Filters voor BusinessQbjects rapportage: Leerling_OPP x

Peildatum

[12-05-2015

Datum [12-05-2015

Voorzitter College van Bestuur |DI'5 M. Stoker |

Rapportage uitvosren Annuleren

e) Rapportage uitvoeren
f) Er wordt een PDF aangemaakt.

@& Rapportages

Home | Personalia | Aansteling | Account = Agenda | R: Si I Mobiel

Rapportages

Lopende achtergrondtaken

©Omschrijving Datum/tijd opgestart  Aanvullende info Staf Progressie

B0 Rapporiage - Leerling_OPF 18-06-2015 14:34 Samenstellen rappart. bezig .
Voltooide rapportages

Deze bestanden worden iedere nacht automatisch verwijderd it hetsysteem. Als U langer de beschikking wilt hebben over deze bestanden dient u deze zelfte bewaren

Type Omschrijving Datum Grootte
Afgeronde achtergrondtaken

Datumftijd opgestart  Datumitijd geeindigd  Gestart door Samenvatting

Logs afgeronde achtergrondtaken

Deze bestanden worden iedere nacht automatisch verwijderd uit het systeem. Als u langer de beschikking wilt hebben over deze bestanden dient u deze zelf te bewaren.

Type Omschrijving Datum Grootte

g) Klik nu op het PDF-je

@ Rapportages

Home Personalia Aanstelling Account Age Rapportages Signaleringslijsten Inleverperiodes Mobiel

Rapportages

Lopende achtergrondtaken

Omschrijving Datum/tiid opgestart Aanvullende i Status Progressie
Voltooide rapportages

Deze bestanden worden iedere nacht automatisch verwijderd uit het systeem. Als u langer de beschikking wilt hebben over dez tanden dient u deze zelfte bewaren.

Type Omschrijving Datum Grootte

Leering Leerling_QOPP-45241 pdf 18-Jun-2015 14:3543

144 5K
Afgeronde achtergrondtaken

Datum/tijd opgestart Datumiftijd geeindigd Gestartdoor Samenvatting

Logs afgeronde achtergrondtaken
Deze bestanden worden iedere nacht automatisch verwijderd uit het systeem. Als U langer de beschikking wilt hebben over deze bestanden dient u deze zelfte bewaren

Type Omschrijving Datum Grootte



R L T MR

Deze bestanden warc

Type

“X Leerling_OPP-4...pdf
h) klik op te openen.

i) Je kan nu zelf kiezen wat je wil: printen, ‘opslaan als’ op USB of PC, enz. Voor SOM hoef je
het niet op te slaan, immers je haalt de info uit SOM. Het is dus echt voor ouders (ter
ondertekening) en jezelf.

Namens de werkgroep,

Veel succes!



Bijlage 1
= als je hierop gaat staan krijg je extra info.

*El = open een nieuwe regel om in te vullen
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opnieuw wil maken.



Bijlage 2 voorbeeld OPP

n Voortgazet Ondarwijs Zuid-Nederiand
J[Fsmdmi.x College Einchoven

ONTWIKKELINGSPERSPECTIEFPLAN Oude Bossche Baan

Naam leerling

Geboortedatum
BSN

Geslacht
Adres

PC & Woonplaats

VERWACHTE UITSTROOMBESTEMMING
Vervolgopleiding

Tijdbestek

Onderbouwing

MBO
5 jaar

Punt 8 van de handleiding
EXTRA ONDERSTEUNING

Binnen  Buiten Toelichting
de de
school school
Aandacht en tijd Nee Nee
Aangepast Nee Nee
lesmateriaal/onderwijs
Ruimtelijke omgeving Nee Nee
Expertise docenten Nee Nee
Samenwerking partners Nee Nee

Punt 9 van de handleiding

Klas 0 zorg intern

Eerste mentor F. el Oiryachi
Individuele mentor M. van der Mierden

School van herkomst

Er zijn grote problemen in de thuissituatie die belemmerend w

BESCHERMENDE EN/OF BELEMMERENDE FACTOREN

Protectieve
(beschermende)

factoren

Capaciteiten,
leerontwikkeling

Nee

Protectieve
(beschermende)

factoren

Sociaal-emotioneel
functioneren

Nee

Werkhouding / Aanpak Protectieve

Belemmerende factoren Opmerking
Nee
Belemmerende factoren Opmerking

Nee

Belemmerende factoren Opmerking



(beschermende)
factoren

Nee

Fysieke ontwikkeling Protectieve
(beschermende)

factoren

Nee

Punt 10 van de handleiding

Nee

Belemmerende factoren Opmerking

Nee

LEERLIJN PER VAK OP BASIS VAN CIJFERANALYSE
Vak Arrangement

Punt 11 van de handleiding
LEERLINGZORG / ONDERSTEUNING
Doel
Jongerencoaching
Ingangsdatum JC
Leerlingbegeleider 1
Ingangsdatum Leeringbegeleiding 1
Leerlingbegeleider 2
Ingangsdatum Leerlingbeleiding 2
RT of remediale hulp
Ingangsdatum RT / RH
Leerlingoverleg
Ingangsdatum Leerlingoverleg
ZAT
Ingangsdatum ZAT
Externe hulp
Ingangsdatum Externe hulp
Onderbouwing aangeboden ondersteuning

Punt 12 van de handleiding

OVERZICHT STUDIEHULP
Leerjaar Periode

Punt 13 van de handleiding

EVALUATIE

Nee

Nee

Nee

Nee

Nee

Nee

Leerjaar Periode Bijstelling Besproken

OPP met

ouders

Ingangsdatum

Studiehulp



Ja Ja

Conclusie

Punt 14 van de handleiding

WAT WIL JE NOG KWIJT?
Vrije opmerking n.a.v. warme overdracht

Mentor
Handtekening(en):

Datum: 21 mei 2015 F. el Oiryachi

Ouder(s)/Verzorger(s) Voorzitter College van Bestuur

drs. M. Stoker



