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PLAN VAN AANPAK MAKEN

Je gaat een digitale activiteitenplanning maken in Trello.

In Trello kan je met een team samen je activiteiten controleren en je voortgang
bijhouden. Er zijn nog veel meer mogelijkheden in trello maar voorlopig

gebruiken we het voor het actieplan

1) Ganaar de website van trello. Hier staat eenvoudig uitgelegd hoe je een

team en een bord kan maken

Taken voor het team

Werk met elk team

Of het nou voor werk, een extern project of
zelfs de volgende familievakantie is; Trello
helpt jouw team om georganiseerd te blijven.

Begin met 'doen' =

2) Eenvan de groep maakt een gratis account aan en voegt de anderen toe
aan het team

3) Je maakt een bord aan. Hierin maak je drie lijsten: Te doen - bezig en
klaar

4) Maak een overzicht van je taken voor de hele periode. (tot en met de
presentatie)

5) Onder het Te doen bord vul je de door jullie vastgestelde taken in. Deze
kan je koppelen aan een planning en een of meerdere personen. Als de
persoon met de taak begint schuift hij/zij hem naar “bezig”. Deze persoon
kan ook evt. extra opmerkingen of een toelichting toevoegen. Zo kan
iedereen zien waar de ander mee bezig is en hou je de deadline in de

gaten.


https://trello.com/

Tedoen Bezig Klaar = '
Accountant aannemen Facebook-pagina maken pouwen %

Website

Lening canvragen J Bankrekening openen

Logo ontwerpen

Bedrijfsplan opstellen

Huurcontract voor kantoor
ondertekenen

—

Verplaats ze van de ene naar de andere lijst om de voortgang weer te geven. Voor je het weet, heb je je hele

takenlijst afgewerkt en ben je klaar!

6) Je kan de docent evt. ook toevoegen aan je team zodat hij online mee kan
kijken.
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