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Werkproces P2-K2-W4 Voert beheertaken uit

Opdracht Draag gedurende een afgesproken periode bij aan de uitvoering van beheertaken
door voorraadbeheer uit te voeren. Daarnaast draag je zorg voor de veiligheid en het
onderhoud van apparatuur, materiaal en werkruimte.
Bewaak het budget voor activiteiten en verantwoord dit in een digitale financiële
rapportage.

Resultaat De voorraad van materialen, (hulp)middelen en instrumentarium is op peil en de
apparatuur is in goede staat. Met de beschikbare (financiële) middelen zijn de
specifieke werkzaamheden optimaal verricht. Er is een goede verstandhouding met
de externe contacten inzake de beheertaken.

Beoordelings-
vorm

● Gedragsobservatie
● Productbeoordeling

Digitale financiële rapportage

Bewijsstukken ● Volledig ingevuld en ondertekend beoordelingsformulier (Examinator)
● Digitale financiële rapportage
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Beoordelingsformulier werkproces

nummer P2-K2-W4 titel Voert beheertaken uit

Beoordelingsvorm Criteria Beoordeling

O V G

Gedragsobservatie Houdt bij de keuze voor materialen en middelen rekening met
mogelijkheden en beperkingen en beschikbaarheid

Plaatst bestellingen tijdig en nauwkeurig

Handelt kostenbewust

Bewaakt het budget voor activiteiten

Legt contacten met leveranciers en dienstverleners

Draagt zorg voor de veiligheid en onderhoud van apparatuur, materiaal
en werkruimte

Onderbouwing van de beoordeling met voorbeelden die in verband staan met de beoordelingscriteria

Beoordelingsvorm Criteria Beoordeling

O V G

Productbeoordeling
Digitale financiële rapportage

Beschrijft de activiteit

Beschrijft de benodigde materialen en middelen

Budgetteert de activiteit

Registreert financiële gegevens zorgvuldig

Maakt financiële eindrapportage

Past ICT-vaardigheden toe
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Onderbouwing van de beoordeling met voorbeelden die in verband staan met de beoordelingscriteria

Totaal aantal punten WP alleen optellen als er geen onvoldoende is
score: onvoldoende: 0 punten, voldoende: 1 punt, goed: 2 punten.
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Cesuur en normering

Cesuur: Alle beoordelingen zijn voldoende.

Normering: Goed: ≥ 19 punten

  Voldoende: Alle (clusters van) criteria zijn met minimaal voldoende beoordeeld

  Onvoldoende: Ten minste één van de (clusters van) criteria is met onvoldoende
beoordeeld

Beoordeling: P2-K2-W4 Voert beheertaken uit

  Dit werkproces is beoordeeld met:
☐ goed ☐ voldoende ☐ onvoldoende

Examinator

Examinator 1 Examinator 2

Naam examinator:    

Functie:    

Organisatie:    

Datum:    

Handtekening:    

  ❍ Beroepspraktijk ❍ Opleiding ❍ Beroepspraktijk ❍ Opleiding

Naam examenkandidaat: - 

Handtekening examenkandidaat:
(voor gezien)
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Bijlage 1 Controlelijst bewijsstukken

Kerntaak: Organiseren van de werkzaamheden

Werkproces: P2-K2-W4 Voert beheertaken uit

Bewijsstuk examenkandidaat
(voor gezien)

examinator
(voor gezien)

Volledig ingevuld en ondertekend
beoordelingsformulier (Examinator)

   

Digitale financiële rapportage    


