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Voorbeeld tekst voor uitnodigingsmail Workshop over leermiddelcriteria
Deze tekst kunt u gebruiken om collega’s uit te nodigen voor een workshop over leermiddelcriteria m.b.v. de Kennisnetwijzer tool ‘Keuzehulp Leermiddelcriteria’.

Beste collega,

Op <datum en tijd> komen we online / fysiek [doorhalen wat niet van toepassing is, evt locatie toevoegen] bij elkaar voor de workshop Leermiddelcriteria. In deze workshop willen we samen komen tot een prioritering in criteria die we willen gebruiken in het keuzeproces voor het leermiddel <leermiddel en evt leerniveau en leerjaar noemen>. 

<Eventueel extra toelichting opnemen over de aanleiding voor deze workshop>

‘Keuzehulp leermiddelcriteria’ als instrument
De Kennisnetwijzer-tool ‘Keuzehulp leermiddelcriteria’ is door Kennisnet in samenwerking met SLO en verschillende PO- en VO-scholen ontwikkeld om schoolteams te ondersteunen bij dit proces. We zullen deze tool daarom inzetten tijdens onze workshop. 
De tool kan worden ingezet rondom de keuze voor een compleet leermiddelenpakket, of voor een specifiek vak/thema. Het betreft keuzecriteria die over leermiddelen in algemene zin gaan, dus niet over de lesstof zelf (bijv. het onderwerp Vulkanen moet in de aardrijkskundemethode zitten) of specifieke functionaliteiten van methodesoftware (bijv. er moet een printknop aanwezig zijn).
De tool is tijdens onze workshop een instrument om als team antwoord te kunnen geven op de vraag: aan welke criteria moeten onze leermiddelen voldoen? Dit wordt gedaan door het gesprek te voeren over wat we als team belangrijk vinden, waar leermiddelen inhoudelijk aan moeten voldoen en hoe zij ingezet moeten kunnen worden. Het is dan ook mogelijk dat jullie als team gezamenlijk specifieke criteria toevoegen aan de algemene criteria die worden voorgelegd in de tool. De uitkomst van de tool, en daarmee ook de workshop, is een weloverwogen, geprioriteerde lijst criteria waarmee we leermiddelen in de volgende fase van het keuzeproces kunnen gaan vergelijken.

Voorbereiding: Lezen
Graag wil ik jullie vragen je op deze workshop voor te bereiden door bijgevoegde documenten aandachtig door te nemen:
· De lijst met criteria uit de tool die we gaan bespreken en prioriteren. We kunnen overigens in de tool criteria toevoegen indien wenselijk.
· Onze ICT-visie en/of beleid
· Ons leermiddelenbeleid

Voorbereiding: Account voor inloggen op de tool
Om de resultaten van de sessie in de tool op te kunnen slaan, zullen jullie allemaal inloggen op de tool. Je hebt een Entree-account nodig om vervolgens je Kennisnetwijzer-account te activeren. Deze twee accounts zijn aan elkaar gekoppeld. De Kennisnetwijzer-account geeft je toegang tot de tool.
Entree is een toegangsdienst van Kennisnet, ontwikkeld voor scholen en aanbieders van educatief lesmateriaal. Hiermee kun je veilig gebruik maken van digitaal lesmateriaal en educatieve diensten (zoals de tool), met altijd hetzelfde Entree-account. 



<Indien er wel een Entree-account van de school is, neem je de volgende instructie op:>

1. Met het Entree-account van onze school kun je, met je school mailadres, een Kennisnetwijzer-account aanmaken en activeren. Deze heb je nodig om toegang te krijgen tot de tool. Volg de instructie op de volgende site voor het aanmaken en activeren van je Kennisnetwijzer-account. Doe dit ruim voor de workshop! https://maken.wikiwijs.nl/153880/Handleiding_aanmelden_Kennisnetwijzer#!page-5683901 
2. Geef uiterlijk 3 dagen voor de workshop bij mij aan wat jouw school mailadres is die aan je Kennisnetwijzer-account is gekoppeld (in stap 1). Deze heb ik nodig om je toegang te geven voor de workshopsessie in de tool. [mocht jij als beheerder deze school mailadressen al hebben, hoef je er natuurlijk niet naar te vragen en kun je deze stap verwijderen]
3. Je ontvangt vervolgens een uitnodigingsmail (door de tool automatisch gegenereerd). Hierin staat een link naar de sessie in de tool, die je kan openen op de workshopdag zelf. Dit hoef je dus vooraf nog niet te doen. 
4. Neem op de workshopdag zelf je computer mee, en zorg dat je de uitnodigingsmail met de link naar de sessie beschikbaar hebt op je computer.

[Indien er geen Entree-account van de school is neem je de volgende instructie op:]

Als school hebben we geen Entree-account dus vraag ik je je persoonlijke Entree-account te gebruiken.
1. Een persoonlijk Entree-account: 
a. Deze heb je al een keer eerder aangemaakt misschien. Zo ja, dan kun je door naar stap 2.
b. Zo niet, dan kun je deze alsnog aanmaken en activeren met je persoonlijke of school mailadres. Volg alle stappen in de uitleg, doe dit ruim voor de workshopdag! https://maken.wikiwijs.nl/153880/Handleiding_aanmelden_Kennisnetwijzer#!page-5683903  

2. Geef uiterlijk 3 dagen voor de workshop bij mij aan welk mailadres van jou aan je persoonlijke Entree-account is gekoppeld. Deze heb ik nodig om je toegang te geven voor de workshopsessie in de tool.

3. Je ontvangt vervolgens een uitnodigingsmail (door de tool automatisch gegenereerd). Hierin staat hoe je je Kennisnetwijzer-account, gekoppeld aan je Entree-account, kunt activeren. En hier staat ook een link naar de sessie in de tool, die je kan openen op de workshopdag zelf. Hoe dit werkt kun je ook lezen op https://maken.wikiwijs.nl/153880/Handleiding_aanmelden_Kennisnetwijzer#!page-5683902 Voordat je naar de workshop komt, wil ik je vragen de activatie van je Kennisnetwijzer-account af te ronden via de link in de mail. De sessie zelf hoef je nog niet te openen of te doorlopen, dat doen we samen tijdens de workshop.
4. Neem op de workshopdag zelf je computer mee, en zorg dat je de uitnodigingsmail met de link naar de sessie beschikbaar hebt op je computer.

[einde instructie]

Mocht je hulp nodig hebben of vragen hebben over de workshop zelf, neem gerust contact met mij op.

Tot ziens op de workshop! 

Met vriendelijke groet,
<je naam en contactgegevens>
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