Let op: Zoom kent een gratis versie, maar die voorziet maar in bijeenkomsten van 40 minuten.

Er zijn uiteraard toetsen die langer zijn. In dat geval zou je dus gebruik moeten maken van de
betaalde versie. Prijs voor educatieve doeleinden momenteel onbekend.

e De docent of surveillant moet een account hebben op Zoom. De leerlingen niet. De
leerlingen moeten wel eenmalig Zoom downloaden.
o Ga naar https://zoom.us
o Maak een account aan door rechtsboven op signup te klikken.
o Gebruik je schoolemail of bijv. een bestaand Google account
e Geef je ‘meeting’ een titel en stel de tijd in. Tip: start een kwartier voor aanvang van de
toets. Dan kan iedereen rustig opstarten en kun je controleren of iedereen aanwezig is.
e Plan het examen. DENK AAN DE TIJDZONE
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e Zorg dat je eigen video uit staat en van de deelnemers aan.

e Kies voor computer audio
e Demp de deelnemers als ze binnenkomen
e Zorgvoor een wachtkamer dan kan je de deelnemers toelaten als jij daaraan toe bent
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https://zoom.us/

e Isalles goed ingesteld, sla de meeting dan op.

e Je krijgt nu een overzicht van de specificaties én een URL die je met de deelnemers kan
delen. Kopieer de uitnodiging en mail deze naar iedereen (of zet hem ergens neer waar
iedereen er bij kan)

e De deelnemers kunnen nu op de link klikken.

e Start de meeting en laat de deelnemers die zich melden binnen

Zorg ervoor dat je instelt dat alleen de host het scherm kan delen, via advanced sharing options

& Advanced Sharing Options...

How many participants can share at the same time?
® One participant can share at a time

Multiple participants can share simultaneously (dual monitors recommended)

Who can share?

® Only Host All Participants

Who can start sharing when someone else is sharing?

Opmerking: leerlingen kunnen het chatvenster gebruiken, maar als docent/surveillant kun je
meekijken.
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Door op één van de kleine tegels te klikken verschijnt de betreffende leerling groot in beeld.
Aan de rechterzijde worden de leerlingen getoond die zijn binnengekomen.

Leerlingen moeten eerst in beeld zijn voor je de link met de toets stuurt / laat openen. Want als
iemand eerst de toets opstart kan hij daarna niet meer Zoom starten.



Start de afname

e Laat leerlingen nu de link opzoeken naar de toets.
e Laat leerling op de link klikken en beginnen.



