
Aanvraag door docent/sectie via ICT-Coördinator

Is er een 

onderwijskundig

doel?

Zo ja, omschrijf:

Nee Aanvraag afgewezen

Software: van aanvraag tot installatie

Is er budget?

Ja:

¨ gratis

¨ eenmalig

¨ jaarlijks: opnemen in de begroting

Nee Aanvraag afgewezen

Licentie:

¨ vrij

¨ per locatie: 

¨ heel Vechtdal College

¨ per PC

Geschikt voor Windows/Novell?

Overleg systeembeheer
Nee Aanvraag afgewezen

Ja

Software bestemd voor:

l Locatie(s):

l PC’s:

l Leerlingen:

l Docenten:

Koppeling in Magister? Ja

Gegevens:

l Studie:

l Vak:

Nee



 Software bestelling:

Door ICT-coördinator

Inboeken Bestelling software (Excel)

Software ontvangst:

Bij ICT-coördinator

Bijwerken Bestelling Software

Rekening indienen bij Financiën

Inboeken Topdesk

Verzoek installatie systeembeheer

Software installatie:

Systeembeheer geeft planning door

Systeembeheer meldt wanneer de 

software is geïnstalleerd en 

technisch getest.

Docent meldt de uitslag test

Test goed? Ja Opdracht klaar

Nee

ICT-coördinator meldt dit bij 

systeembeheer

Systeembeheer onderzoekt probleem en 

meldt dit bij de ICT-coördinator

Software inhoudelijke test:

ICT-coördinator meldt docent dat 

installatie klaar is en vraagt dit 

inhoudelijk te testen

Probleem opgelost

Ja

Nee Overleg gewenst
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