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Microsoft Teams

is

0 Hoe gebruiken we Micosoft Teams in schooljaar 2020-2021
() https://youtu.be/u_he_M-xhjE

NIEUW : nieuwe features in Teams (mei 2020)

Wat is Microsoft Teams en wat doet Helicon Opleidingen hiermee?

Teams is HET samenwerkingsplatform van Microsoft waarin alle krachten van Microsoft worden
gebundeld. Niet alleen Word, Excel, Powerpoint (de bekende Microsoft applicaties) worden gebundeld
maar ook Skype, Sway, Outlook, Sharepoint, One-Note, Forms en One-Drive worden integraal
aangeboden. Kortom: alle 21ste eeuwse (digitale) mogelijkheden worden gebundeld tot een krachtig en
eenvoudig te gebruiken samenwerkingsplatform.

Helicon maakt grootschalig gebruik van Microsoft Teams.

Teams ondersteunt onderwijs of onderwijsondersteunende werk en vakgroepen om beter, makkelijker
en doeltreffener te kunnen samenwerken en om beter, sneller en duurzamer te communiceren.

Ook wordt Teams for Education (Teams voor onderwijs) veelvuldig ingezet om studenten samen te laten
werken, een verbeterde communicatie tussen studenten onderling en tussen studenten en docenten te
faciliteren en om de onderwijslogistiek te verbeteren, verduidelijken en te structureren.

In dit wikiwijs kan je veel informatie vinden over het inrichten, doeltreffend gebruiken en faciliteren van
Microsoft Teams.

What's new?

mei 2020

: E Nieuwe Features in Microsoft Teams mei 2020

December 2019

Hieronder staat een korte instructievideo over wat er nieuw is in Microsoft Teams
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https://youtu.be/u_he_M-xhjE
https://youtu.be/Ry0slDA_lcU
https://www.youtube.com/embed/Ry0slDA_lcU

What's new, december 2019 (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/fa2b1b81-19da-4a5e-adc7-38bb16
0f1363
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https://www.youtube.com/embed/B8FeJezfyKg
https://web.microsoftstream.com/video/fa2b1b81-19da-4a5e-adc7-38bb160f1363
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Instructies

Eerste keer in Teams

Januari 2020

Hieronder staan een aantal instructiefiimpjes die gebruikt kunnen worden om wegwijs te worden binnen
Microsoft Teams.

In deze instructiefilm wordt uitgelegd wat je ziet als je voor het eerst Microsoft Teams opstart.
Je krijgt uitleg hoe je Teams moet opstarten en waar de knoppen voor dienen.

https://www.youtube.com/embed/4gq_PhbR7x8Q

Eerste keer in Microsoft Teams (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/af735aca-1670-4c05-b2ad-1c2d685
5d1e3

Bestanden

Januari 2020

In onderstaande instructievideo wordt uitgelegd hoe je binnen Teams in bestanden kan samenwerken.

https://www.youtube.com/embed/74_etRIlv2Y

Samenwerken in Bestanden (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/5365decf-e32b-43d0-829e-2f8afd6
0b8b1
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Communiceren

Januari 2020

In onderstaande instructievideo wordt uitgelegd hoe je door middel van chat en videobellen kan
communiceren.

https://www.youtube.com/embed/IH8K4faQ0TQ

Communiceren via chat (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/dc6863ad-0532-4ce4-b39a-0633¢c6
9bd94e

Kanalen

Juli 2019
Met kanalen kan je structuur in de Teams brengen.

In onderstaande instructievideo is te bekijken hoe dit werkt en wat je ermee kan doen.

o Kanelen gebruiken (directe link naar Microsoft Stream)
0 https://web.microsoftstream.com/video/25565109-3bc3-4260-80e4-1646fb8
1688

December 2019

E https://www.youtube.com/embed/VubSgD-oez|

Het is mogelijk om prive-kanalen aan te maken. Aan deze prive-kanalen kunnen specifieke rechten
gekoppeld worden.
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In onderstaand filmpje wordt dit uitgelegd.

https://www.youtube.com/embed/tNUN8A3pcPY

Gebruiken van privékanalen (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/30328c4e-16e5-4636-9da7-868d87
5f118d

Online versie

Juli 2019

Teams kan op ieder apparaat worden geinstalleerd maar ook via de web-browser kan Teams worden
opgestart.

In onderstaande video wordt uitgelegd hoe je de online versie van Teams kan gebruiken en waar je op
moet letten bij het gebruikmaken van de online versie.

https://www.youtube.com/embed/-r7ito4b8YU

Online versie en volgen van kanalen (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/8f9754c1-24bb-4bb4-8525-628843
804bf1

Tabbladen

Juli 2019

In alle kanalen kunnen tabbladen worden aangemaakt. Standaard staan de tabbladen "posts" en
"bestanden" al klaar maar je kan hier allerlei tabbladen aan toevoegen.

In onderstaande instructievideo wordt uitgelegd hoe je tabbladen kan aanmaken en gebruiken
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https://www.youtube.com/embed/tNUN8A3pcPY
https://web.microsoftstream.com/video/30328c4e-16e5-4636-9da7-868d875f118d
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https://www.youtube.com/embed/-r7ito4b8YU
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https://www.youtube.com/embed/NQ9gXTpo2aA

Tabbladen/applicaties (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/afd22821-f96f-46d4-8e79-2b07185
8abb2

Eigen team aanvragen

December 2019
Via de servicedesk kan je een eigen team maken. Deze zal binnen 5 minuten aangemaakt zijn.

In onderstaande instructievideo staat kort uitgelegd hoe je dit kan doen.

https://www.youtube.com/embed/ovhLbBgsh_M

Eigen team aanmaken (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/84a6b38f-ff8a-404b-b8b8-fdca8c5f
ale61

Versiegeschiedenis

Februari 2020

In teams worden alle wijzigingen aan documenten opgeslagen zodat je altijd terug kan in de tijd.
Foutieve wijzigingen in een document kunnen dus met deze functie worden hersteld.
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https://web.microsoftstream.com/video/afd22821-f96f-46d4-8e79-2b071858abb2
https://web.microsoftstream.com/video/afd22821-f96f-46d4-8e79-2b071858abb2
https://www.youtube.com/embed/ovhLbBgsh_M
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E https://www.youtube.com/embed/_if4]YowVHU

Versiebeheer (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/8006d958-21b7-4caf-a53e-96d19e7
2a5df
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Teams in de klas

Teams for education is door Microsoft specifiek voor onderwijs ontwikkeld. In Teams for Education
worden alle krachten van Microsoft gebundeld tot een krachtige leeromgeving waarin docenten en
studenten eenvoudig hun weg in kunnen vinden.

Wat is Teams for Education meer dan gewoon Teams:

+ De mogelijkheid om lesstof via een bibliotheek aan te bieden. (class notebook)

« Samenwerkingsruimte voor studenten. (class notebook)

+ Voor iedere student een eigen notitie en huiswerkruimte. (class notebook)

« Samenwerkingsruimte voor alleen docenten (class notebook)

« Opdrachten uitzetten naar studenten (opdrachten)

* Opdrachten verzamelen en nakijken (opdrachten)

+ Opdrachten voorzien van feedback en ter verbetering retourneren (opdrachten)

+ Opdrachten beoordelen en punten geven (opdachten)

+ Excel lijsten opleveren van behaalde punten per opdracht (nog niet gefilmd)

+ Integraal aanbieden van externe applicaties zoals nearpod, evernote enz. (tabbladen)
+ Meest gebruikte informatie, website en bestanden via tabbladen aanbieden (tabbladen)

Buiten de bovenstaande lijst zijn er nog veel meer mogelijkheden binnen Teams for Education.
Wil je met studenten in Teams aan de slag dan kan je deze teams aan (laten) maken.

Stuur een mail naar Ingolf van Doorn (i.vandoorn@helicon.nl).
Het is ook mogelijk om deze eTeams via de selfsupportportal van mijnhelicon aan te vragen.

Nadat er een eTeam is aangemaakt moet je een aantal zaken regelen.

Hieronder staan videoinstructies waarin je uitleg krijgt.
Bekijk deze en je kan direct met jouw eTeam aan de slag.

Studenten toevoegen

Juli 2019

Om met studenten of leerlingen in Teams te kunnen werken moeten de studenten/leerlingen eerst aan
het team toegevoegd worden.

In onderstaande instructievideo wordt uitgelegd hoe je studenten/leerlingen aan een team kan
toevoegen.
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https://maken.wikiwijs.nl/mailto:i.vandoorn@helicon.nl?subject=aanvraag%20eTeam%20(via%20wikiwijs)
https://www.youtube.com/embed/Ycs8jW_7HDA

0 Studenten/leerlingen toevoegen (diecte link naar Microsoft Stream)
0 https://web.microsoftstream.com/video/c835f693-cb5a-4994-a898-ddcd833

7469

Kanalen

Juli 2019

Met kanalen kan je structuur in de Teams brengen.

In onderstaande instructievideo is te bekijken hoe dit werkt en wat je ermee kan doen.

https://www.youtube.com/embed/VubSgD-oez|

Kanalen gebruiken (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/25565109-3bc3-4260-80e4-1646fb8
e1688

Je kan ook privekanalen gebruiken. Je kan de rechten op privekanalen bepalen. Dus bijvoorbeeld
docenten hebben wel toegang en studenten niet.

https://www.youtube.com/embed/tNUNSA3pcPY

Privekanalen (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/30328c4e-16e5-4636-9da7-868d87
5f118d
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Lesmateriaal ontsluiten

Juli 2019

Teams faciliteert in de mogelijkheid om lesmateriaal op een eenvoudige manier met studenten te delen.
De map 'lesmateriaal' is standaard voor studenten/leerlingenop 'alleen lezen' gezet.

In onderstaande instructievideo is te bekijken hoe je deze map kan gebruiken.

https://www.youtube.com/embed/2lesSPn5Stk

Uploaden bestanden/lesmateriaal (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/edfb8353-7d12-4bae-b714-a6a9c2
9665c¢3

Opdrachten

Juli 2019

Teams for eduaction heeft een opdracht mogelijkheid. Hiermee kan je studenten een opdracht geven
die ze moeten inleveren. Dit kan voor punt zijn of als feedback-moment.

In onderstaande video wordt uitgelegd hoe deze opdrachten-optie werkt.

https://www.youtube.com/embed/417f55sbSHs

Opdrachten gebruiken (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/2123ddb5-710c-4b3e-8552-ada76a
f1613f

December 2019

Teams for education heeft de Opdrachten optie. Om objectief te kunnen beoordelen kan je een rubrics-
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beoordelingsformulier maken waarmee ingeleverde opdrachten nagekeken kunnen/moeten worden.

In onderstaand filmpje wordt uitgelegd hoe dit te gebruiken is.

https://www.youtube.com/embed/GHalB7E42-M

Nakijken van opdrachten met rubricks (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/e4f78067-549f-42d8-868b-60c713a
e/68a

November 2019

Soms moeten studenten die groter zijn dan 50 Mb (het maximum bij Opdrachten). Dit kan niet via de
normale manier maar wel als ze een link vanuit One-drive via Opdrachten delen.

In onderstaand filmpje wordt uitgelegd hoe deze mogelijkheid werkt.

https://www.youtube.com/embed/SboYVjUdSzo

Inleveren van grote bestanden (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/ce8cc267-58ae-4af0-9a20-dfa9820
4fda2

Class Notebook

Juli 2019

Teams heeft ook de mogelijkheid om met class-notebook (One-note) te werken. Met class notebook is
het mogelijk om lesstof aan te bieden en zelfs huiswerkopdrachten aan studenten te geven.

In onderstaande instructievideo wordt uitgelegd hoe dit werkt en wat je ermee kan.
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https://www.youtube.com/embed/GHaIB7E42-M
https://web.microsoftstream.com/video/e4f78067-549f-42d8-868b-60c713ae768a
https://web.microsoftstream.com/video/e4f78067-549f-42d8-868b-60c713ae768a
https://www.youtube.com/embed/SboYVjUdSzo
https://web.microsoftstream.com/video/ce8cc267-58ae-4af0-9a20-dfa98204fda2
https://web.microsoftstream.com/video/ce8cc267-58ae-4af0-9a20-dfa98204fda2

E https://www.youtube.com/embed/avSuGgBbnDU

Class Notebook (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/6ef4738e-f1f4-48db-94ee-dee5e0af
fa68

Instructie voor studenten

Update Januari 2020

Intructievideo om studenten te helpen bij het installeren en gebruiken van Microsoft Teams

D Hoe studenten op Office 365 kunnen inloggen
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Online lesgeven (COVID-19)

Simultaan-onderwijs (blended fysiek en online)

Nu de lockdown voorbij is maar er nog strikte corona-regels actief zijn, zijn we gedwongen om
regelmatig lessen te verzorgen waarbij een deel van de studenten fysiek in de klas zijn en een deel van
de studenten thuis zitten. (al dan niet in zelf-quarantine)

Dit is weer een nieuwe manier van onderwijs en dus ook weer een nieuwe manier om techniek in te
zetten om een doel te bereiken.

Ik heb een instructievideo gemaakt hoe we een bordles icm een powerpoint voor beide doelgroepen
tegelijk kunnen verzorgen.

E instructie hoe combinatieles te verzorgen

Door de maatregelen rondom het tegengaan van de verspreiding van het COVID-19 (Corona-virus) is het
verzorgen van onderwijs 'op afstand' een HOT-Topic geworden.

Onderwijs op afstand is meer dan alleen het aanbieden van een online instructievideo of het
organiseren van een online instructieles. Het aanbieden van onderwijs op afstand moet een combinatie
zijn van verschillende aspecten. Een aantal aspecten zijn:

* Online lesinstructie voor studenten

« Ontsluiten van bronnen en documenten

+ Studenten aan het werk zetten aan opdrachten (met gewenst een deadline)
+ Feedback op ingeleverde producten geven

+ 1-op-1 of 1-op-meer coaching en instructie

« Studenten online laten samenwerken

+ Zicht houden op de werkzaamheden

+ Diagnostisch en/of formatief toetsen

Dit is een klein scala uit de aspecten waaraan je moet denken als je het onderwijs op een juiste manier,
online wil aanbieden.

Onder dit menu tref je een aantal instructievideo's aan waarin een aantal van bovenstaande aspecten
worden toegelicht. In velen gevallen wordt hier Microsoft Office365/Teams voor ingezet.
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Voorbereidingen

Hier vind je de uitleg om voor studenten, lessen op afstand te organiseren.
Dit kan de docent vanuit thuis doen maar deze optie is ook te gebruiken als studenten thuis zijn en de
les willen volgen.

Installeer thuis de Microsoft Teams app

https://www.youtube.com/embed/OlnptzCOqg5I

https://web.microsoftstream.com/video/6a9bec37-05ee-44cf-a96d-e547cc0
e8f45

Online lessen verzorgen

Hieronder staat een uitgebreide instructievideo over hoe je online lessen met Microsoft Teams kan
verzorgen. Deze film bevat uitleg, tips, tricks, handigheidjes, aandachtspunten en wetenswaardigheden
die belangrijk zijn bij het uitvoeren van online onderwijs.

B https://www.youtube.com/embed/SbkwXual6Vw
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Uitleg en tips over online lesgeven met behulp van Microsoft Teams
(Directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/f85f4eb4-9cdd-47bb-8cf0-27be460
31328

Korte uitleg over online lessen verzorgen.
Vanuit docent maar ook vanuit student bekeken.

https://www.youtube.com/embed/uqrzpc4GNfg

https://web.microsoftstream.com/video/19e7aedd-8c31-4e05-8fba-8de8d1
3510a1

https://www.youtube.com/embed/YfwKWBywX0g

https://web.microsoftstream.com/video/399575b6-3c09-4a14-a0bd-b9a91a
57¢250

Online bordlessen

Bij fysiek onderwijs is een docent vaak uitleg aan het geven waar een whiteboard of vroegen een
krijtbord bij gebruikt wordt. Denk aan tekeningen, berekeningen etc.

Microsoft faciliteert een mogelijkheid om online toch instructie op een whiteboard te kunnen verzorgen.

Omdat schrijven met een muis of touchpad niet handig is, heb ik een instructie gemaakt hoe je een
eenvoudige tablet (of zelfs telefoon) kan gebruiken als touchscherm om op te schrijven (vergelijkbaar
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met een whiteboard of een digiboard)

E https://www.youtube.com/embed/8kMr8JAsj1Y

meerdere klassen (gast)les

Er zijn veel lessen die aan verschillende klassen tegelijk gegeven kunnen worden. Dit is via de normale
weg binnen Teams niet mogelijk maar er is een oplossing.

Bekijk het filmpje om te zien hoe je meerdere klassen tegelijk les kan geven. Tevens wordt er uitgelegd
hoe je dit ook voor een gastspreker kan regelen.

https://www.youtube.com/embed/DXXWisjp8yE

meerdere klassen tegelijk een (gastles) geven (directe link naar Microsoft
Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/ae05e44b-6d64-4de9-a9d1-fbéalcd
Obaaed

Opdrachten in Teams

In onderstaand filmpje kan je bekijken hoe de optie opdrachten in Teams werkt.

Het is al een wat ouder filmpje waardoor het geluid niet optimaal is (mijn excuses hiervoor) en het kan
zijn dat de layout van Teams iets anders is geworden.

B https://www.youtube.com/embed/417f55sbSHs
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Oefentoets in Teams

Teams faciliteert in de mogelijkheid om studenten een oefentoets te laten maken.

De toets wordt automatisch nagekeken, studenten kunnen feedback krijgen en het is zelfs mogelijk om
hier een score aan te hangen.

Hoe deze functie in Teams werkt is in onderstaand filmpje te bekijken.

B Oefentoets in Teams

Samenwerken

Microsoft Teams faciliteert in de mogelijkheid om studenten te laten samenwerken. Met behulp van
privekanelen kan je groepen studenten hun eigen 'teams omgeving' geven waarin ze kunnen
vergaderen, overleggen, communiceren en kunnen samenwerken in bestanden.

In onderstaand filmpje krijg je uitleg hoe dit werkt

B https://www.youtube.com/embed/GTH4aZd4KN8

Voor uitgebreide uitleg over privekanalen en rechten in bestandenmappen kan onderstaand filmpje
bekeken worden.

=
=y E https://www.youtube.com/embed/tNUN8A3pcPY

Stream (video's ontsluiten)

Een veel gebruikte toepassing om onderwijs op afstand te faciliteren is het opnemen en ontsluiten van
instructievideo's

Helicon heeft een eigen 'youtube' omgeving waar wij allemaal video's kunnen uploaden. Dit wordt via
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https://www.youtube.com/embed/QyPYf4ZioYw
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Microsoft Stream geregeld. Het voordeel van Microsoft Stream is dat de rechten goed geregeld zijn.
Alleen personen met een Helicon account (collega's en studenten/leerlingen) kunnen deze video's
bekijken, andere personen niet.

Hoe je verantwoord gebruik kan maken vanr Microsoft Stream is in onderstaand filmpje te bekijken. Hier
wordt uitgelegd hoe je kan uploaden, bestaande lessen kan ontsluiten en hoe je rechten op filmpjes kan
aanpassen.

B AVG verantwoord gebruik maken van Microsoft Stream

Veel collega's gebruiken de opnamefunctie binnen Teams.

Deze is ideaal om studenten naslagwerk te leveren.

Helaas is hij dan alleen voor deze studenten (in dit Team) beschikbaar.

Om andere studenten ook toegang te verlenen tot deze instructiefiimpjes met je bij Stream

aanpassingen doorvoeren.

In onderstaand filmpje leg ik uit hoe dat werkt.

: E https://www.youtube.com/embed/u9gst3GOTBk

Schermopnames

Een nieuwe optie binnen Office365 / Stream is het maken van een schermopname.

Bekijk onderstaande video voor uitleg over deze optie

: E Schermopnames met Microsoft Stream

Interactieve Filmpjes

Microsoft biedt de mogelijkheid om een interactieve film te maken waarbij de film wordt gecombineerd
met vragen. De film zal op bepaalde momenten stoppen waarna er een of meerdere vragen aan de
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https://www.youtube.com/embed/Hj5vIk162rk
https://www.youtube.com/embed/u9gst3GOTBk
https://www.youtube.com/embed/DxQGf2uxQKQ

student of leerling gesteld wordt.

Om te leren hoe je een film interactief kan maken kan je onderstaand filmpje bekijken.

: B https://www.youtube.com/embed/RjeG10PhONE

FlipGrid

Vloggen is hip, vloggen is cool. Vloggen hoort bij de jeugd van tegenwoordig.

Hoe mooi zou het zijn als je deze hype kan inzetten tijdens de online lessen.
Microsoft heeft onlangs de applicatie FlipGrid overgenomen en geintegreerd in Teams.

Bekijk onderstaande film en raak geinspireerd.

: E https://www.youtube.com/embed/EzyA08yddRM

Wil je naar aanleiding van deze video meer weten over FlipGrip. Neem dan contact op met Ingolf van
Doorn

PowerPoint opnemen

In veel gevallen is het niet nodig om een volledige les te verfilmpen maar volstaat het opnemen van
uitleg met behulp van powerpoint.

Powerpoint heeft de optie om de presentatie af te spelen waarbij de docent mondeling uitleg geeft.
Deze optie heet : presentatie opnemen.

In onderstaand filmpje wordt kort uitgelegd hoe dit werkt.

E https://www.youtube.com/embed/hIsDKgFL57Q
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Directe link naar online lesgeven met powerpoint (Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/489d9599-0ea8-45¢6-94d3-783e48
7fac06

Tips en Tricks

Nieuwe toepassingen in Microsoft Teams
Zo is het mogelijk om :

- Hand op te steken

- Aanwezigheidsregistratie te downloaden
- Achtergronden aan te passen

- Meningen van aanwezige ter polsen

- 3x3 webcambeelden

- Vergadering te beéindigen

Bekijk onderstaande video voor de uitleg over deze onderwerpen

https://www.youtube.com/embed/Ry0sIDA_IcU

Cijfers uit Opdrachten

Als je bij opdrachten in Teams een cijfer aan de opdracht hebt opgegeven, kan je deze eenvoudig via een
Excel ophalen. Het is een csv bestand die je even moet omzetten naar xIsx. In onderstaand filmpje leg ik
uit hoe dit werkt.

: E https://www.youtube.com/embed/793alLtBXjzM

Labels bij opdrachten

De lijst met opdrachten wordt soms erg lang. Bij opdrachten kunnen geen mappen gemaakt worden
maar we kunnen wel labels aan opdrachten hangen. Hiermee kunnen we meer structuur in deze lijst
krijgen. Hoe deze mogelijkheid te gebruiken is kan je in onderstaande film bekijken.
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E https://www.youtube.com/embed/IBOtCKWfqSw

Toetsje aan einde van de les

Evaulatietoets (formatief/diagnostisch) aan het einde van de les inplannen kan jouw als docent de
mogelijkheid bieden om te controleren of de lesstof bij de studenten is blijven hangen.

Je kan deze toets op het einde van de les inplannen via Opdrachten.

In onderstaand filmpje leg ik uit hoe je dit kan instellen.

li'iI:'El

: B https://www.youtube.com/embed/ilp_2LMT_a8

Vastmaken van webcambeeld tijdens vergadering/les

Sommige studenten hebben moeite met de omwisselende videobeelden tijdens online lessen.
Deze studenten kunnen baat hebben bij de kennis over vastmaken van beelden.

Hieronder een korte uitleg over het vastmaken van videobeelden tijdens een les/vergadering.

: E https://www.youtube.com/embed/votLykCO-E8

Studenten als genodigde in lessen

Hoe vervelend is het dat studenten elkaar uit de les gooien of dat ze elkaar telkens dempen als ze
antwoord geven.

Er is een manier om dit te voorkomen. In onderstaande video's vertel ik hoe je tijdens een les de
instellingen kan aanpassen (eerste video) of hoe je met vergaderopties dit kan voorkomen (tweede
video).

. E Tijdens de les de instellingen aanpassen
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: E https://www.youtube.com/embed/9dliBzaGIZY

Voorkom volstomende mailboxen

Veel collega's hebben last van een volstromende mailbox door mailtjes van geplande lessen.
Er is een eenvoudige manier om dit te voorkomen

: E https://www.youtube.com/embed/vXQ7PleKDrc

Streamvideo's toegangverlenen aan studenten

Veel collega's gebruiken de opnamefunctie binnen Teams. Deze is ideaal om studenten naslagwerk te
leveren. Helaas is hij dan alleen voor deze studenten (in dit Team) beschikbaar.

Om andere studenten ook toegang te verlenen tot deze instructiefiimpjes met je bij Stream
aanpassingen doorvoeren.

In onderstaand filmpje leg ik uit hoe dat werkt.

: E Stream-filmpjes op meerdere plekken gebruiken
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Welkomstgesprekken (COVID-19)

Welkomstgesprekken gaan gewoon door maar dan natruurlijk online.
We kunnen hier Team-vergadering in outlook voor gebruiken.

Hieronder een filmpje over hoe dit in te plannen en uit te voeren is.

https://www.youtube.com/embed/SDXU8_0yyDY

Welkomstgesprek plannen en voeren (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/29¢71710-9bb5-486f-94ea-1d91786
17d7a

https://maken.wikiwijs.nl/userfiles/a/a342c3f32ffefb719cda52318ab766d
41f6380b6.pdf

https://maken.wikiwijs.nl/userfiles/b/b37d135d718e68c65169482d5b057
1e9807080e6.pdf

Voor toekomst studenten zijn er ook video-handleidingen gemaakt. Deze worden via welkom.helicon.nl
naar de toekomst studenten gedistribueerd maar ze zijn hieronder ook te bekijken.

E https://www.youtube.com/embed/By6U-7u4S2k
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: E https://www.youtube.com/embed/Z_Q7VsrrsHk
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Online Examinering (COVID-19)

Online examinering is in sommige gevallen toegestaan.
Om dit in goede banen te leiden zijn hier procedures voor opgesteld.
Naan aanleiding van deze procedures zijn instructievideo's gemaakt.

De instructie voor de assessoren
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https://www.youtube.com/embed/0uPYj18z-jg
https://www.youtube.com/embed/ICF_J-Pz2g0

Vragen en opmerkingen

Sinds 2019 heeft Helicon Opleidingen een Microsoft Innovative Educator Expert in huis.
Heb je vragen over Microsoft office 365 producten, stel deze via i.vandoorn@helicon.nl

Afbeeldingsresultaat voor mie expert
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Videokanaal

Niet alle instructiefilmpjes zijn via deze wikiwijs ontsloten.
Voor een compleet overzicht van alle instructiefiimpjes kan je hier in het videokanaal kijken

https://web.microsoftstream.com/embed/channel/993d11ef-d955-4ca3-80f
d-8eeef4563e95?sort=trending
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Oud materiaal

Stap 2 : Het aanmaken van een educatief team

https://web.microsoftstream.com/video/fb89ba2d-75c¢5-4097-b5e8-1c9a841
ea2ba

https://web.microsoftstream.com/video/c835f693-cb5a-4994-a898-ddcd833
7469

https://www.youtube.com/embed/DGON-_k7rUA

Microsoft Stream gebruiken
https://web.microsoftstream.com/video/Oabee54f-abbc-4e16-a7e1-26bc8c8
e3368
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Aanvullende informatie over dit lesmateriaal

Van dit lesmateriaal is de volgende aanvullende informatie beschikbaar:

Eindgebruiker leerling/student
Studiebelasting 4 uur en 0 minuten
Bronnen

Hoe gebruiken we Micosoft Teams in schooljaar 2020-2021
https://youtu.be/u_he_M-xhjE

Nieuwe Features in Microsoft Teams mei 2020
https://www.youtube.com/embed/Ry0sIDA_IcU

https://www.youtube.com/embed/B8FejezfyKg
https://www.youtube.com/embed/B8Fe|ezfyKg

What's new, december 2019 (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/fa2b1b81-19da-4a5e-adc7-38bb160f1363

https://www.youtube.com/embed/4q_PhbR7x8Q
https://www.youtube.com/embed/4g_PhbR7x8Q

Eerste keer in Microsoft Teams (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/af735aca-1670-4c05-b2ad-1c2d6855d1e3

https://www.youtube.com/embed/74_etRIIv2Y
https://www.youtube.com/embed/74_etRIlv2Y

Samenwerken in Bestanden (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/5365decf-e32b-43d0-829e-2f8afd60b8b1

https://www.youtube.com/embed/IH8K4faQO0TQ
https://www.youtube.com/embed/IH8K4faQ0TQ

Communiceren via chat (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/dc6863ad-0532-4ce4-b39a-0633c69bd94e

Kanelen gebruiken (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/25565109-3bc3-4260-80e4-1646fb8e1688

https://www.youtube.com/embed/VubSgD-oezl
https://www.youtube.com/embed/VubSgD-oezl

https://www.youtube.com/embed/tNUN8A3pcPY
https://www.youtube.com/embed/tNUN8A3pcPY

Gebruiken van privékanalen (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/30328c4e-16e5-4636-9da7-868d875f118d
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https://www.youtube.com/embed/-r7ito4b8YU
https://www.youtube.com/embed/-r7ito4b8YU

Online versie en volgen van kanalen (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/8f9754c1-24bb-4bb4-8b25-628843804bf1

https://www.youtube.com/embed/NQ9gXTpo2aA
https://www.youtube.com/embed/NQ9gXTpo2aA

Tabbladen/applicaties (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/afd22821-f96f-46d4-8e79-2b071858abb2

https://www.youtube.com/embed/ovhLbBgsh_M
https://www.youtube.com/embed/ovhLbBgsh_M

Eigen team aanmaken (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/84a6b38f-ff8a-404b-b8b8-fdca8c5fal61

https://www.youtube.com/embed/_if4]YowVHU
https://www.youtube.com/embed/_if4]YowVHU

Versiebeheer (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/8006d958-21b7-4caf-a53e-96d19e72a5df

https://www.youtube.com/embed/Ycs8jW_7HDA
https://www.youtube.com/embed/Ycs8{W_7HDA

Studenten/leerlingen toevoegen (diecte link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/c835f693-cb5a-4994-a898-ddcd833f7469

https://www.youtube.com/embed/VubSgD-oez|
https://www.youtube.com/embed/VubSgD-oezI

Kanalen gebruiken (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/25565109-3bc3-4260-80e4-1646fb8e1688

https://www.youtube.com/embed/tNUN8A3pcPY
https://www.youtube.com/embed/tNUN8A3pcPY

Privekanalen (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/30328c4e-16e5-4636-9da7-868d875f118d

https://www.youtube.com/embed/2lesSPn5Stk
https://www.youtube.com/embed/2lesSPn5Stk

Uploaden bestanden/lesmateriaal (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/edfb8353-7d12-4bae-b714-a6a9c29665c3

https://www.youtube.com/embed/417f5SsbSHs
https://www.youtube.com/embed/417f5SsbSHs

Opdrachten gebruiken (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/2123ddb5-710c-4b3e-8552-ada76af1613f

https://www.youtube.com/embed/GHalB7E42-M
https://www.youtube.com/embed/GHalB7E42-M

Nakijken van opdrachten met rubricks (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/e4f78067-549f-42d8-868b-60c713ae768a

https://www.youtube.com/embed/SboYVjudSzo
https://www.youtube.com/embed/SboYVjudSzo

Inleveren van grote bestanden (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/ce8cc267-58ae-4af0-9a20-dfa98204fda2

https://www.youtube.com/embed/avSuGgBbnDU
https://www.youtube.com/embed/avSuGgBbnDU
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https://www.youtube.com/embed/-r7ito4b8YU
https://web.microsoftstream.com/video/8f9754c1-24bb-4bb4-8b25-628843804bf1
https://www.youtube.com/embed/NQ9gXTpo2aA
https://web.microsoftstream.com/video/afd22821-f96f-46d4-8e79-2b071858abb2
https://www.youtube.com/embed/ovhLbBgsh_M
https://web.microsoftstream.com/video/84a6b38f-ff8a-404b-b8b8-fdca8c5fa161
https://www.youtube.com/embed/_if4JYowVHU
https://web.microsoftstream.com/video/8006d958-21b7-4caf-a53e-96d19e72a5df
https://www.youtube.com/embed/Ycs8jW_7HDA
https://web.microsoftstream.com/video/c835f693-cb5a-4994-a898-ddcd833f7469
https://www.youtube.com/embed/VubSgD-oezI
https://web.microsoftstream.com/video/25565109-3bc3-4260-80e4-1646fb8e1688
https://www.youtube.com/embed/tNUN8A3pcPY
https://web.microsoftstream.com/video/30328c4e-16e5-4636-9da7-868d875f118d
https://www.youtube.com/embed/2lesSPn5Stk
https://web.microsoftstream.com/video/edfb8353-7d12-4bae-b714-a6a9c29665c3
https://www.youtube.com/embed/417f5SsbSHs
https://web.microsoftstream.com/video/2123ddb5-710c-4b3e-8552-ada76af1613f
https://www.youtube.com/embed/GHaIB7E42-M
https://web.microsoftstream.com/video/e4f78067-549f-42d8-868b-60c713ae768a
https://www.youtube.com/embed/SboYVjUdSzo
https://web.microsoftstream.com/video/ce8cc267-58ae-4af0-9a20-dfa98204fda2
https://www.youtube.com/embed/avSuGgBbnDU

Class Notebook (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/6ef4738e-f1f4-48db-94ee-dee5e0affab8

https://www.youtube.com/embed/kCk7g0bLWX0
https://www.youtube.com/embed/kCk7g0bLWX0

instructie hoe combinatieles te verzorgen

https://www.youtube.com/embed/30Y4uTXvEQ

Inrichting van Microsoft Teams in schooljaar 2020-2021
https://youtu.be/u_he_M-xhjE

https://www.youtube.com/embed/OlInptzC0qg5I
https://www.youtube.com/embed/OlnptzCOg5I

https://web.microsoftstream.com/video/6a9bec37-05ee-44cf-a96d-e547cc0e8f45
https://web.microsoftstream.com/video/6a9bec37-05ee-44cf-a96d-e547cc0e8f45

https://www.youtube.com/embed/Ycs8jW_7HDA
https://www.youtube.com/embed/Ycs8{W_7HDA

https://www.youtube.com/embed/SbkwXual6Vw
https://www.youtube.com/embed/SbkwXual6Vw

Uitleg en tips over online lesgeven met behulp van Microsoft Teams (Directe link naar Microsoft
Stream)

https://web.microsoftstream.com/video/f85f4eb4-9cdd-47bb-8cf0-27be46031328

https://www.youtube.com/embed/uqrzpc4GNfg
https://www.youtube.com/embed/uqrzpc4dGNfg

https://web.microsoftstream.com/video/19e7aedd-8c31-4e05-8fba-8de8d13510a1
https://web.microsoftstream.com/video/19e7aedd-8c31-4e05-8fba-8de8d13510a1

https://www.youtube.com/embed/YfwKWBywX0g
https://www.youtube.com/embed/YfwKWBywX0g

https://web.microsoftstream.com/video/399575b6-3c09-4a14-a0bd-b9a91a57c250
https://web.microsoftstream.com/video/399575b6-3c09-4a14-a0bd-b9a91a57¢250

https://www.youtube.com/embed/8kMr8JAsj1Y
https://www.youtube.com/embed/8kMr8JAsj1Y

https://www.youtube.com/embed/DXXWisjp8yE
https://www.youtube.com/embed/DXXWisjp8yE

meerdere klassen tegelijk een (gastles) geven (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/ae05e44b-6d64-4de9-a9d1-f6alcdObaaed

https://www.youtube.com/embed/417f5SsbSHs
https://www.youtube.com/embed/417f5SsbSHs

Oefentoets in Teams

https://www.youtube.com/embed/QyPYf4ZioYw

https://www.youtube.com/embed/GTH4aZd4KN8
https://www.youtube.com/embed/GTH4aZd4KN8

https://www.youtube.com/embed/tNUN8A3pcPY
https://www.youtube.com/embed/tNUN8A3pcPY

AVG verantwoord gebruik maken van Microsoft Stream
https://www.youtube.com/embed/Hj5vIk162rk

https://www.youtube.com/embed/u9gst3GOTBk
https://www.youtube.com/embed/u9gst3GOTBk

Schermopnames met Microsoft Stream

https://www.youtube.com/embed/DxQGf2uxQKQ
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https://web.microsoftstream.com/video/6ef4738e-f1f4-48db-94ee-dee5e0affa68
https://www.youtube.com/embed/kCk7g0bLWX0
https://www.youtube.com/embed/30Y4uTXvvEQ
https://youtu.be/u_he_M-xhjE
https://www.youtube.com/embed/OlnptzC0q5I
https://web.microsoftstream.com/video/6a9bec37-05ee-44cf-a96d-e547cc0e8f45
https://www.youtube.com/embed/Ycs8jW_7HDA
https://www.youtube.com/embed/SbkwXual6Vw
https://web.microsoftstream.com/video/f85f4eb4-9cdd-47bb-8cf0-27be46031328
https://www.youtube.com/embed/uqrzpc4GNfg
https://web.microsoftstream.com/video/19e7aedd-8c31-4e05-8fba-8de8d13510a1
https://www.youtube.com/embed/YfwKWBywX0g
https://web.microsoftstream.com/video/399575b6-3c09-4a14-a0bd-b9a91a57c250
https://www.youtube.com/embed/8kMr8JAsj1Y
https://www.youtube.com/embed/DXXWisjp8yE
https://web.microsoftstream.com/video/ae05e44b-6d64-4de9-a9d1-f6a1cd0baaed
https://www.youtube.com/embed/417f5SsbSHs
https://www.youtube.com/embed/QyPYf4ZioYw
https://www.youtube.com/embed/GTH4aZd4KN8
https://www.youtube.com/embed/tNUN8A3pcPY
https://www.youtube.com/embed/Hj5vIk162rk
https://www.youtube.com/embed/u9gst3GOTBk
https://www.youtube.com/embed/DxQGf2uxQKQ

https://www.youtube.com/embed/RjeG10PhONE
https://www.youtube.com/embed/RjeG10PhONE

https://www.youtube.com/embed/EzyA08yddRM
https://www.youtube.com/embed/EzyA08yddRM

https://www.youtube.com/embed/hIsDKgFL5ZQ
https://www.youtube.com/embed/hIsDKgFL5ZQ

Directe link naar online lesgeven met powerpoint (Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/489d9599-0ea8-45c6-94d3-783e487fac06

https://www.youtube.com/embed/Ry0sIDA_IcU
https://www.youtube.com/embed/Ry0sIDA_IcU

https://www.youtube.com/embed/793aLtBXjzM
https://www.youtube.com/embed/793alLtBXjzM

https://www.youtube.com/embed/IBOtCKWfgSw
https://www.youtube.com/embed/IBOtCKWfgSw

https://www.youtube.com/embed/ilp_2LMT_a8
https://www.youtube.com/embed/ilp_2LMT_a8

https://www.youtube.com/embed/votLykCO-E8
https://www.youtube.com/embed/votLykCO-E8

Tijdens de les de instellingen aanpassen
https://www.youtube.com/embed/FUGacUGxBPY

https://www.youtube.com/embed/9d|iBzaGIZY
https://www.youtube.com/embed/9dliBzaGIZY

https://www.youtube.com/embed/vXQ7PleKDrc
https://www.youtube.com/embed/vXQ7PleKDrc

Stream-filmpjes op meerdere plekken gebruiken
https://www.youtube.com/embed/u9gst3GOTBk

https://www.youtube.com/embed/SDXU8_0yyDY
https://www.youtube.com/embed/SDXU8_0yyDY

Welkomstgesprek plannen en voeren (directe link naar Microsoft Stream)
https://web.microsoftstream.com/video/29¢71710-9bb5-486f-94ea-1d9178617d7a

https://www.youtube.com/embed/By6U-7u4S2k
https://www.youtube.com/embed/By6U-7u4S2k

https://www.youtube.com/embed/Z_Q7VsrrsHk
https://www.youtube.com/embed/Z_Q7VsrrsHk

https://www.youtube.com/embed/0uPYj18z-jg
https://www.youtube.com/embed/0uPYj18z-jg

https://www.youtube.com/embed/ICF_J-Pz2g0
https://www.youtube.com/embed/ICF_J-Pz2g0

https://web.microsoftstream.com/embed/channel/993d11ef-
d955-4ca3-80fd-8eeef4563e957sort=trending

https://web.microsoftstream.com/embed/channel/993d11ef-
d955-4ca3-80fd-8eeef4563e95?sort=trending

https://www.youtube.com/embed/WO0d-T-LjpLg
https://www.youtube.com/embed/WO0d-T-LjplLg

https://web.microsoftstream.com/video/fb89ba2d-75c5-4097-b5e8-1c9a841ea2ba
https://web.microsoftstream.com/video/fb89ba2d-75c5-4097-b5e8-1c9a841ea2ba

https://web.microsoftstream.com/video/c835f693-cb5a-4994-a898-ddcd833f7469
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https://www.youtube.com/embed/RjeG10Ph0nE
https://www.youtube.com/embed/EzyA08yddRM
https://www.youtube.com/embed/hIsDKgFL5ZQ
https://web.microsoftstream.com/video/489d9599-0ea8-45c6-94d3-783e487fac06
https://www.youtube.com/embed/Ry0slDA_lcU
https://www.youtube.com/embed/793aLtBXjzM
https://www.youtube.com/embed/IBOtCKWfqSw
https://www.youtube.com/embed/iIp_2LMT_a8
https://www.youtube.com/embed/votLykCO-E8
https://www.youtube.com/embed/FUGacUGxBPY
https://www.youtube.com/embed/9dIiBzaGlZY
https://www.youtube.com/embed/vXQ7PIeKDrc
https://www.youtube.com/embed/u9gst3GOTBk
https://www.youtube.com/embed/SDXU8_0yyDY
https://web.microsoftstream.com/video/29c71710-9bb5-486f-94ea-1d9178617d7a
https://www.youtube.com/embed/By6U-7u4S2k
https://www.youtube.com/embed/Z_Q7VsrrsHk
https://www.youtube.com/embed/0uPYj18z-jg
https://www.youtube.com/embed/ICF_J-Pz2g0
https://web.microsoftstream.com/embed/channel/993d11ef-d955-4ca3-80fd-8eeef4563e95?sort=trending
https://web.microsoftstream.com/embed/channel/993d11ef-d955-4ca3-80fd-8eeef4563e95?sort=trending
https://www.youtube.com/embed/W0d-T-LjpLg
https://web.microsoftstream.com/video/fb89ba2d-75c5-4097-b5e8-1c9a841ea2ba

https://web.microsoftstream.com/video/c835f693-cb5a-4994-a898-ddcd833f7469

https://www.youtube.com/embed/DGON-_k7rUA
https://www.youtube.com/embed/DGON-_k7rUA

Microsoft Stream gebruiken
https://web.microsoftstream.com/video/Oabee54f-abbc-4e16-a7e1-26bc8c8e3368
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https://web.microsoftstream.com/video/c835f693-cb5a-4994-a898-ddcd833f7469
https://www.youtube.com/embed/DGON-_k7rUA
https://web.microsoftstream.com/video/0abee54f-abbc-4e16-a7e1-26bc8c8e3368
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