Handleiding inloggen in Skype
voor bedrijven op P(/laptop

1. Ga naar het startmenu en zoek naar “Skype voor bedrijven” en open het
programma. (2College vaste netwerk werkplekken hebben Skype voor
bedrijven in het startmenu, andere apparaten moeten het Office365 pakket
geinstalleerd staan o.a. docentenlaptops, BYOD)

@ Skype voor Bedrijven - 0 X
2. Je krijgt het volgende programma te zien: '
Skype voor Bedrijven
3. Vul je mailadres in en druk op aanmelden.
o0 q q . e IR
Je krijgt een inlogscherm te zien waar je je Aanmelden
wachtwoord moet invoeren ﬁa”me dadres:
Gebruik het aanmeldingsadres voor uw organisatie, niet uw
Skype-naam of uw Microsoft-account
4. Als dit de eerste keer is dat je inlogt, kan het | werinformaie
zijn dat je je extra moet authenticeren door Aanmelden als:
. o . . &) Beschikbaar -
MFA. (Dit moet opnieuw als je inlogt op een
ander apparaat)

5. Nu ben je klaar om Skype te gebruiken.(Als
je voor de eerste keer inlogt in Skype voor
bedrijven, ga naar pagina 2)

Aandachtspunt:

& Microsoft Corporation. Alle rechten voorbehouden.

- In MFA kun je aangeven: niet opnieuw
vragen gedurende 7 dagen.

Als je voor de eerste keer inlogt in Skype voor bedrijven staat er standaard
ingesteld dat je na 20 seconden wordt gebeld. Omdat dit vaak niet handig is,
kun je de onderstaande stappen volgen om dit te wijzigen



6. Als je alle vorige 8

8. Pas het aantal seconden aan naar “60”

Zoveel seconden over laten gaan voordat het gesprek

9. Dit dat de laatste stap, je ben helemaal klaar!

stappen hebt

doorlopen, ben je
ingelogd en zie je

tandwiel

Wat gebeurt er vandaag?

rechtsboven. Druk ®

op.

Beschikbaar
Uw locatie instellen

O

-

Skype voor Bedrijven

een

daar

Er verschijnt een menu, ga hier naar “Gesprekken doorschakelen” en druk

daarna op “Voicemail in 20 seconden”

[2igemeen |
| Peesooniyk
Lijst met contactpersonen
| Status
| Mijn foto
Telefoonnummers
' Meldingen
| Cratbericnt
; Beltonen en geluaden
L ALdioapparan
| Vicdeoapparaat
| Gesprekken doorschakelen )
| Bestanden opilasn
| Cpnamen
| Skypevergaderingen

doorgestuurd wordt:

Gesprekken doorschakelen

(277 (@) Doorschakelen witschalelen

N

Meeginformatie

Oproepen belien u 0p Uw werk en worden niet doorgeschakeld,

&S ) Mijn oproepen doorschakelen naar:

volcemail

Oproepen worden onmiddellyk doorgeschakeld en bellen u niet 0p uw werk,

t ) Tegelijk beterc

Optoepen belien u op het werk en 0ok een andere telefoon of persoon,

Uw husdige insteilingen yoor het doorschakeien van gesprekken:

Gesprekken worden naae uw telefconnummer op het werk _Qu'.uuld.

Onbeantwoorde oproepen worden gestuwd nasr

Deze instelingen Hjn van toepassng:

Leden van man 18 asoprospaIoL4p Diweren

Min gemachtigde leden bewerken

Vaicemal in 20 seconden «

Afund

A Chatberichten verzenden wanneer wordt gevraagd om overdrachten te bevestigen

Meer gespeekinstellingen

Min nusmenweergave weergeven of verbergen
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