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Printen voor docenten

In het nieuwe “Follow-Me” systeem is het niet meer nodig een specifieke printer te selecteren bij het
afdrukken. Wanneer je op afdrukken klikt zorg je er voor dat de Follow-me printer is geselecteerd
(deze staat als het goed is als standaard ingesteld).

Afdrukken

Aantal: |1

1

=

Afdrukken

Printer

@f; 2College Follow-Me op 2CC...
- Gereed: 42 docurnenten in d..

Printereigenschappen

Ga vervolgens naar de dichtstbijzijnde printer en meld je aan bij de printer. Dit kan op twee
manieren:

1. Houdtde druppel die je hebt gekregen op de onderste helft van het witte vlak (oranje pijl)
2. Log op de printer handmatig in met je 2College gegevens (blauwe pijl):
Gebruikersnaam (zonder @2college.nl) en wachtwoord.

Welkom.

Zyiaai met v authenticatie kaart
of kies de aanmeld-details hieronder
|
Gebruikersnaam

Wachtwoord

© status monitor/Annuleren @

LET OP! Bij enkele kleinere printers is het niet mogelijk handmatig in te loggen. Je dient dan de
druppel te gebruiken bij het losse kastje. Deze kan er ongeveer zo uitzien, maar dit kan afwijken:

Na het aanmelden zullen jouw prints zichtbaar worden en kan je ze afdrukken.

LET OP! Het printen is persoonlijk, je kan dus niet voor iemand anders (bijvoorbeeld een leerling)
aanmelden met jouw druppel.




Printen voor Leerlingen

In het nieuwe “Follow-Me” systeem is het niet meer nodig een specifieke printer te selecteren bij het
afdrukken. Wanneer je op afdrukken klikt zorg je er voor dat de Follow-me printer is geselecteerd
(deze staat als het goed is als standaard ingesteld).

Afdrukken

Aantal: |1

1

=

Afdrukken

Printer
@f; 2College Follow-Me op 2CC...

- Gereed: 42 docurnenten in d..

Printereigenschappen

Ga vervolgens naar de dichtstbijzijnde printer en meld je aan bij de printer. Dit kan op twee
manieren:

1. Houdtde druppel die je hebt gekregen op de onderste helft van het witte vlak (oranje pijl)
2. Log op de printer handmatig in met je 2College gegevens (blauwe pijl):
Gebruikersnaam (zonder @2college.nl) en wachtwoord.

Welkom.

Zyiaai met v authenticatie kaart
of kies de aanmeld-details hieronder

|
Gebruikersnaam

Wachtwoord

© status monitor/Annuleren

Na het aanmelden zullen jouw prints zichtbaar worden en kan je ze afdrukken.

LET OP! Het printen is persoonlijk, je kan dus niet voor iemand anders (bijvoorbeeld een klasgenoot)
aanmelden met jouw leerlingpas.




Printen vanaf een laptop (Docenten en Leerlingen)

Het printen vanaf een laptop kan helaas (nog) niet rechtsreeks uit een programma als Word.
Om te kunnen printen vanaf een laptop (of thuiscomputer) volg je de volgende stappen.

1. Sla het bestand op op een plek die je makkelijk terug kan vinden.
LET OP! Helaas zijn nog niet alle bestandstypen te printen op deze manier. Op moment van
schrijven zijn enkel Excel, Word, Powerpoint, PDF en afbeeldingen te printen. Dit wordt
door de leverancier onderzocht.

2. Ga naar de volgende website: thuisprinten.2college.nl

3. Logop de website in met jouw 2College gegevens
r-— —

Log in met je account zonder @2college.nl

Nederlands

Aanmelden

4. Op het volgende scherm kies je voor “Web Print”

Overzicht
Kaart Inwisselen
Transactie Historie

Recente Afdruk

Opdrachten

Opdrachten Wachtend
Op Afgifte

Details Wijzigen

% Web Print



thuisprinten.2college.nl

5. Op het scherm dat dan verschijnt kies je voor “Opdracht aanbieden”

Web Print

Web Print is een service om afdrukken n

stuurprogramma's.

Opdracht Aanbieden =

VERZEND TIJD

6. Op het volgende scherm selecteer je de “2College-Follow-Me” printer door deze aan te
klikken. Het bolletje links van de naam wordt dan groen:

Web Print

Selecteer een printer:

o 2cc-e-ppe-01\2College Follow-Me (virtueel)

7. Klik vervolgens onder aan het scherm op “Afdruk Opties en Account Selectie”

2. Afdruk Opties en Account Selectie »

8. In het volgende scherm kies je het aantal kopieén (oranje pijl) en klik je vervolgens op
“Upload Document” (blauwe pijl).

Web Print o .
1. Printer 2. Opties
. Kopieén
Opties E
1
« 1. Printer Selectie 3. Upload Document »




9. In het scherm hierna kan je het bestand dat je wil printen aan gaan bieden door het vanuit
Verkenner te slepen naar het vak met “Sleep bestanden hiernaartoe” (oranje pijl) of te
klikken op “Uploaden vanaf computer” (blauwe pijl).

Sleep bestanden hiernaartoe

Uploaden vanaf computer

rPoint
DF pdf Picture Fi

les bmp,

Kies je voor “Uploaden vanaf computer”, dan opent het verkenner venster en selecteer je
het bestand dat je wil printen.

LET OP! Je kan meerdere bestanden uploaden om te printen door deze stap te herhalen per
bestand of bij het selecteren de “SHIFT” toets ingedrukt te houden.

10. Nadat je alle bestanden hebt geselecteerd klik je onder in het beeld op
“Uploaden & voltooien”

Upload & Voltooien »

11. In het scherm dat volgt is een overzicht te zien van de bestanden die je hebt aangeboden. D
De prints kan je nu ophalen bij de dichtstbijzijnde printer door je daar aan te melden met
je schoolpas, druppel (Oranje Pijl) of met je gebruikersnaam en wachtwoord (blauwe pijl).

 Aanmelden
Welkom.
Zwaai met uw authenticatie kaart
of Kies 0o aanmeld-details hieronder.
|

Gebruikersnaam

Vachtwoord

@ status monitor/Annuleren @

LET OP! Staat er een bestand tussen die je toch NIET wilt printen? Klik dan rechts op de
groene tekst “Vastgehouden in wachtrij”. Hierna verschijnt de “Annuleren” knop.




Kopiéren voor docenten of leerlingen
Om te kunnen kopiéren op de nieuwe Canon machines volg je de volgende stappen:

1. Ga naar de dichtstbijzijnde machine en meld je aan. Dit kan op twee manieren:
a. Houdt leerlingpas of druppel op het witte vlak (oranje pijl)
b. Log op de printer handmatig in met je 2College gegevens (blauwe pijl):
Gebruikersnaam (zonder @2college.nl) en wachtwoord.

Aanmelden

Welkem.
Zwaal met uw authenticatie kaart
af kies de aanmeld-details hieronder

Gebruikersnaam

Wachtwoord

@ status monitor/Annuleren @

2. Toets op het scherm van de machine op “Gebruik Copier”

U heeft geen afdrukopdrachten wachten op vdbave.

Gebruik Copier

Vernieuwen

PaperCut MF 140 Gebruiker: houter.f



3. Controleer in het volgende scherm of de gegevens kloppen en tik op “Volgende”

PaperCutMF’ i

Account Bavestiging

U bent aangemeld met de volgende referenties:

Gebruiker: houter f

Account: Persoonlijk Account
Saldo: (onbeperkt)

Snelkoppeling
Instell./Regist.

@ status monitor/Annuleren @

Q Kopie

® Gereed voor kopiéren

| 3
Zwart-Wit 100 %+ Auto

| Selecteer 11 Zoom | Selecteer
~ Kleur » perc. | papier »




Scannen voor docenten of leerlingen
Om te kunnen scannen op de nieuwe Canon machines volg je de volgende stappen:

1. Ga naar de dichtstbijzijnde machine en meld je aan. Dit kan op twee manieren:
a. Houdt leerlingpas of druppel op het witte vlak (oranje pijl)
b. Log op de printer handmatig in met je 2College gegevens (blauwe pijl):
Gebruikersnaam (zonder @2college.nl) en wachtwoord.

Aanmelden

Welkem.
Zwaal met uw authenticatie kaart
af kies de aanmeld-details hieronder

Gebruikersnaam

Wachtwoord

& status monitor/Annuleren

2. Toets op het scherm van de machine op “Gebruik Copier”

U heeft geen afdrukopdrachten wachten op vdbave.

Gebruik Copier

Vernieuwen

PaperCut MF 140 Gebruiker: houter.f




3.

4.

5.

Controleer in het volgende scherm of de gegevens kloppen en tik op “Volgende”

]
PaperCutMF

Account Bavestiging

U bent aangemeld met de valgende referenties:
Gebruiker: houter.f

Account: Persoonlijk Account

Saldo: (onbeperkt)

Kies in het scherm daarna voor “Scannen en Verzenden”

Snelkoppeling
Instell /Regist.

@ status monitor/Annuleren @

In het volgende scherm heb je verschillende opties.
a. De scan mailen naar jouw 2college-mailadres; Kies dan voor “Verzenden naar
mijzelf” (Oranje pijl)
b. De scan verzenden naar iemand anders; Kies dan voor “nieuwe bestemming”
(Groene pijl)

Geef de bestemmingen aan

<&

Nieuwe
bestemming

Verzenden naar
: mijzelf

11



6. Om de scan naar jezelf te sturen klik je op “Verzenden naar mijzelf” en druk je daarna op de
groene knop van de machine.

7. Om de scan naar iemand anders te versturen (LET OP PRIVACY!) klik je op
“Nieuwe bestemming” en vervolgens op “E-mail”.

it

E-mail

Bestand

Opslaan
in postbus

8. Vul het emailadres van de ontvanger in en klik je op de groene knop van de machine.

12



Nieuwe druppel koppelen aan je account voor Docenten en Leerlingen
Als je je schoolpas of druppel kwijt bent, kan je een nieuwe druppel aanvragen. Voor leerlingen geldt
hier een vergoeding van €2,- voor.

Om de druppel te koppelen aan je account volg je de volgende stappen:

1. Ga naar de dichtstbijzijnde machine en houdt de nieuwe druppel op het witte vlak (oranje

pijl)

Welkom.

Zwaai met uw authenticatie kaart
of kies de aanmeld-details hieronder.

Gebruikersnaam

Vachtwoord

& status monitor/Annuleren @

2. Jekrijgt de melding: “Onbekende kaart. Wilt u deze kaart koppelen aan uw
gebruikersaccount?” Kies dan voor “Ja”

PaperCutMF';A

Zelf-associatie

Onbekende kaart.
Wilt u deze kaart k len aan uw gebruiker ?

Ja

Nee

13



3.

Je vult eerst je gebruikersnaam in (zonder @2college.nl) en het wachtwoord van 2College.
Sluit af met OK en je account is gekoppeld.

R b o
ekt

14



Printtegoed opwaarderen voor leerlingen

Het opwaarderen van je printtegoed kan op dezelfde plekken binnen de school waar je dat eerder
ook deed. Alleen krijg je nu zelf een tegoedkaart die je in je eigen account kunt activeren. Om dat te
doen volg je de volgende stappen:

1. Ga naar de volgende website: thuisprinten.2college.nl
2. Logop de website in met jouw 2College gegevens

re— -

Log in met je account zonder @2college.nl

Nederlands

Aanmelden

3. Op het volgende scherm kies je voor “Kaart Inwisselen”

M Overzicht
E,b Kaart Inwi

Transactie Historie

Recente Afdruk

Opdrachten

Opdrachten Wachtend
Op Afgifte

Details Wijzigen

2\ Web Print

4. Vul de Code van de kaart in en klik op “Kaart Inwisselen”

Kaart Inwisselen

Voer het Kaartnummer in en druk op "Kaart Inwisselen™.
LET OP: alle verzoeken om kaarten in te wisselen worden vastgelegd.

Kaartnummer

Kaart Inwisselen


thuisprinten.2college.nl

