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Eerste keer aanmelden

1. Ga naar Wikiwijs: www.wikiwijs.nl

2. Kies voor 'Deel een bestand of link'.

3. Je krijgt onderstaand scherm te zien. Je kunt op twee manieren inloggen.

a. Werk je op een School? Kijk dan eerst of je school vermeld staat in de lijst. Kies je school
en meld via je school aan.

b. Werk je niet op een school of staat je school niet in de lijst?
Maak een persoonlijk Entree-account aan en activeer je account.
Klik hier om een Entree account aan te maken.
Klik na het aanmaken van een Entree account, opnieuw op 'Deel een bestand of link' op
https://www.wikiwijs.nl en meld je net gemaakte Entree account aan bij Edurep Delen.

De eerste keer dat je Edurep Delen bereikt word je gevraagd om je mailadres en om de
voorwaarden te accepteren. Je ziet het volgende scherm:
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4. Geef je mailadres op en ga akkoord met de voorwaarden. Er wordt nu een verificatiemail naar je
mailadres verzonden. Zoek de mail op en klik op de link.

Je Edurep Delen account is nu klaar voor gebruik.
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Nieuw lesmateriaal delen
Meld je aan bij Edurep Delen via www.wikiwijs.nl - deel een bestand of link. Je ziet het volgende scherm.

Klik op de paarse knop 'klik hier om leermateriaal toe te voegen'.

Er verschijnt een scherm waarin je een bestand kunt uploaden óf de link naar leermateriaal kunt
opnemen.

Kies 'bestand uploaden' of 'link toevoegen'. Afhankelijk van je keuze, upload het bestand of voer de
link in.

Klik vervolgens op de knop 'Metadata invoeren' en ga verder.
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Metadata invoeren
Na klikken op de knop 'metadata invoeren' verschijnt het volgende scherm:
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De gegevens waar een sterretje achter staan, zijn verplicht.

Afhankelijk van de ingevoerde gegevens, kunnen bepaalde andere gegevens verplicht worden. Zo wordt
bij kiezen voor een 'les' of 'lessenserie' gevraagd om een leerniveau en vak op te geven.

Het is een kleine tijdsinvestering, maar door deze gegevens zorgvuldig in te vullen, wordt het materiaal
veel beter vindbaar voor anderen!

De meeste metadatavelden spreken voor zich, daarom bespreken we hieronder alleen de
bijzonderheden.

Bijzonderheden
Bruikbaar als

Je kunt hier kiezen uit

• Element (een audiofragment, een plaatje, een tekst)
Let op: omdat dit materiaal zo klein is, is ervoor gekozen om dit type niet vindbaar te maken in
Wikiwijs. In Edurep is dit type wel vindbaar.

• Serie elementen (bijvoorbeeld een serie plaatjes, een lesbrief, een informatie-eenheid of een
toets)

• Les (bijvoorbeeld een leereenheid of een groep lesbrieven binnen dezelfde context)
• Serie lessen (certificeerbare eenheid)

Omschrijving

Voeg een zinvolle korte omschrijving toe. Deze omschrijving wordt getoond in de zoekmachine van
Wikiwijs.

Hieronder is een voorbeeld te zien van hoe de omschrijving getoond wordt in een zoekresultaat.

Soort leermateriaal

De keuze die je bij 'soort leermateriaal' maakt, wordt getoond in het zoekresultaat in de zoekmachine
van Wikiwijs. In de afbeelding hierboven is te zien dat als soort 'professionaliseringsmateriaal' is
gekozen.

Trefwoorden

Kun je bepaalde begrippen van je link of bestand niet kwijt in de metadatavelden? Voeg het toe als
trefwoord.

Bijvoorbeeld, gaat jouw bestand of link over 'Digitale geletterdheid'? Dit begrip is niet vindbaar in het
metadataveld 'Vakken' in Wikiwijs. Voeg dan het begrip 'Digitale geletterdheid' toe als trefwoord. Op
deze manier zal het lesmateriaal toch vindbaar zijn voor Wikiwijs gebruikers wanneer zij zoeken op dit
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begrip in de zoekbalk van de zoekmachine.

Vakken

Vakken kun je toevoegen nadat je een leerniveau hebt toegevoegd. Klik op de knop 'Voeg toe voor
(leerniveau x)' om vakken toe te voegen.

Klaar?
Klik onderaan het scherm op de blauwe knop 'Extra informatie aanvullen'.
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Extra informatie aanvullen
Wanneer je hebt geklikt op de knop 'extra informatie aanvullen', wordt het volgende scherm getoond.
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Om te zorgen dat je zo min mogelijk hoeft in te voeren zijn een aantal waardes al standaard ingevuld.
Uitgangspunten:

• je materiaal is bedoeld voor leerlingen,
• je materiaal is in het Nederlands is geschreven,
• er zijn geen kosten verbonden aan het gebruik van het materiaal
• er is geen licentie van toepassing.

De meeste metadatavelden spreken voor zich, daarom bespreken we hieronder alleen de
bijzonderheden

Bijzonderheden
Uitgever

De tekst die wordt opgegeven in het vak 'uitgever' wordt bij het zoeken van materiaal getoond als 'bron'.

Zie hieronder het voorbeeld van 'Leraar24':

Leerlingkenmerken

Wanneer je bij 'leerniveau' speciaal onderwijs hebt opgegeven, wordt het mogelijk om
leerlingkenmerken op te geven.

Het betreft hier 'auditieve beperkingen', 'motorische/verstandelijke beperkingen',
'ontwikkelingsachterstand', 'visuele beperkingen'.

Klaar?
Heb je alle metadata ingevuld? Klik dan op de blauwe knop 'ik ben klaar, opslaan'
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Publiceren

• Na klikken op 'ik ben klaar, opslaan' kom je weer terecht in het eerste scherm.

Opslaan en delen in het eerste scherm

• In het eerste scherm zie je onderin onder het kopje publiceren dat standaard op 'publiceren'
is ingesteld. Er kunnen redenen zijn waarom je het materiaal nog niet (direct) wilt delen. Klik in
dat geval het bolletje 'niet publiceren' aan.

• Vergeet niet om vervolgens op de paarse knop 'Leermateriaal opslaan' te klikken.

Het materiaal is nu de volgende dag vindbaar in Wikiwijs.
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Tips en ondersteuning

Controle op dode links
Het kan voorkomen dat je een een link hebt gemetadateerd en dat deze na verloop van tijd niet meer
werkt, bijvoorbeeld omdat de betreffende website is aangepast.

Het is voor niemand prettig om materiaal te vinden en er dan achter te komen dat het niet (meer) kan
worden opgeroepen. Daarom controleert Edurep iedere nacht op zogenaamde 'dode links'. Is een link
'dood' dan wordt deze in Wikiwijs niet meer getoond.

Maar wat nu als jij degene bent die deze link van metadata hebt voorzien?

Je ziet dat dan direct wanneer je naar Edurep Delen gaat. De dode links worden in rood weergegeven
aan de bovenkant van je lijst met links.

Op die manier herken je eventuele dode links direct en kun je als metadateerder direct actie
ondernemen, de link vervangen of het materiaal depubliceren.
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Tip: maak een sjabloon
Een sjabloon kun je gebruiken als je steeds (voor een deel) dezelfde kenmerken (metadata) wilt
toevoegen aan leermateriaal. Bijvoorbeeld omdat je altijd materiaal voor je eigen vak en bepaalde
leerniveaus deelt.

Als je meer leermateriaal via Edurep Delen gaat toevoegen, kan zo'n sjabloon dus tijdsbesparend
werken.

a. Klik in 'Edurep delen' bovenin het scherm op 'sjablonen'.

b. Klik op de knop 'Klik hier om een sjabloon aan te maken'.

c. Het onderstaande scherm verschijnt. Geef je sjabloon een naam en klik op 'metadata invoeren'.

d. Voer gegevens in op dezelfde wijze als beschreven bij 'Nieuw leermateriaal delen' en 'Metadata
toekennen'. Bedenk dat het hierbij gaat om standaardgegevens waarvan je verwacht dat je die
vaak gaat gebruiken en die je dus niet steeds opnieuw wilt invullen. Je hoeft dus zeker niet alle
velden in je template te vullen.
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e. Klik als je de gewenste metadata hebt ingevoerd op de knop 'sjabloon opslaan'.

f.
Als je leermateriaal gaat metadateren, kun je nu kiezen voor 'sjabloon inladen' en dan een keuze
maken uit de sjablonen die je hebt gemaakt:

• Vervolgens kun je dan de metadata verder aanvullen.

Vragen? Hulp nodig?
Neem gerust contact met ons op als je vragen hebt of vastloopt.

Je kunt ons bereiken via:

Mail: info@wikiwijs.nl

Telefoon: 0800-321 22 33
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Over dit lesmateriaal
Colofon

Auteurs Kennisnet LleG ; Lalibel Mohaupt
Team Team Wikiwijs
Laatst gewijzigd 28 februari 2022 om 13:59
Licentie De Nederlandse Creative Commons 3.0 licentie waarbij de gebruiker het werk

mag kopiëren, verspreiden en doorgeven en afgeleide werken mag maken onder
de voorwaarde: Naamsvermelding, zie http://creativecommons.org/licenses/by/
3.0/nl/.
Meer informatie over de CC Naamsvermelding 3.0 Nederland licentie licentie.

Aanvullende informatie over dit lesmateriaal

Van dit lesmateriaal is de volgende aanvullende informatie beschikbaar:

Eindgebruiker leerling/student
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