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Inleiding

In dit arrangement zijn hulpbronnen voor Office 365 gebundeld. Per app kun je in het menu bronnen
vinden waar je meer over de app kunt leren. Dit arrangement wordt regelmatig aangepast als er weer
nieuwe hulpbronnen beschikbaar komen of oude verdwijnen.

Dit arrangement maakt deel uit van de digitale leerlijn "De docent competent!" van het Nova College. Klik
hier voor het hoofdarrangement.

Op dit werk rust een Creative Commons CC BY-SA licentie.
Auteur: Annet Smith, ROC Nova College
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Office 365 algemeen

Office 365

Office 365 is een verzameling van apps in de cloud. Met 1 account heb je toegang tot alle apps die je
kunt vinden in de App launcher (wafel) links bovenaan in het scherm. In dit arrangement worden per
app hulpbronnen opgesomd, dus ga naar de sectie voor een bepaalde app om de juiste bronnen te
vinden. Hieronder staan bronnen die een algemeen verhaal over Office 365 vertellen en meer uitleg
geven.

Wil je leren werken met Word 2016, Excel 2016 of PowerPoint 2016, kijk dan bij de Tools in het
hoofdarrangement "De docent competent!".

BRONNEN:

Link Beschrijving

https://nl.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Office_365 Wikipedia pagina met uitleg
over Office 365.

https://youtu.be/|JKNKS1VACCw Filmpje Office 365 explained in
six minutes (Engels).

https://portal.office.com De startpagina van Office 365
waar je kunt inloggen met je
Microsoft account.

https://support.office.com/nl-nl/education Microsoft support pagina over

Office 365 voor het onderwijs.

https://support.office.com/nl-nl/article/Meer-informatie-over- Meer informatie over de app

het-startprogramma-voor-apps-van- launcher (wafel) van Office 365.
Office-365-79f12104-6fed-442f-96a0-eb089a3f476a

http://periodictableofoffice365.azureedge.net/#/periodictable/ | Periodieke tabel van Office 365,

nl met extra info als je op een app
klikt.
https://support.office.com/nl-nl/article/Wat-is-het-verschil- Uitleg over het verschil tussen
tussen-Office-365-en- Office 365, Office 2016 en Office
Office-2016-ed447ebf-6060-46f9-9e90-a239bd27eb96?ui=nl- online.

NL&rs=nl-NL&ad=NL
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http://redegeld-e.nl/uservoice/

Overzicht van diverse uservoice
sites van Microsoft waar je
wensen kunt aangeven voor
Office producten.

http://fasttrack.microsoft.com/roadmap

De Microsoft Roadmap waarin
te zien is welke updates er
ontwikkeld worden en wanneer
dit klaar is.

https://support.office.com/nl-nl/article/Basiskennis-van-

Office-365-videotraining-396b8d9e-
e118-42d0-8a0d-87d1f2f055fb?ui=nl-NL&rs=nI-NL&ad=NL

Basiskennis van Office 365,
videotraining.

https://support.office.com/nl-nl/article/Office-365-aan-uw-

persoonlijke-voorkeur-aanpassen-eb34a21b-52fa-4fbf-
a8d5-146132242985?ui=nl-NL&rs=nI-NL&ad=NL

Office 365 aan je persoonlijke
voorkeuren aanpassen (bijv
thema, app launcher).

Office 365 Updates

Maandelijkse video met de
laatste updates in Office 365.
(Engels)

https://www.youtube.com/user/officevideos/playlists

Overzicht van alle afspeellijsten
op YouTube die geplaatst zijn
door het Microsoft Office
account.

http://office365inonderwijs.nl/

Weblog "Office 365 in
onderwijs" met regelmatig
nieuwe blogposts.

http://fasttrack.microsoft.com/office/webinar/live

Gratis te volgen webinars
(Engels) over allerlei zaken rond
Office 365. Wel even inschrijven
+ ze zijn 's avonds.

Webinar] Office 365: Van moeten naar willen gebruiken

Webinar in het Nederlands over
het in gebruik nemen van Office
365 en hoe je de organisatie
daarin kan meenemen.

https://pages.harmon.ie/rs/133-JRK-300/images/
ebook2-Slimmer-en-papierloos-vergaderen.pdf

Ebook Slimmer vergaderen met
Office 365.
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https://www.youtube.com/watch?v=RyfxVoqTe_8
https://pages.harmon.ie/rs/133-JRK-300/images/ebook2-Slimmer-en-papierloos-vergaderen.pdf
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Webinar] Office 365: Slimmer vergaderen Webinar behorend bij ebook

Slimmer vergaderen.

https://office365etiquette.info/ Office 365 Etiquette Guide
(Engels)
Video's

Office 365 explained in 6 minutes

Office 365 in 7 minutes

Playlist maandelijkse Office 365 update

Webinar Office 365: van moeten naar willen gebruiken

Webinar slimmer vergaderen
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Class Notebook

Class Notebook is een variant op OneNote die is gemaakt voor het onderwijs. In
dit OneNote notitieblok kun je als docent je lesmateriaal delen met collega's en
studenten en kun je in de notitieblokken van je studenten hun vorderingen
volgen en van commentaar voorzien. Met een extra plugin kun je meer
functionaliteiten aan OneNote 2016 toevoegen.

BRONNEN:
Link Beschrijving
https://www.onenote.com/classnotebook Startpagina van Class Notebook.
https://www.youtube.com/ Uitleg over de Class Notebook
watch?v=dS7snYs1E_w&feature=youtu.be plugin.
https://support.office.com/nl-nl/article/Aan-de-slag-met- Stapsgewijze instructie over hoe
OneNote-Class-Notebook-stapsgewijze-instructies-voor- je als docent met OneNote Class
docenten-28666b8e-b0ae-48fe-b001-1874f5f6db58 Notebook kunt starten.
https://support.office.com/nl-nl/article/Veelgestelde-vragen- Veelgestelde vragen bij OneNote
over-de-OneNote-Class-Notebook- Class Notebook.
app-9183¢502-9374-42a7-8d59-3a17¢377077d
https://support.office.com/en-us/article/Troubleshoot-Class- Troubleshoot Class Notebook
Notebook-a9b5f75a-08a6-466f-aaf3-4ce2fc9d61af (Engels).
http://onenoteforteachers.com/ Site met veel trainingsmateriaal
voor zowel docenten als
studenten. (Engels)

B Uitleg over de Class Notebook plugin

B Uitleg over de Class Notebook tegel

Pagina 6 van 32 Office 365 hulpbronnen D:]wikiwijs


https://www.onenote.com/classnotebook
https://www.youtube.com/watch?v=dS7snYs1E_w&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=dS7snYs1E_w&feature=youtu.be
https://support.office.com/nl-nl/article/Aan-de-slag-met-OneNote-Class-Notebook-stapsgewijze-instructies-voor-docenten-28666b8e-b0ae-48fe-b001-1874f5f6db58
https://support.office.com/nl-nl/article/Aan-de-slag-met-OneNote-Class-Notebook-stapsgewijze-instructies-voor-docenten-28666b8e-b0ae-48fe-b001-1874f5f6db58
https://support.office.com/nl-nl/article/Aan-de-slag-met-OneNote-Class-Notebook-stapsgewijze-instructies-voor-docenten-28666b8e-b0ae-48fe-b001-1874f5f6db58
https://support.office.com/nl-nl/article/Veelgestelde-vragen-over-de-OneNote-Class-Notebook-app-9183c502-9374-42a7-8d59-3a17c377077d
https://support.office.com/nl-nl/article/Veelgestelde-vragen-over-de-OneNote-Class-Notebook-app-9183c502-9374-42a7-8d59-3a17c377077d
https://support.office.com/nl-nl/article/Veelgestelde-vragen-over-de-OneNote-Class-Notebook-app-9183c502-9374-42a7-8d59-3a17c377077d
https://support.office.com/en-us/article/Troubleshoot-Class-Notebook-a9b5f75a-08a6-466f-aaf3-4ce2fc9d61af
https://support.office.com/en-us/article/Troubleshoot-Class-Notebook-a9b5f75a-08a6-466f-aaf3-4ce2fc9d61af
http://onenoteforteachers.com/
https://www.youtube.com/watch?v=dS7snYs1E_w&feature=youtu.be
https://youtu.be/cKUzOrBvLJ8

E Uitleg over de navigatie en inhoud van een klasnotititeblok
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https://youtu.be/DNhmaVm52NU

Delve

Delve is de zoekmachine binnen Office 365. Op deze pagina vind je documenten
die je het laatst hebt bewerkt of bekeken, documenten die anderen met je
hebben gedeeld en toegang tot sites waar je lid van bent. Ook vind je hier de
collega's waar je het meest mee samenwerkt. Je hoeft niet meer te weten waar
iets opgeslagen is, Delve vindt het voor je en je ziet alleen dat waar jij rechten
voor hebt. Voor Delve is een app te downloaden voor tablets of mobiele

telefoons.

BRONNEN:
Link Beschrijving
https://support.office.com/nl-nl/article/Wat-is-Office- Uitleg: wat is Delve? Onderaan
Delve-1315665a-c6af-4409-a28d-49f8916878ca staan nog meer links naar

nuttige informatie.

https://support.office.com/nl-nl/article/Aan-de-slag-met- Aan de slag met Delve.
Delve-0e4751f5-3006-402f-b55a-bb079cfb1ff1?ui=nl-NL&rs=nl-

NL&ad=NL

https://support.office.com/nl-nl/article/Veelgestelde-vragen-over- | Veelgestelde vragen over Delve.
Office-Delve-50d22f53-56e7-4d0e-9d8e-978bd9a3040d?ui=nl-

NL&rs=nl-NL&ad=NL

https://www.youtube.com/watch?v=cCbyerOXupg Film met uitleg over Delve.
(Engels)
https://play.google.com/store/apps/ Delve app voor Android.
details?id=com.microsoft.delvemobile&hl=nl
https://itunes.apple.com/nl/app/office-delve-for-office-365/ Delve app voor iOS.
id969258781?mt=8
https://www.microsoft.com/nl-nl/store/p/delve/9nblggh4n0bv Delve app voor Windows 10.
H L}
Video's

Introducing Office Delve
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Flow

Met het programma Flow kun je werkstromen maken. Met Flow kun je
elementen van je werk automatiseren die normaal gesproken handwerk zijn en
(veel) tijd kosten. Wil je bijvoorbeeld een mail ontvangen als er iets in een lijst in
SharePoint is geplaatst, of wil je een goedkeuringsproces vormgeven voor
bepaalde documenten, dan kun je daarvoor Flow gebruiken. Flow werkt niet
alleen met de Office 365 apps, maar ook met vele externe apps, zoals Facebook,
Twitter, Slack, Dropbox, Wunderlist, Google calendar of Instagram. Flow beschikt
over een grote hoeveelheid standaard sjablonen die je kunt aanpassen, of je
kunt starten vanuit een lege werkstroom.

BRONNEN:
Link Beschrijving
https://flow.microsoft.com/nl-nl/ Startpagina van Flow.
https://docs.microsoft.com/nl-nl/flow/ Documentatie over Flow.
https://docs.microsoft.com/en-us/learn/paths/automate- Learning path over werken met Flow.
process-using-flow/ (Engelstalig)
https://flow.microsoft.com/nl-nl/templates/ Voorbeelden van Flow sjablonen.
https://www.youtube.com/channel/ Het YouTube kanaal van Microsoft
UCG98S4IL7nwIN8dxSF322bA Flow.

B Introduction to Microsoft Flow

E How to get started with Flow
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Forms

Met Forms kun je eenvoudig online formulieren maken en die vervolgens delen.
Het kan gaan om een enquete, of om een quiz voor studenten. Achteraf kun je
in het formulier de antwoorden terugzien en analytische gegevens opvragen.

BRONNEN:
Link Beschrijving
https://forms.office.com/ De startpagina van
Forms.
https://support.office.com/nl-nl/article/Wat-is-Microsoft- Artikel met uitleg
Forms-6b391205-523c-45d2-b53a-fc10b22017c8 over Forms. Er zit
stapsgewijze
instructie in
verwerkt.
http://socialmediainhetmbo.nl/office365/aan-de-slag-met-forms/ Blogpost Aan de
slag met Forms
https://www.youtube.com/watch?v=Aw2zU8{GDdw Video waarin Forms
wordt uitgelegd.
https://collab365.community/ultimate-guide-microsoft-forms/ The Ultimate Guide
to Microsoft Forms.
https://blogs.office.com/en-us/2016/08/18/individualizing-instruction-with- Blogpost
the-new-microsoft-forms/?eu=true Individualizing
instruction with the
new Microsoft
Forms. (Engels).
https://www.youtube.com/ Video afspeellijst
/ iIXT|8&i j i i met heldere uitleg
over Formsin 10
video's. (Engels)
https://www.youtube.com/watch?v=hL-PfIVYb68 Video Introducing
Microsoft Forms for
Education. (Engels)
http://office365inonderwijs.nl/enquetes-maken-office-forms/ Blogpost enquetes
maken met Office
Forms.
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Groups

Groups

Office Groups zijn ontwikkeld om samenwerken te bevorderen.Een Group vormt een schil rond enkele
Office 365 apps, zoals OneDrive voor gedeelde documenten, berichten (Outlook) om te communiceren,
een agenda, OneNote notitieblok, een site en een Planner. Een Group heeft een eigen e-mailadres wat
alle leden kunnen lezen. Een Group kan bestaan uit medewerkers, studenten en/of externen en kan
privé of openbaar zijn. De app Outlook Groups is te downloaden voor tablets en mobiele telefoons.

Een uitgebreidere variant voor samenwerking is de app Teams. Kijk daarvoor bij het hoofdstuk hierover
verderop in dit arrangement.

BRONNEN:
Link Beschrijving
https://support.office.com/nl-nl/article/Meer-informatie-over- Meer informatie over
Office-365-groepen-b565caa1-5c40-40ef-9915-60fdb2d97fa2 Office 365-groepen.
https://www.youtube.com/watch?v=t30LvYXepvE Film over Groups.
(Engels)
https://itunes.apple.com/nl/app/outlook-groups/id1027125154?mt=8 Outlook Groups app
voor iOS.
https://play.google.com/store/apps/ Outlook Groups app
details?id=com.microsoft.outlookgroups&hl=nl voor Android.
https://www.microsoft.com/nl-nl/store/p/outlook-groups/9nblggh1pbr5 Outlook Groups app
voor Windows Phone.

' B Introducing Groups for Office 365
ﬂ_l
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Office online apps

£ o

S N

De online Office apps die via de app launcher van Office 365 te vinden zijn zie je hierboven. Het zijn de
vertrouwde applicaties Excel, OneNote, Outlook, PowerPoint en Word. De online apps werken
grotendeels hetzelfde als de versies die je moet installeren, alleen zitten er online wat minder
mogelijkheden in. De Office apps zijn te downloaden voor tablets en mobiele telefoons.

BRONNEN:

Outlook

Link

Beschrijving

https://support.office.com/nl-nl/article/Aan-de-slag-met-de-
webversie-van-Outlook-676b32bc-b486-468d-

b1f2-883569298b58?ui=nl-NL&rs=nl-NL&ad=NL

Aan de slag met de webversie van
Outlook.

https://support.office.com/nl-nl/article/E-mail-in-Outlook-
Web-App-ed7b1cb9-ef40-4fbd-a302-278cc7f4dcf5

E-mail in de Outlook web app.

https://www.microsoft.com/nl-nl/outlook-com/mobile/

De Outlook app voor iOS, Android
en Windows Phone.

Excel

Link

Beschrijving

https://support.office.com/nl-nl/article/Inleiding-tot-Excel-
Online-d2838b0e-ee37-467f-a4c7-38d2bd81bfd1

Inleiding tot Excel Online

https://support.office.com/nl-nl/article/Aan-de-slag-met-

Excel-
Online-63b50461-38c4-4c93-a17e-36998be0e3d0?ui=nl-
NL&rs=nl-NL&ad=NL

Aan de slag met Excel Online.

https://products.office.com/nl-nl/mobile/office-mobile-apps-

for-ios

Office Mobile apps voor iOS
downloaden.

https://products.office.com/nl-nl/mobile/office-mobile-apps-

for-android

Office Mobile apps voor Android
downloaden.
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PowerPoint

Link

Beschrijving

https://support.office.com/nl-nl/article/Inleiding-tot-

PowerPoint-Web-App-31fd9e2d-8c88-460e-
beca-6f7764ec5ca2

Inleiding tot PowerPoint Web App

https://support.office.com/nl-nl/article/Aan-de-slag-met-
PowerPoint-

Online-21360025-7eef-4173-9d7¢-08281d55f64a?ui=nl-
NL&rs=nl-NL&ad=NL

Aan de slag met PowerPoint Online.

https://products.office.com/nl-nl/mobile/office-mobile-apps-
for-ios

Office Mobile apps voor iOS
downloaden.

https://products.office.com/nl-nl/mobile/office-mobile-apps-
for-android

Office Mobile apps voor Android
downloaden.

OneNote

Link

Beschrijving

https://support.office.com/nl-nl/article/Inleiding-tot-
OneNote-Web-App-83587bc1-98d2-4c07-8cch-e3eadc2836ff

Inleiding tot OneNote Web App

https://support.office.com/en-us/article/eBook-

OneNote-2016-Tips-Tricks-4e08cf8b-
dc37-4229-bdef-1f580220b6f5?ui=en-US&rs=en-US&ad=US

PDF van Microsoft met tips en trucs
over OneNote (Engels)

https://sway.com/rq8btwPwKTUfRZ2F

Sway: How to turn a teacher into a
OneNote Ninja.

https://nl.pinterest.com/microsoftedu/onenote-
education/?utm_source=Direct

Pinterest pagina met vele OneNote
tips. (Engels)

OneNote in Education

Afspeellijst met video's over het
gebruik van OneNote in het
onderwijs. (Engels)

OneNote for Teachers

Interactieve video's voor studenten,
docenten en beheerders.

https://www.youtube.com/
playlist?list=PL ekxSZFgywl xzuc8ipetBkHGzUpnDKB7z

Playlist met verschillende video's
over OneNote.
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https://support.office.com/en-us/article/eBook-OneNote-2016-Tips-Tricks-4e08cf8b-dc37-4229-bdef-1f580220b6f5?ui=en-US&rs=en-US&ad=US
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http://onenoteforteachers.com/
https://www.youtube.com/playlist?list=PLekxSZFgywLxzuc8ipetBkHGzUpnDKB7z
https://www.youtube.com/playlist?list=PLekxSZFgywLxzuc8ipetBkHGzUpnDKB7z

https://products.office.com/nl-nl/mobile/office-mobile-apps-
for-ios

Office Mobile apps voor iOS
downloaden.

https://products.office.com/nl-nl/mobile/office-mobile-apps-
for-android

Office Mobile apps voor Android
downloaden.

Word

Link

Beschrijving

https://support.office.com/nl-nl/article/Inleiding-tot-Word-
Web-App-a432f1f1-2ea3-454a-9336-26412a20d288

Inleiding tot Word Web App

https://support.office.com/nl-nl/article/Aan-de-slag-met-
Word-Online-b406a6f9-341e-45f2-b9ac-ed85b6f7b8f62ui=nl-

NL&rs=nl-NL&ad=NL

Aan de slag met Word Online.

https://products.office.com/nl-nl/mobile/office-mobile-apps-
for-ios

Office Mobile apps voor iOS
downloaden.

https://products.office.com/nl-nl/mobile/office-mobile-apps-
for-android

Office Mobile apps voor Android
downloaden.

Video's

B OneNote voor het onderwijs (reeks)

B OneNote in education (reeks)
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OneDrive

OneDrive is de plek binnen Office 365 waar je documenten en koppelingen
(favorieten) opslaat. Vanuit OneDrive kun je deze documenten delen met
collega's, studenten of externen.

BRONNEN:
Link Beschrijving
http://maken.wikiwijs.nl/69490/OneDrive Wikiwijs arrangement
OneDrive in de digitale
leerlijn

https://support.office.com/nl-nl/article/Snel-aan-de-slag-met-OneDrive- Aan de slag met
voor-Bedrijven-a1397e56-61ec-4ed2-9dac-727bf8ac3357?ui=nl-NL&rs=nl- OneDrive.

NL&ad=NL

https://support.office.com/nl-nl/onedrive OneDrive Help van
Microsoft.

https://play.google.com/store/apps/ De OneDrive app voor

details?id=com.microsoft.skydrive&hl=nl Android downloaden.

https://itunes.apple.com/nl/app/microsoft-onedrive/id477537958?mt=8 De OneDrive app voor
iOS downloaden.
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Planner

Planner is een eenvoudige planningstool waarbij je taken kunt toekennen aan
leden van een team. Deze teamleden houden in Planner bij aan welke taken ze
werken en iedereen kan in grafische weergaves de vorderingen zien. Planner is
een onderdeel van Groups en Teams.

BRONNEN:
Link Beschrijving
https://support.office.com/nl-nl/article/Aan-de-slag-met-Planner- Aan de slag met
fe43c972-5a95-4071-86d4-423a64a3b21e?ui=nl-NL&rs=nl-NL&ad=NL Planner.
https://www.youtube.com/watch?v=FOWB3UjRwqU Video "Microsoft
Planner overview"
(Engels).

Video's
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PowerApps

Met PowerApps is het voor de gevorderde gebruiker van Office 365 mogelijk om
eigen mobiele apps te bouwen waarin informatie op bijvoorbeeld Sites of
OneDrive kan worden bewerkt of geraadpleegd. Ook kan er gebruik worden
. gemaakt van externe gegevensbronnen zoals Dropbox of Slack. Voor
. PowerApps is een Android app beschikbaar.

. BRONNEN:

Link Beschrijving

https://powerapps.microsoft.com/nl-nl/ De startpagina voor PowerApps.

https://powerapps.microsoft.com/nl-nl/tutorials/getting- Inleiding tot PowerApps.
started/

https://play.google.com/store/apps/ De PowerApps app voor Android
details?id=com.microsoft.msapps&hl=nl downloaden.
https://itunes.apple.com/nl/app/powerapps/ De PowerApps app voor iOS
id1047318566?2mt=8 downloaden.
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SharePoint

SharePoint is de naam voor Sites, de verzameling van
samenwerkingsomgevingen voor medewerkers en studenten. Binnen een site
kunnen vele vormen van content worden gedeeld en kan er gecommuniceerd
worden. Voor SharePoint zijn mobiele apps beschikbaar voor tablets en mobiele
telefoons.

BRONNEN:

Link Beschrijving

https://support.office.com/nl-nl/article/Aan-de-slag-met-SharePoint- Aan de slag met

Online-324a89ec-e77b-4475-b64a-13a0c14c45ec?ui=nl-NL&rs=nl- SharePoint.

NL&ad=NL

https://itunes.apple.com/nl/app/microsoft-sharepoint/ De SharePoint app voor

id1091505266?2mt=8 iOS downloaden.

https://play.google.com/store/apps/ De SharePoint app voor

details?id=com.microsoft.sharepoint Android downloaden.

https://support.office.com/nl-nl/article/Mobiele-SharePoint-app-voor- De SharePoint app voor

Windows-10-Mobile-ac501c66-45cb-427e-9477-132d71b009c9 Windows Phone
downloaden.
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Staff Notebook

Staff Notebook is een team-notitieblok dat door een leidinggevende gedeeld
wordt. In het notitieblok kunnen teamzaken worden verzameld en kan worden
samengewerkt. De werkwijze is vergelijkbaar met het Class Notebook. Omdat
een Staff Notebook een OneNote notitieblok is staan hieronder ook
hulpbronnen over OneNote in het algemeen.

BRONNEN:

Link Beschrijving

https://support.office.com/nl-nl/article/Aan-de-slag-met-OneNote- Aan de slag met Staff
Staff-Notebook-Een-handleiding-voor-leidinggevenden-in-het- Notebook.
onderwijs-7cb2b36f-8950-4543-907e-934dc6e8108b

https://support.office.com/en-us/article/eBook- PDF van Microsoft met tips
OneNote-2016-Tips-Tricks-4e08cf8b- en trucs over OneNote
dc37-4229-bdef-1f580220b6f52ui=en-US&rs=en-US&ad=US (Engels)
https://support.office.com/nl-nl/article/Veelgestelde-vragen-over- Veelgestelde vragen over

OneNote-Staff-Notebook-b8a006fb-8287-4bba-9295-2f5d9e6dd792 | OneNote Staff Notebook.

OneNote for Teachers Interactieve video's over
OneNote voor studenten,
docenten en beheerders.
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https://support.office.com/nl-nl/article/Veelgestelde-vragen-over-OneNote-Staff-Notebook-b8a006fb-8287-4bba-9295-2f5d9e6dd792
http://onenoteforteachers.com/

Skype voor bedrijven

Skype voor bedrijven maakt onderdeel uit van het Office 2016 pakket, maar is
ook geintegreerd in de Office 365 omgeving. Met Skype kun je met anderen
(video)bellen, chatten maar ook met een team vergaderen, je scherm delen en
samen aan documenten werken. Voor Skype voor bedrijven zijn apps

beschikbaar voor tablets en mobiele telefoons.

BRONNEN:

Link

Beschrijving

https://support.office.com/nl-nl/article/Training-voor-Skype-voor-
Bedrijven-942ad6f3-1455-40f0-927d-734de242e55b?ui=nl-NL&rs=nl-
NL&ad=NL

Training voor Skype
voor bedrijven.

https://support.office.com/nl-nl/article/Aan-de-slag-met-Skype-voor-
Bedrijven-voor-Windows-2da94a13-6d16-4d67-adf3-439f2b946994?ui=n
NL&rs=nl-NL&ad=NL

Aan de slag met Skype
voor bedrijven.

https://support.office.com/nl-nl/article/U-kunt-Skype-voor-Bedrijven-
installeren-op-een-mobiel-
apparaat-3239c¢8a3-cf55-4ff0-a967-5de51911c049

Skype voor bedrijven
installeren op een
mobiel apparaat.

https://products.office.com/nl-nl/skype-for-business/fags

Veelgestelde vragen
over Skype voor
bedrijven.

Video's

Skype for business How-to

im
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https://support.office.com/nl-nl/article/Training-voor-Skype-voor-Bedrijven-942ad6f3-1455-40f0-927d-734de242e55b?ui=nl-NL&rs=nl-NL&ad=NL
https://support.office.com/nl-nl/article/Training-voor-Skype-voor-Bedrijven-942ad6f3-1455-40f0-927d-734de242e55b?ui=nl-NL&rs=nl-NL&ad=NL
https://support.office.com/nl-nl/article/Training-voor-Skype-voor-Bedrijven-942ad6f3-1455-40f0-927d-734de242e55b?ui=nl-NL&rs=nl-NL&ad=NL
https://support.office.com/nl-nl/article/Aan-de-slag-met-Skype-voor-Bedrijven-voor-Windows-2da94a13-6d16-4d67-adf3-439f2b946994?ui=nl-NL&rs=nl-NL&ad=NL
https://support.office.com/nl-nl/article/Aan-de-slag-met-Skype-voor-Bedrijven-voor-Windows-2da94a13-6d16-4d67-adf3-439f2b946994?ui=nl-NL&rs=nl-NL&ad=NL
https://support.office.com/nl-nl/article/Aan-de-slag-met-Skype-voor-Bedrijven-voor-Windows-2da94a13-6d16-4d67-adf3-439f2b946994?ui=nl-NL&rs=nl-NL&ad=NL
https://support.office.com/nl-nl/article/U-kunt-Skype-voor-Bedrijven-installeren-op-een-mobiel-apparaat-3239c8a3-cf55-4ff0-a967-5de51911c049
https://support.office.com/nl-nl/article/U-kunt-Skype-voor-Bedrijven-installeren-op-een-mobiel-apparaat-3239c8a3-cf55-4ff0-a967-5de51911c049
https://support.office.com/nl-nl/article/U-kunt-Skype-voor-Bedrijven-installeren-op-een-mobiel-apparaat-3239c8a3-cf55-4ff0-a967-5de51911c049
https://products.office.com/nl-nl/skype-for-business/faqs
https://www.youtube.com/watch?v=eCIGpbukmow&list=PLH5ElbTc1hWQirKampULE7vlfTbhSqssq

Stream

De app Stream is de opvolger van Video. Met Stream kun je video's uploaden,
bekijken en van commentaar voorzien. Ook kun je personen en kanalen volgen
en bepaal je bij het uploaden wie je video mogen zien. Stream heeft speciale
mogelijkheden zoals gezichtsherkenning en het omzetten van gesproken tekst
naar geschreven tekst. Zo kun je ook zoeken binnen de video's op bijvoorbeeld
de naam van iemand of wat er gezegd is. Dat laatste is nog beperkt tot enkele

>

talen.

BRONNEN:
https://stream.microsoft.com/nl-nl/ Microsoft startpagina voor

Stream

https://blogs.office.com/en-us/2017/06/20/microsoft-stream-now- Blogpost van Microsoft
available-worldwide-new-intelligent-features-take-enterprise-video-to- over de mogelijkheden
new-heights/ van Stream
https://www.youtube.com/watch?v=RaFwmFAJUwY Video over Stream

B Microsoft Stream
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https://stream.microsoft.com/nl-nl/
https://blogs.office.com/en-us/2017/06/20/microsoft-stream-now-available-worldwide-new-intelligent-features-take-enterprise-video-to-new-heights/
https://blogs.office.com/en-us/2017/06/20/microsoft-stream-now-available-worldwide-new-intelligent-features-take-enterprise-video-to-new-heights/
https://blogs.office.com/en-us/2017/06/20/microsoft-stream-now-available-worldwide-new-intelligent-features-take-enterprise-video-to-new-heights/
https://www.youtube.com/watch?v=RaFwmFAJUwY
https://www.youtube.com/watch?v=RaFwmFAJUwY

Sway

Sway is een presentatie app waarmee je interactieve webpagina's kunt maken.
Hierin kun je titels, tekst, afbeeldingen, video, documenten, links en nog veel
meer opnemen. De presentatie kun je vervolgens delen met collega's, je
studenten of de hele wereld.

BRONNEN:

Link

https://sway.com/

NL&ad=NL

https://www.youtube.com/
watch?v=pcg6DGO9%hpl&list=PLXPr7gfUMmKYE22-YpbgcDfr2SXEOQ7-gX&index=1&hl=nl&cc_lang pref=nl&cc_load

https://www.youtube.com/watch?v=NXDxnGAbNUs

https://www.youtube.com/watch?v=QriwGad9nm_g

https://sway.com/ITxKsZv6LsrW5Tth

Pagina 23 van 32 Office 365 hulpbronnen D:]wikiwijs


https://sway.com/
https://support.office.com/nl-nl/article/Aan-de-slag-met-Sway-b60d6dc4-d2bc-4740-ab1d-e2c4071dca03?ui=nl-NL&rs=nl-NL&ad=NL
https://support.office.com/nl-nl/article/Aan-de-slag-met-Sway-b60d6dc4-d2bc-4740-ab1d-e2c4071dca03?ui=nl-NL&rs=nl-NL&ad=NL
https://www.youtube.com/watch?v=pcg6DGO9hpI&list=PLXPr7gfUMmKyE22-YpbgcDfr2SXEO7-qX&index=1&hl=nl&cc_lang_pref=nl&cc_load_policy=1
https://www.youtube.com/watch?v=pcg6DGO9hpI&list=PLXPr7gfUMmKyE22-YpbgcDfr2SXEO7-qX&index=1&hl=nl&cc_lang_pref=nl&cc_load_policy=1
https://www.youtube.com/watch?v=NXDxnGAbNUs
https://www.youtube.com/watch?v=Qr1wGa9nm_g
https://www.zelfstudie.be/cursussen/tutorial.php?id=337&tutorial=handleiding-office-sway.php
https://sway.com/lTxKsZv6LsrW5Tth

https://sway.com/U2DPtYFKf1rUIEPN

https://sway.com/XyYog4uC54t7UJNC

http://www.digitalewerkvormen.nl/2017/12/11/sway-student-maakt-opdracht-interactief/

Video's

H Playlist met instructievideo's over Swa

E Uitleg over de basisfuncties van Swa

Uitleg over de kaarten in Swa
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Teams

Teams is het nieuwste samenwerkingsplatform binnen Office 365. Met Teams
krijg je eigenlijk alles wat je nodig hebt om samen te werken. Je kunt chatten
(met de groep of 1 op 1), bestanden delen, gezamenlijke afspraken in een
agenda bijhouden, een notitieblok delen, samen aan documenten werken,
(video)bellen via Skype, een planning maken met Planner en het is zelfs mogelijk
om externe bronnen met documenten zoals Dropbox of Google Drive aan je
team te koppelen. Je kunt Teams op elk device gebruiken door de Teams app te
installeren.

Er is een speciale variant voor het onderwijs waarin je als docent met je klas hetzelfde kan doen als
hierboven beschreven staat, plus ook nog eens opdrachten kan klaarzetten en laten inleveren en
beoordelen. Kortom, de totaaloplossing als je een samenwerkingsomgeving binnen Office 365 wilt.

Bronnen:

ort.office.com/nl-nl/article/Snel-starten-met-Microsoft-Teams-422bf3aa-9ae8-46f1-83a2-e65720e1a34c
NL&rs=nl-NL&ad=NL

http://download.microsoft.com/download/D/9/F/D9FE8BIE-22F5-47BF-A1AB-09539C41FCD0/Teams%20QS.pdf

https://sway.com/8pR2weziX90HWGTQ?ref=Link

https://sway.com/icWvn18VafuOJkKT?ref=Link

https://support.office.com/nl-nl/teams

https://docs.microsoft.com/nl-nl/MicrosoftTeams/adopt-microsoft-teams-landing-page

https://education.microsoft.com/courses-and-resources/courses/introtomicrosoftteams

http://blog.wortell.nl/microsoft-teams-tips-tricks
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https://support.office.com/nl-nl/article/Snel-starten-met-Microsoft-Teams-422bf3aa-9ae8-46f1-83a2-e65720e1a34d?ui=nl-NL&rs=nl-NL&ad=NL
https://support.office.com/nl-nl/article/Snel-starten-met-Microsoft-Teams-422bf3aa-9ae8-46f1-83a2-e65720e1a34d?ui=nl-NL&rs=nl-NL&ad=NL
http://download.microsoft.com/download/D/9/F/D9FE8B9E-22F5-47BF-A1AB-09539C41FCD0/Teams%20QS.pdf
https://sway.com/8pR2weziX9OHWGTQ?ref=Link
https://sway.com/icWvn18Vafu0JkKT?ref=Link
https://products.office.com/en-gb/microsoft-teams/group-chat-software?&wt.srch=1&wt.mc_id=AID522516_SEM_7qDzJbGD
https://support.office.com/nl-nl/teams
https://docs.microsoft.com/nl-nl/MicrosoftTeams/adopt-microsoft-teams-landing-page
https://education.microsoft.com/courses-and-resources/courses/introtomicrosoftteams
http://blog.wortell.nl/microsoft-teams-tips-tricks?utm_campaign=Thought%20Leadership&utm_source=hs_automation&utm_medium=email&utm_content=57964709&_hsenc=p2ANqtz--1pnnTGmPm_vhL9zGaBtncPowW2Q6ZqbRAULLIlE5GAtPQgM8hAo1laKAWcYEE41WVqKA7rCImNxPO9MIz9bilH2CmVQ&_hsmi=57964709

https://www.youtube.com/watch?v=SMZuHDpINfo

https://educationblog.microsoft.com/2017/06/collaborative-classroom-features-now-available-microsoft-teams/

http://teamsdemo.office.com/

https://www.youtube.com/channel/UC0--6byMAe9otLougDShhUw

https://www.youtube.com/
watch?v=gm3VDWIBvbU&feature=youtu.be&fbclid=IwAR3DxIgWBCcA8MgmBtcJh2T9-_K2XeGcKxRg40MgBNC9dptu

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=nl

https://itunes.apple.com/app/id1113153706

https://teams.microsoft.com/downloads

B Playlist met instructievideo's over Teams
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https://www.youtube.com/watch?v=SMZuHDpINfo
https://educationblog.microsoft.com/2017/06/collaborative-classroom-features-now-available-microsoft-teams/
http://teamsdemo.office.com/
https://www.youtube.com/channel/UC0--6byMAe9otLougDShhUw
https://www.youtube.com/watch?v=gm3VDWlBvbU&feature=youtu.be&fbclid=IwAR3DxIgWBCcA8MgmBtcJh2T9-_K2XeGcKxRq40MgBNC9dptuN_P0l9zsxn8
https://www.youtube.com/watch?v=gm3VDWlBvbU&feature=youtu.be&fbclid=IwAR3DxIgWBCcA8MgmBtcJh2T9-_K2XeGcKxRq40MgBNC9dptuN_P0l9zsxn8
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=nl
https://itunes.apple.com/app/id1113153706
https://teams.microsoft.com/downloads
https://www.youtube.com/watch?v=_Gq4dgY3i9A&index=2&t=0s&list=PLYqGjjoGDY1PZSNyYnYri-RVf2ARXfQvH

E Playlist over Teams
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https://www.youtube.com/watch?v=BKBDykDT5O8&list=PLfXJ1GA7BJR08zZSgqKPnxlWY-3i1JvLC

To-Do

To Do is een app die nog in preview is. Je kunt er al je taken ordenen en
organiseren zodat je weet wat je wanneer moet/wilt doen. Je kunt deze taken

ook synchroniseren met Outlook. Per taak kun je een einddatum, herinnering of
’ extra informatie toevoegen.

BRONNEN

Link Beschrijving

https://todo.microsoft.com/nl-nl Startpagina van
To Do.

https://support.office.com/nl-nl/article/Microsoft-To-Do-Snel- Snel aan de slag

starten-4e5aeac6-8649-4813-aae5-2c2ddea2f292?ui=nl-NL&rs=nl-NL&ad=NL met To Do.

https://itunes.apple.com/app/microsoft-to-do/id1212616790 App voor iOS in de
AppStore.

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.todos App voor Android
in de PlayStore.
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https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.todos

Video

Onder de tegel Video zit een videokanaal. Daar kunnen video bestanden worden
gedeeld en bekeken. Er kunnen door een beheerder kanalen voor bepaalde
doelgroepen in worden aangemaakt. Bij een video is een beschrijving toe te
voegen, maar verder zijn de functionaliteiten nog beperkt.

De tegel Video zal op termijn verdwijnen. De nieuwe, verbeterde variant van
Video is Stream. Kijk voor meer informatie bij het hoofdstuk Stream in dit
arrangement.

BRONNEN:

Link Beschrijving

https://support.office.com/nl-nl/article/Kennismaken-met-Office-365-Video- Kennismaken met
calcc1a9-a615-46e1-b6a3-40dbd99939a6 Office 365 video.
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Yammer

Yammer is een sociaal netwerk binnen de Office 365 omgeving, dat alleen
toegankelijk is voor medewerkers en studenten van jouw school. Je kunt op
Yammer bijvoorbeeld een vraag stellen aan iedereen die het mag zien, of een
nieuwsitem delen. Ook kun je op Yammer groepen vormen met collega's of
studenten en kun je er bestanden en links delen. Yammer is te integreren in
bijvoorbeeld een SharePoint site of een Group of Team. Voor Yammer is een
app beschikbaar voor tablets en mobiele telefoons.

BRONNEN:
Link Beschrijving
https://support.office.com/nl-NL/article/Yammer-02ac514e- Uitleg over Yammer.

cf1d-4060-9cde-6038ca812ede

https://support.office.com/nl-NL/article/Aan-de-slag-met- Aan de slag met Yammer.
Yammer-36dc7ee5-4¢77-49¢2-b006-7c¢907a246928

https://www.youtube.com/watch?v=RViYgdfpMIE 6 steps to a successful
Yammer network (Engels).

https://itunes.apple.com/nl/app/yammer/id289559439?mt=8 Yammer app voor iOS

downloaden.
https://play.google.com/store/apps/ Yammer app voor Android
details?id=com.yammer.v1 &hl=nl downloaden.
https://products.office.com/nl-nl/yammer/yammer-desktop- Yammer desktop notifier
notifier voor Windows.

H 6 steps to a succesful Yammer network
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https://play.google.com/store/apps/details?id=com.yammer.v1&hl=nl
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Office 365 explained in 6 minutes

https://youtu.be/JkNKS1V4CCw

Office 365 in 7 minutes
https://youtu.be/vgsqg-35z_|

Playlist maandelijkse Office 365 update

https://www.youtube.com/
watch?v=IP6T0oj3KTxk&list=PLXPr7gfUMmKwn422HmCx7b7D5gh9T6frb
Webinar Office 365: van moeten naar willen gebruiken
https://www.youtube.com/watch?v=RyfxVoqTe_8

Webinar slimmer vergaderen
https://www.youtube.com/watch?v=WegqvMQaX|yw

Uitleg over de Class Notebook plugin
https://www.youtube.com/watch?v=dS7snYs1E_w&feature=youtu.be

Uitleg over de Class Notebook tegel
https://youtu.be/cKUzOrBvL]8

Uitleg over de navigatie en inhoud van een klasnotititeblok
https://youtu.be/DNhmaVm52NU

Introducing Office Delve
https://www.youtube.com/watch?v=cCbyerOXupg

Introduction to Microsoft Flow

https://www.youtube.com/watch?v=RAP]bIX2500

How to get started with Flow
https://youtu.be/ulF2wGmL_oM

Introducing Microsoft Forms for education
https://www.youtube.com/watch?v=hL-Pfl[VYb68

Uitleg over Forms
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https://youtu.be/JkNKS1V4CCw
https://youtu.be/vgsqg-35z_I
https://www.youtube.com/watch?v=IP6Toj3KTxk&list=PLXPr7gfUMmKwn422HmCx7b7D5qh9T6frb
https://www.youtube.com/watch?v=IP6Toj3KTxk&list=PLXPr7gfUMmKwn422HmCx7b7D5qh9T6frb
https://www.youtube.com/watch?v=RyfxVoqTe_8
https://www.youtube.com/watch?v=WeqvMQaXJyw
https://www.youtube.com/watch?v=dS7snYs1E_w&feature=youtu.be
https://youtu.be/cKUzOrBvLJ8
https://youtu.be/DNhmaVm52NU
https://www.youtube.com/watch?v=cCbyer0Xupg
https://www.youtube.com/watch?v=RAPJblX250o
https://youtu.be/ulF2wGmL_oM
https://www.youtube.com/watch?v=hL-PflVYb68

https://www.youtube.com/watch?v=Aw2zU8{GDdw

Authentic assessment with Microsoft Forms

https://www.youtube.com/
watch?v=]HOyHhiXTi8&list=PLhnA9hGaocKEvb977ifM3zbo]QiPcEM2e&index=1

Introducing Groups for Office 365
https://www.youtube.com/watch?v=t30LvYXepvE

OneNote voor het onderwijs (reeks)

https://www.youtube.com/
watch?v=IzKHj5ruzWAR&list=PLekxSZFgywl xzuc8ipetBkHGzUpnDKB7z

OneNote in education (reeks)

https://www.youtube.com/
watch?v=zTIDvxC4YBo&list=PLXPr7gfUMmKy1eHIW_YItHMn9S37ZBj3iK

Planner overview
https://www.youtube.com/watch?v=FOWB3UjRwqU

Skype for business How-to

https://www.youtube.com/
watch?v=eClGpbukmow&Iist=PLH5EIbTc1hWQirKampULE7vIfTbhSgssq

Microsoft Stream
https://www.youtube.com/watch?v=RaFwmFA]UwY

Playlist met instructievideo's over Sway

https://www.youtube.com/
watch?v=pcg6DGO9%hpl&list=PLXPr7gfUMmKyYE22-YpbgcDfr2SXEOQ7-gX&index=1&hl=nl&cc_lang_pref=nl&cc

Uitleg over de basisfuncties van Sway
https://www.youtube.com/watch?v=NXDxnGAbNUs

Uitleg over de kaarten in Sway

https://www.youtube.com/watch?v=Qr1wGa9nm_g

Playlist met instructievideo's over Teams

https://www.youtube.com/
watch?v=_Gg4dgY3i9A&index=2&t=0s&list=PLYqGjjoGDY1PZSNvYnYri-RVf2ARXfQvH

Playlist over Teams
https://www.youtube.com/watch?v=BKBDykDT508&list=PLfX|1 GA7BJR08zZSggKPnxIWY-3i1JvLC

6 steps to a succesful Yammer network
https://www.youtube.com/watch?v=RViYgdfpMIE
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https://www.youtube.com/watch?v=Aw2zU8jGDdw
https://www.youtube.com/watch?v=JH0yHhiXTj8&list=PLhnA9hGaocKEvb977jfM3zboJQiPcEM2e&index=1
https://www.youtube.com/watch?v=JH0yHhiXTj8&list=PLhnA9hGaocKEvb977jfM3zboJQiPcEM2e&index=1
https://www.youtube.com/watch?v=t3OLvYXepvE
https://www.youtube.com/watch?v=lzKHj5ruzWA&list=PLekxSZFgywLxzuc8ipetBkHGzUpnDKB7z
https://www.youtube.com/watch?v=lzKHj5ruzWA&list=PLekxSZFgywLxzuc8ipetBkHGzUpnDKB7z
https://www.youtube.com/watch?v=zTlDvxC4YBo&list=PLXPr7gfUMmKy1eHIW_YltHMn9S3ZBj3iK
https://www.youtube.com/watch?v=zTlDvxC4YBo&list=PLXPr7gfUMmKy1eHIW_YltHMn9S3ZBj3iK
https://www.youtube.com/watch?v=FOWB3UjRwqU
https://www.youtube.com/watch?v=eCIGpbukmow&list=PLH5ElbTc1hWQirKampULE7vlfTbhSqssq
https://www.youtube.com/watch?v=eCIGpbukmow&list=PLH5ElbTc1hWQirKampULE7vlfTbhSqssq
https://www.youtube.com/watch?v=RaFwmFAJUwY
https://www.youtube.com/watch?v=pcg6DGO9hpI&list=PLXPr7gfUMmKyE22-YpbgcDfr2SXEO7-qX&index=1&hl=nl&cc_lang_pref=nl&cc_load_policy=1
https://www.youtube.com/watch?v=pcg6DGO9hpI&list=PLXPr7gfUMmKyE22-YpbgcDfr2SXEO7-qX&index=1&hl=nl&cc_lang_pref=nl&cc_load_policy=1
https://www.youtube.com/watch?v=NXDxnGAbNUs
https://www.youtube.com/watch?v=Qr1wGa9nm_g
https://www.youtube.com/watch?v=_Gq4dgY3i9A&index=2&t=0s&list=PLYqGjjoGDY1PZSNyYnYri-RVf2ARXfQvH
https://www.youtube.com/watch?v=_Gq4dgY3i9A&index=2&t=0s&list=PLYqGjjoGDY1PZSNyYnYri-RVf2ARXfQvH
https://www.youtube.com/watch?v=BKBDykDT5O8&list=PLfXJ1GA7BJR08zZSgqKPnxlWY-3i1JvLC
https://www.youtube.com/watch?v=RViYgdfpMIE
https://maken.wikiwijs.nl/28909/
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