
Documenten LOB op Vibe plaatsen 
 
Voor LOB lever je je materialen per thema digitaal in. Dat doe je via je eigen map op Vibe; het 
opslagssysteem wat Helicon gebruikt. In deze handleiding staan de stappen die je moet zetten om dit 
te doen. Volg deze stappen zorgvuldig.  
 
GEEN MAP OP JOUW WORKSPACE MET DE GOEDE NAAM BETEKENT GEEN BEOORDELING 
 
Stap 1: naar Vibe 
 
Open Internet Explorer (bestanden plaatsen werkt niet met Google Chrome) en log in op mijnhelicon 
met je eigen gegevens en klik op het knopje ”Vi” 
 

 
 
Stap 2: naar je Workspace 
 
Klik links bovenaan op het knopje “Mijn workspace” 
 

 



Stap 3: Map maken 
 
Klik op “Werkruimte” en kies voor “Map”. Uit de pulldown-lijst kies je voor “Nieuwe map” 
 

 
 
 
Stap 4: geef de map de goede naam 
 
Noem de map als volgt:  
 
LOB-thema[nr]-[klas]  
 
waarbij je nummer van het thema en naam van de klas zelf invult. Dus zoals in het voorbeeld thema 1 
en klas D41c en klik op “OK” 
 
 

 



Stap 5a: Bestanden uploaden (voorkeur) 
 
Klik op de map die je net hebt gemaakt en kies voor “bestanden toevoegen”. Wacht tot de applet is 
geladen. 
 
Open een nieuw verkenner-venster en selecteer de bestanden die je wilt oploaden (TIP: met shift of 
ctrl kun je meerdere bestanden selecteren). Sleep de bestanden naar de lege map met blauwe pijl 
erop en laat ze daar los. 
 
Mocht dit niet werken, dan kun je de methode die onder stap 5b staat gebruiken 
 

 
 
 
Stap 5b: Bestanden uploaden (2

e
 mogelijkheid) 

In plaats van te klikken op bestanden toevoegen, kies je voor “Nieuw(e) bestandsvermelding”. 
 
Daarna kies je voor bladeren, selecteer je 1 bestand en klik je onderaan op OK. 
 
Het is met deze methode niet mogelijk om meer dan 1 bestand per keer up te loaden. 
  



Stap 6: Check of al je bestanden er op staan 
 
In de lijst zie je de bestanden staan die je in deze map hebt gezet. Controleer of alles compleet is. 
 

 


