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1. Projectbezetting
Opdrachtgever
Opdrachtnemer
Medewerkers


[bookmark: _Toc535374404][bookmark: _Toc81985167]2. Projectdefinitie
Hier hoeft niets ingevuld te worden
[bookmark: _Toc535374405][bookmark: _Toc81985168]
2.1 Aanleiding project (aanvullen met nieuwe informatie)
Aanleiding: geef kort weer wat de aanleiding is voor dit project.
Business Case kwalitatief.


2.2 Bereik van het project
Wie doen er allemaal mee in dit project, welke doelgroepen, hoeveel mensen, welke afdelingen

2.3 Projectdoelen
Formuleer niet meer dan 3 projectdoelen. Bijeenvoudige projecten (klussen) heb je b.v. maar één doel.
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3.



2.4 Resultaten
Welke producten ga je opleveren, je moet ze kunnen vastpakken, zien, eten, ruiken enz.
Bij doel 1.
	Productnr.
	Productnaam

	01
	

	02
	

	Etc.
	



Bij doel 2.
	Productnr.
	Productnaam

	01
	

	02
	

	Etc.
	






Bij doel 3.
	Productnr.
	Productnaam

	01
	

	02
	

	Etc.
	



2.5 Randvoorwaarden (aanvullen met nieuwe informatie)
Welke voorwaarde(n)zijn er gesteld of bekend op dit moment?
Voorbeeld: moet klaar zijn voor, moet met interne mensen worden uitgevoerd, het intranet platform moet worden gebruikt, etc
Van welke aanname ben je uitgegaan Voorbeeld: dat er een snelle internetverbinding beschikbaar is, dat een bepaald softwareprogramma beschikbaar is etc.

3. Business Case
Zie ook Projectopdracht en uitleg die daar staat beschreven.
Binnen het projectvoorstel de Business Case nogmaals kritisch bekijken en eventueel bijstellen, aanvullen etc.
Kosten en baten beschrijven, zowel financieel als in de vorm van geleerde lessen, betere werkomgeving, andere cultuur.


4. Risico’s
Beschrijf de risico’s die je nu kunt voorzien, en geef een tegenmaatregel 
	Nr.
	Risico
	Tegenmaatregel
	Impact
	Waarschijnlijkheid

	R1
	
	
	
	

	R2
	
	
	
	

	Etc.
	
	
	
	



5. Kwaliteitsverwachting
Beschrijf de kwaliteitsverwachting van de klant.

6 [bookmark: _Toc535374414][bookmark: _Toc81985180]Projectaanpak
Met aanpak wordt hier bedoeld de wijze waarop het project wordt opgepakt.
Bijvoorbeeld : kopen, kopen en maatwerk afbouwen, helemaal van het begin af opzetten, maken en implementeren etc.

[bookmark: _Toc535374415][bookmark: _Toc81985181]6.1 Deelprojecten
Knippen we het project in deelprojecten, m.a.w. wordt en  met deelprojecten gewerkt, zo ja op welke wijze?
[bookmark: _Toc535374416][bookmark: _Toc81985182]
6.2 Fasering
Knippen we het project nog in stukjes in de tijd. Maken we er behapbare stukken van?
[bookmark: _Toc535374417][bookmark: _Toc81985183]
6.3 Projectplanning
Wat is globaal de planning waarvan op dit moment wordt uitgegaa?n
[bookmark: _Toc535374418][bookmark: _Toc81985184]
6.4 Benodigde hulpbronnen
Welke zaken die aanwezig zijn worden tijdelijk geclaimd voor dit project?
Voorbeelden: apparatuur, testruimte, archiefruimte etc.
 
[bookmark: _Toc535374419][bookmark: _Toc81985185]6.5 Kwaliteitsbeheersing
Wie gaat de opgeleverde kwaliteit controleren?
[bookmark: _Toc535374420][bookmark: _Toc81985186]
6.6 Informatie & communicatie
Zowel intern binnen het project als extern met de omgeving.

7. Extra voorzieningen
Waarmee moet jij of de opdrachtgever verder nog rekening houden.

Verklaring voor akkoord
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