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Je laptop klaarmaken voor gebruik  
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1 Inloggen op je laptop 

Op de volgende manier kun je inloggen op je laptop.  

• Open je laptop. 

• Zet je laptop aan. 

• Klik links onderin op je naam.  

• Je laptop vraagt nu om een gebruikerscode: typ hier 1234 in. 

2 Wat is een goed wachtwoord? 

Kijk naar het volgende filmpje: 

 

https://youtu.be/6n-ZoFW-d_I 

3 Wachtwoord van je laptop aanpassen. 

• Druk op Ctrl-alt-del 

• Je ziet een blauw scherm met een aantal mogelijkheden. Kies voor 

‘wachtwoord wijzigen’. 

• Typ bij ‘oud wachtwoord’ 1234 in.  

• Typ nu je nieuwe wachtwoord in en daarna nog een keertje om te 

bevestigen.  

• Druk op enter. Je wachtwoord is nu gewijzigd. 

 

Onthoud je wachtwoord goed.  
 
Wil je het persé ergens opslaan, zet dan niet gewoon het wachtwoord 
neer, maar gebruik een ezelsbruggetje om jezelf aan het wachtwoord 
te herinneren.  
 
Ben je je wachtwoord écht vergeten, ga dan naar het ICT-servicepunt. 
 

 

 

https://youtu.be/6n-ZoFW-d_I
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4 Wachtwoord netwerk wijzigen 

Je hebt eerder al het wachtwoord voor je laptop gewijzigd, maar je 

bent nog niet klaar! Om op school te kunnen werken heb je ook een 

netwerkwachtwoord nodig.  

• Ga naar: pw.stichtingcarmelcollege.nl 

• Je ziet het volgende scherm: 

 

 

 

 

• Meld je aan met je e-mailadres (leerlingnummer@hethooghuis.nl) en 

je geboortedatum (bijv. 16-06-2004) en klik op ‘aanmelden’.  

• Kies daarna voor de optie wachtwoord wijzigen. 

 

 

 

• Vul vervolgens je nieuwe wachtwoord in. Je wachtwoord moet aan de 

gestelde eisen voldoen zoals te zien is in de afbeelding hieronder en 

klik daarna op Wachtwoord wijzigen, het wachtwoord is nu 

gewijzigd. (Denk bij het instellen van je wachtwoord vooral ook aan de 

tips die je hebt gekregen over een sterk wachtwoord) 

https://pw.stichtingcarmelcollege.nl/
mailto:leerlingnummer@hethooghuis.nl
http://hulp.hethooghuis.nl/wp-content/uploads/2015/08/aanmelden.png
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Wellicht moet je opnieuw aanmelden voor de wifi: testen. (het kan ook zijn dat dit pas de 

volgende keer gevraagd wordt als je op school komt). 

  

http://hulp.hethooghuis.nl/wp-content/uploads/2015/08/wachtwoord.png
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5 Eerste keer aanmelden in Office365 

Om gebruik te kunnen maken van het Office pakket (Word, Excel etc.) moet je 

je eerst aanmelden via Word. 

Word maakt dan verbinding met Office van school (Carmel). 

- Open “Word” in het start menu 

-  
- Klik nu op “Meld u aan…” (rechts bovenin word)

 
- Vervolgens voer je je emailadres in en druk je op volgende, nu wordt je 

ook gevraagd voor je wachtwoord (dat je zojuist hebt aangepast). 

  
- Rechts bovenin Word staat nu je naam 
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- In het start menu druk je nu op “OneDrive voor bedrijven”

 
- Het onderstaande scherm verschijnt, druk op  “nu synchroniseren”

 
- Zodra het synchroniseren de eerste keer is gedaan verschijnt het 

onderstaande scherm. 

 
- Als je klikt op “mijn bestanden weergeven” verschijnt de verkenner 

met je OneDrive map 

 
(sla je schoolbestanden altijd hier in op) 

OneDrive – Stichting Carmel 

In deze map sla je je 

schoolbestanden op 
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6 Mail instellen in Office365. 

Office 365 is een programma van Microsoft waarmee je toegang krijgt tot 

een mailaccount, een agenda, OneDrive, verschillende manieren om 

samen te werken en nog veel meer.  

 

• Ga naar https://portal.office.com    

 

• Meld je aan met je gebruikersnaam en wachtwoord.  

  

  

Je bent nu in het startmenu van Office 365 terechtgekomen.  

Klik op het symbool ‘e-mail’ .  

Je krijgt nu een scherm in outlook (e-mail) waarbij wordt gevraagd om de 

tijdzone in te stellen. De taal is al goed ingesteld.  

Stel de tijdzone in op ‘UTC + 01:00 Amsterdam, Berlijn…..’.  

 

https://portal.office.com/
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Klik daarna op opslaan.   

Als het is gelukt, zie je het onderstaande scherm.  

 

7  (handig) maken snelkoppeling Office365 

1. Met deze snelkoppeling kun je snel naar je schoolemail, OneDrive etc. 
Je krijgt een icoon op je bureaublad en dan zit je direct op de startpagina 
van Office 365. 

2. Ga met je muis in het midden op je bureaublad staan. 

3. Klik op de rechterknop op je muis. →Er komt een scherm 
tevoorschijn. 

4. Klik op nieuw. → Er komt een scherm tevoorschijn. 

5. Klik op snelkoppeling. → Er opent een nieuw scherm. 
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6. Vul het volgende internetadres in       
https://login.microsoftonline.com/ in de invulbalk. 

7. Klik op volgende. 
8. Geef de snelkoppeling de volgende naam: Office 365 
9. Klik op voltooien. De snelkoppeling is gemaakt →  

 

8 (handig) installeren schoolmail op je telefoon. 

1. Ga naar de appstore(iphone) of google play (android) 
2. Zoek: Outlook 
3. Je downloadt de app met het blauw/witte icoon met het envelopje 

Deze ziet er ongeveer zo uit:  of  
4. Als de app klaar is met downloaden open je de app 

  
5. Klik op: Outlook account toevoegen 

  
6. Voer je schoolmail (leerlingnummer@hethooghuis.nl) in 

  
7. Voer je wachtwoord in. 

 
8. Je ontvangt nu ook belangrijk mail op je smartphone. 

 
9. Klaar! Check regelmatig je schoolmail 

  

https://login.microsoftonline.com/
mailto:leerlingnummer@hethooghuis.nl

