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	Activiteitenplan 
Lesmateriaal en opzet basiscursus boekhouden 
MBO N44 en B44

	Datum 
	September – december 2013  

	Auteur
	Robbert Oosterom 

	Versie 
	1.0

	Bedoeld voor klassen 
	 N44 en B44 van het MBO op locatie Almelo




	Nr.
	Activiteit
	Aanpak
	Toelichting

	1
	Lesboek kopen:
· Administratie voor het MKB, 12e druk
· ISBN 978 90 6355 2992
· Wordt geleverd inclusief bijlage
· Prijs: € 38,- excl. verzending
	1. Ga naar www.noi.nl/webwinkel/
2. Klik in het linker menu op Administratie
3. Klik op Administratie voor het mkb
4. Bestel het boek. Let op: de bijlage wordt standaard meegeleverd dus hoef je niet apart te bestellen.
5. Je mag ook de uitwerkingen kopen, maar dit is niet verplicht.
	Via de webwinkel betaal je € 4,- verzendkosten. Als je met i-Deal betaalt krijg je € 1,- korting. Al met al komen de kosten dus op € 41,-.
Je mag het boek ook via de boekhandel bestellen als dat handiger is.

	2
	Zorg voor overig materiaal:
· Schrift
· Potlood en gum
· Rekenmachine
	Een A5 schriftje van de Hema is goed genoeg.
Een eenvoudige rekenmachine volstaat. Deze moet je ook op de toetsen gebruiken.
	Potlood en gum zijn verplicht want in het lesboek mag je niet met pen schrijven.

	3
	Les 1: Inleiding Dubbel boekhouden
	Maak aantekeningen tijden de les.
Lees en maak hoofdstuk 1 van het boek over de balans.
Schrijf in je schrift je vragen en problemen met de stof.
	De vragen kun je in de volgende les stellen.

	4
	9 Hoofdstukken worden in de periode tot de kerstvakantie behandeld.
	Zorg dat je bijblijft of liefst iets vooruit loopt. Zo haal het maximale uit de lessen.
	Dit is ongeveer 1 hoofdstuk per week.

	5
	Toetsing: 3 toetsen, steeds over 3 hoofdstukken
	
	

	6
	Na de kerstvakantie: Boekhouden in Excel
	
	Laptop met MS Excel benodigd.
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